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TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
CREDENCIAMENTO

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a realizacado de Credenciamento
de Instituicoes Financeiras para prestacdao de servicos bancarios de
recolhimento de tributos e demais receitas municipais, através de DAM, em
padrao FEBRABAN conforme “Layout”, por intermédio de suas agéncias e/ou
correspondentes, com prestacao de contas por meio magnético dos valores
arrecadados.

. A presente prestacdo de servigo tem natureza de servigos e fornecimentos
continuos, nos termos do art. 6, inciso XV, da Lei 14.133 de 2021.

Il O contrato firmado tera vigéncia a partir de sua assinatura possuindo o prazo
de 12 (doze) meses, o0 qual podera ser prorrogado em até 10 (dez) anos, mediante
Termo Aditivo, por se tratar de natureza continuada, como consubstancia o art. 107
da lei 14.133 de 2021;

. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze) meses, no entanto,
o contrato podera ser prorrogado nos termos do Art. 107, da Lei 14.133/2021, sendo
que, em havendo a prorrogag¢ao do contrato, o mesmo podera ser reajustado com a
aplicacao do INPC ou outro indice equivalente que vier a substitui-lo, acumulado dos
ultimos doze meses.

IV. A especificagdo dos servigos, juntamente com os valores do teto maximo
estao estipulados em tabela constante nesse Termo de Referéncia.

1. APLICABILIDADE DA LEI COMPLEMETAR 123/06

I O objeto deste Termo de Referéncia esta dividido em 03 (trés) itens que sdo
exclusivos para a participacao das microempresas - ME, empresas de pequeno
porte - EPP equiparadas, nos termos do art. 48, I, da Lei Complementar n°
123/2006, bem como, em 05 (cinco) itens com cota reservada a participacao
exclusiva das microempresas - ME, empresas de pequeno porte - EPP
equiparadas, nos termos do art. 48, lll, da Lei Complementar n° 123/2006 e 05
(cinco) itens para ampla concorréncia.

ITEM ESPEGIFIGAGAO DOS SERVIGOS : UNIDADE | PREGO UNITARIO

Recebimento de Guias Municipais/Terminais de
Auto Atendimento oY R$ 2.09
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Recebimento de Guias Municipais/Internet

2 | Banking e Débito Automatico SV RS 171
Recebimento de Guias SV

3 Municipais/Correspondente Bancario R$ 258

2. DA FUNDAMENTAGAO

I O Credenciamento € o sistema por meio do qual a Administracao Publica
convoca todos os interessados em prestar servicos ou fornecer bens em que,
preenchendo os requisitos necessarios previstos em edital, sdo contratados pelo
6rgao ou entidade para executar o objeto do pacto, quando convocados. N&o ha que
se falar em competitividade, mas sim na ampliagdo da contratagcdo ao maior nimero
de referéncia possivel, uma vez que a pluralidade de prestadores de servicos € um
dos objetivos a ser alcangado. Aplicar-se-a ao objeto desta contratacdo a Lei n°
14.133/2021, conforme seu art. 79.

Il A contratagdo de servigos bancarios de recolhimento de qualquer tipo de
receita, por meio de suas agéncias ou conveniadas, em abrangéncia nacional,
revela-se necessaria dada a continuidade da atividade arrecadatéria inerente a
Administragéo Publica Municipal.

. Deste modo, de acordo com o Estudo Técnico Preliminar, identificou-se que o
formato mais adequado para recebimento das faturas e boletos no padrao Febraban
emitidos pelo Municipio seria o credenciamento de instituicbes financeiras,
proporcionando aos usuarios diversos canais e condigbes para realizacdo dos
pagamentos.

IV. A abertura da opgao de diversos canais de recebimento, cuja escolha fica a
critério do contribuinte ou usuario, previne que o fato de um contribuinte néo ser
correntista em determinada instituicdo financeira seja utilizado como empecilho ao
recolhimento da receita.

V. A contratagéo ocorrera mediante inexigibilidade de licitagdo, nos termos do
art. 74, IV, da Lei n® 14.133/2021, porquanto o objeto da contratacdo adotara como
instrumento auxiliar o Credenciamento, dada a possibilidade de o contribuinte ou
usuario selecionar o contratado que prestara o servico, nos termos do art. 79, Il, da
Lei n® 14.133/2021.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO

. O credenciamento de Instituicbes Financeiras €& primordial para o
arrecadamento de tributos.

Il A solugao proposta consiste no procedimento auxiliar de Credenciamento, de
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acordo com o art. 78, |, da Lei n° 14.133/2021, para contratacdo de instituicio
financeira para prestagdo do servigco de arrecadacado de faturas e boletos, emitidos,
conforme o padrao Febraban, pelo Municipio de Cérrego Fundo.

M. No que se refere a hipotese de contratagdo, a mesma fundamenta-se no
inciso I, do art. 79, da Lei n° 14.133/2021, qual seja, “Il - com selecdo a critério de
terceiros: caso em que a sele¢ao do contratado esta a cargo do beneficiario direto
da prestagdo”, uma vez que cabera ao contribuinte a escolha pela instituicdo
financeira mais conveniente para efetuar o pagamento da sua fatura ou boleto.

IV. A credenciada ficara responsavel pelo recebimento dos valores decorrentes
dos pagamentos de faturas e boletos no padrdo Febraban emitidos pelo Municipio,
bem como realizar seu posterior repasse para a municipalidade.

V. ApoOs a publicagdo do Edital de Credenciamento, a instituicdo financeira
interessada devera apresentar os documentos de habilitagdo exigidos, de acordo
com este Termo de Referéncia.

VI. Os documentos de habilitacdo serdo analisados pela Comissdo de
Contratacao.
VII. Sendo habilitada, a instituicado financeira sera convocada para assinatura do

instrumento contratual no prazo legal e integrara a lista de credenciados do
Municipio.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

. Podem participar deste Credenciamento todas as instituicdes financeiras
autorizadas a funcionarem pelo Banco Central do Brasil na forma de banco multiplo,
comercial ou cooperativo e cooperativa de crédito, que preencherem todos os
requisitos exigidos neste Termo de Referéncia.

Il E vedada apresentagdo de mais de uma proposta de habilitacao neste
Credenciamento.

. E permitida a apresentacédo de proposta que objetive a prestacao de servico
somente pelos canais de atendimento de interesse da instituicdo (autoatendimento
e/ou internet banking e/ou correspondente bancario/rede lotérica).

IV.  As instituigcbes financeiras interessadas poderdo protocolar inscricdo para o
Credenciamento, a partir da publicagédo do extrato deste Edital de Credenciamento.

V. Nao poderao participar deste Credenciamento:

a) Instituicées financeiras que estiverem em processo de intervencéo judicial ou
extrajudicial, faléncia, insolvéncia ou liquidacgao;
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b) Instituicées financeiras que tenham sido declaradas inidéneas para contratar
com qualquer 6rgao ou entidade da Administragdo Publica de qualquer Poder ou
esfera de Governo;

c) Estiver irregular quanto a comprovacdo de quitacdo de tributos federais,
estaduais ou municipais, considerada a sede ou principal estabelecimento da
proponente.

5. DA HABILITAGAO ESPECIFICA

. Para fins de credenciamento os interessados deverdo apresentar, como
condicao de habilitagdo especifica, a autorizagdo de funcionamento emitida pelo
Banco Central do Brasil e demais documentos de habilitacdo definidos na Lei
14.133/2021.

6. DAS CONDICOES DE EXECUCAO

. O Banco credenciado prestara servigos de recebimento de contas, tributos e
demais receitas municipais de acordo com as estipulagbes do presente edital e
minuta do contrato.

Il. A prestacao dos servicos de arrecadagado, através de Documento de
Arrecadacao Municipal — DAM, e repasse de tributos e demais receitas municipais,
com respectiva prestacao de contas por transmissao eletrénica de dados, em favor
do Municipio, serdo realizadas pelo BANCO, por suas subsidiarias, agéncias
bancarias e postos de servigos, existentes ou a serem criados.

lil. Os servicos deverao ser prestados por intermédio de guichés das agéncias,
internet banking, mobile banking, terminais de autoatendimento e correspondentes
bancarios com prestagdo de contas por meio magnético dos valores arrecadados ou
arrecadacgéao integrada ao pix com prestacao de contas dos valores arrecadados por
meio de integracgao via API.

7. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

N A prestagdo de servicos de arrecadagdo ficara sempre sujeita a
regulamentagéo e fiscalizagdo do Municipio, através da Secretaria Municipal de
Administragdo, Contabilidade e Fazenda, sendo fiscal dos contratos a servidora
Aureci Cristina de Faria Borges, Secretaria Municipal de Administracéo,
Contabilidade e Fazenda.

8. OBRIGAGOES

8.1. Sao obrigagcdées do BANCO:

L Receber tributos e demais receitas municipais somente atraves dos
documentos de arrecadacdao (DAM), aprovados pela Secretaria Municipal de
Administracao, Contabilidade e Fazenda, que estejam com todos os campos de
informagdes obrigatérios devidamente preenchidos, sem emendas ou rasuras, por

MQ 4




MUNICIPIO DE CORREGO FUNDO
CNPJ: 01.614.862/0001-77 | Telefax: (37) 3322-9144
Rua: Joaquim Gongalves da Fonseca, 493 - Mizael Bernardes
CEP: 35.568-000 | Corrego Fundo - Minas Gerais

qualquer modalidade pela qual se processe o pagamento, nos termos deste
CONTRATO;

Il Arrecadar em toda sua rede de agéncias, postos bancarios e outras
representagdes, inclusive as que vierem a ser inauguradas, apds a assinatura do
presente CONTRATO,;

M. Apresentar ao Municipio, no ato da assinatura do CONTRATO, meios
necessarios a implementagao da prestagcao de servigos ora contratados e os
horarios de funcionamento de cada unidade arrecadadora, mantendo tais condi¢cdes
durante todo o periodo de vigéncia do CONTRATO, sendo que a implementacéo de
novas modalidades de pagamento devera ser previamente aprovada pela Secretaria
Municipal de Administracdo, Contabilidade e Fazenda;

V. Comunicar formalmente ao Municipio, com a maior brevidade possivel, a
ocorréncia de avarias, danos, reparagdes ou modificagdes ocorridas no sistema de
recolhimento do BANCO, que resultem em descontinuidade de arrecadagdo em
modalidade de pagamento colocado a disposigcao do contribuinte, ou na modificacao
de qualquer processo que tenha reflexo nos servicos objetos do presente
CONTRATO;

V. A informacédo recebida nos Documentos de Arrecadacdo Municipal (DAM)
sera obtida pela leitura do cédigo de barras em padrao FEBRABAN ou pela
digitacao da respectiva representacao numérica, ou por meio previamente aprovado
pela Secretaria Municipal de Administracdo, Contabilidade e Fazenda;

VL. O BANCO néo podera, em hipétese alguma, cobrar qualquer taxa ou tarifa do
contribuinte e/ou devedor, pela recepc¢do, processamento e pagamento de suas
obrigacdes;

VIl.  Autenticar o DAM, em todas as suas vias, ou emitir um recibo da recepc¢éo do
pagamento, contendo o numero de autenticacao, caixa ou cddigo de transacao,
valor e data de pagamento, além da representagdo numérica do cédigo de barras.
Para os recebimentos realizados através de “home/office banking”, “internet” ou
qualquer outra modalidade de autoatendimento, o comprovante de pagamento
devera ser previamente aprovado pela Secretaria Municipal de Administracéo,
Contabilidade e Fazenda.

Vill.  Manter os DAM arquivados por um periodo de 90 (noventa dias) dias;

IX. Enviar ao Municipio, até as 12h00min (doze horas) do dia seguinte, arquivo
em padrido FEBRABAN com o total das transacdes do dia, sendo que o valor total da
arrecadacgéo devera ser o mesmo do valor transmitido pelo Sistema de Pagamento
Brasileiro (SPB);

X. Efetuar o repasse do produto da arrecadacgao de tributos e demais receitas,
através do Sistema de Pagamentos Brasileiro — SPB, enviando, ao mesmo tempo,
uma mensagem eletrénica, conforme prazo estipulado no item XVIII desta clausula,

#
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a crédito da conta informada pela Secretaria Municipal de Administracao,
Contabilidade e Fazenda;

Xl.  Em caso de incorrecdo de dados, remeter as informacgées regularizadas no
prazo de 01 (um) dia util, contado a partir do horario de recebimento da
comunicagao de rejeicdo, sem prejuizo das penalidades previstas no contrato:

Xll.  Cumprir as normas estabelecidas na legislacdo especifica do Municipio, bem
como nos instrumentos normativos que vierem a ser publicados para regular o
procedimento concernente aos servigos de arrecadacao objeto deste CONTRATO, o
que dependera de prévia ciéncia das partes, por escrito;

XIll.  Apresentar mensalmente ao Municipio documento com a discriminagéo dos
servicos prestados, constando a quantidade, a modalidade de recebimento dos
documentos e demais informagdes que se fizerem necessarias a apuracéo da
prestacao dos servigos;

XIV. Fornecer ao Municipio, sempre que solicitadas, certiddes negativas de
encargos trabalhistas, fiscais e previdenciarios;

XV. Disponibilizar ao Municipio os documentos e as informacées necessarias para
a verificagdo dos procedimentos de arrecadacgao, ficando o BANCO obrigado a
resolver eventual irregularidade, inclusive reprocessando a informacéo contida nos
arquivos auditados, no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

XVI. Manter as informagdes de transmissdo de arrecadacédo em meio eletronico
por um periodo minimo de 05 (cinco) anos;

XVII. Apresentar a divisdo de compras do Municipio o relatério mensal, até no
maximo dia 25 de cada més, indicando o numero de atendimento de arrecadacéo e
a forma do recolhimento, para autorizagdo do pagamento das tarifas pelo Municipio:

XVIIl. O banco repassara o produto da arrecadagéo até o 3° dia util apds a data do
recebimento da guia independente do canal de recebimento e/ou forma de
pagamento devendo ainda:

a) Enviar os arquivos de retorno em padrao FEBRABAN relativos aos recolhimentos
realizados pela instituicdo até 05 dias corridos a contar da data do mesmo, bem
como reenvio em ate 03 (trés) dias corridos sempre que solicitado pela contratante.

b) Informar os numeros para contato telefénico com as centrais de apoio aos
servicos de transmissao dos arquivos de retorno em padraoc FERRARAN, bem como
os enderegos eletronicos também utilizados pelas mesmas, e ainda atualiza-los
sempre que houver modificagdes destes.

XIX. Receber no primeiro dia util subsequente ao vencimento, documento objeto
deste contrato, cujos vencimentos reacairem em dias em que n&o houver expediente
bancario.
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XX. Receber os tributos apenas até a data de vencimento da guia, instruindo o
contribuinte a atualizar a guia no setor de tributos do Municipio sempre que
apresentar para pagamento guia com prazo de pagamento vencido, excetuado o
caso previsto na subclausula XIX desta clausula.

XXI. A instituicdo bancaria/cooperativa de crédito fica autorizada a receber
cheques de emissé&o do proéprio usuario, para quitagdo dos documentos, objeto deste
contrato, desde que sejam de valor igual ao documento de arrecadacédo e com
vinculacéo ao pagamento, mediante anotacdo em seu verso.

XXIl. O Municipio de Cérrego Fundo, por meio deste instrumento, outorga a
instituicdo bancaria poderes para endossar em nome do Municipio de Corrego
Fundo/MG, os cheques recebidos para quitagdo dos documentos de arrecadacgao,
objeto deste contrato.

XXIll. O recebimento de cheques em desacordo com o disposto acima sera de total
responsabilidade da instituicao financeira e, caso o cheque seja devolvido, o valor
correspondente a guia paga pelo cheque devera ser depositada no prazo maximo de
24 horas a partir da devolugdo do cheque.

XXIV. A instituicao financeira devera cumprir o horario estabelecido pelo Banco
Central para as atividades bancarias, bem como hordrios comerciais para seus
correspondentes bancarios/agéncias lotéricas. Devera também informar ao
Municipio de Coérrego Fundo os locais e enderegos de seus correspondentes
bancérios/agéncias lotéricas.

8.2. E vedado ao BANCO:

I — Utilizar, revelar ou divulgar, no todo ou em parte, ainda que para uso interno,
informacg6es ou documentos vinculados a prestagéo de servigos para o Municipio.

Il — Cancelar ou debitar valores sem a autorizag&o expressa do Municipio.
8.3. Nao sera considerada como repassada a arrecadacao:

a) Enquanto o arquivo das transagées remetido pelo BANCO né&o for recebido pelo
Municipio;

b) Quando o valor constante do arquivo das transacées for diferente do valor
registrado no extrato, e enquanto perdurar a irregularidade.

8.4. Sao obrigagdes do Municipio:

. Expedir normas e procedimentos de verificagdo e controle da consisténcia
das informagdes relativas a arrecadagao dos tributos municipais;
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Il. Especificar o protocolo de comunicacdo a ser utlizada na transmissao
eletrénica de dados;

M. Estabelecer as especificagbes técnicas para a captura e envio das
informagdes, conforme as condigbes estabelecidas em padrdo FEBRABAN de
codigo de barras;

V. Remunerar o BANCO pelos servicos efetivamente prestados, mediante a
apresentacao de relatérios mensais determinados neste termo;

V. Po6r a disposigdo dos contribuintes a informagéo necessaria para que estes
possam efetuar seus pagamentos;

VI.  Entregar ao BANCO;
a) Recibo do arquivo enviado;
b) Mensagem de aceitagao/rejeicao do arquivo enviado.

Vil. Repassar até o quinto dia atil do més subsequente o valor correspondente a
prestacado dos servigos constantes no item 5, mediante o relatério mensal descrito
no item 6.1, vedada a dedugao dos valores relativos as tarifas devidas pelos citados
servicos em contas do Municipio de Cérrego Fundo.

8.4. O Municipio autoriza a Contratada a receber contas, tributos e demais
receitas devidas, com cobranga de acréscimos, ficando sob a responsabilidade da
Contratada o calculo dos acréscimos previstos na legislagdo municipal.

9. DO PAGAMENTO:

. O MUNICIPIO DE CORREGO FUNDO pagara a instituicado
bancaria/cooperativa de crédito credenciada, mensalmente até o 15° (décimo quinto)
dia util do més subsequente ao da prestagdo de servigos, 0 montante devido, apés
apresentacao de relatério demonstrando o nimero de guias e valores arrecadados
bem como os comprovantes de depédsitos referentes ao repasse dos valores
arrecadados para o banco oficial, indicado pelo MUNICIPIO DE CORREGO FUNDO.

| O pagamento sera processado com a emiss@o de ordem de pagamento fisica
ou eletrénica, ou ainda por transferéncia eletronica via sistema de internet banking,
com assinaturas legais fisicas ou eletronicas dos titulares das contas bancarias.

10. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO A SER ADQUIRIDO:

. O quantitativo estabelecido de servigos foi estimado através de relatérios de
emissao de guias executado em exercicios anteriores, estimando assim o
quantitativo para suprir a demanda pelo periodo de 12 (doze) meses.

il A previsao estimada do numero de guias a serem recolhidas, anualmente, é
8
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de 17.200 (dezessete mil e duzentos).

11. DO TETO MAXIMO

. Considerando os orgamentos realizados, a metodologia de calculo utilizada
para obtengéo do valor de referéncia unitario foi a média aritmética dos valores
unitarios apresentados nos itens da solugdo. Realizou-se analise critica dos precos
coletados, verificando a razoabilidade da afericdo do pregco médio, com a
desconsideragao dos pregos inexequiveis ou excessivamente elevados.

Il Os pregos unitarios de cada servigo sdo o teto maximo que esse Municipio se
dispbe a pagar, os pregos sdo inalteraveis dentro do prazo de vigéncia do Contrato e
constituem a dnica remuneragdo do CONTRATADO pela execugdo dos servicos
elencados.

12. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

I O valor estimado da contratagdo é de R$ 39.058,67 (Trinta e nove mil,
cinquenta e oito reais e sessenta e sete centavos) para a contratagdo de empresa
especializada credenciada.

I. A Administracdo Municipal se reserva o direito de a seu exclusivo juizo,
utilizar ou n&o a totalidade da verba prevista para a execugéo dos servicos.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

I Serao considerados credenciados todos os licitantes que se enquadrarem no
ramo de atividade pertinente ao objeto e que atenderem e concordarem
integralmente com os requisitos estabelecidos nos termos do Edital e seus anexos,
podendo a qualquer momento se cadastrarem observando o prazo de vigéncia do
presente Chamamento Publico.

14. DOS CRITERIOS PARA DISTRIBUICAO DA DEMANDA

. De acordo com o instrumento auxiliar de credenciamento, nos termos do
artigo 79, I, da Lei n° 14.133/2021, a selegao entre as instituicbes credenciadas
cabera aos beneficiarios diretos da prestacdo, compostos pelos contribuintes e

usuarios, que possuem a obrigacdo de efetuar o recolhimento de determinada
receita municipal.

15. DAS HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO

I A Prefeitura Municipal de Cérrego Fundo podera, a qualquer tempo, promover
o descredenciamento por razdées devidamente fundamentadas em fatos

9




MUNICIPIO DE CORREGO FUNDO
CNPJ: 01.614.862/0001-77 | Telefax: {37) 3322-9144
Rua: Joaquim Gongalves da Fonseca, 493 — Mizael Bernardes
CEP: 35.568-000 | Cérrego Fundo — Minas Gerais

supervenientes ou conhecidas apdés o credenciamento, que importem
comprometimento da sua capacidade fisica, técnica, fiscal ou da postura
profissional, ou ainda que fira o padrdo ético ou operacional do trabalho, sem que
caiba ao mesmo qualquer direito a indenizagado, compensacéo ou reembolso, seja a
que titulo for.

Il A CREDENCIADA, devera comunicar o CREDENCIANTE o interesse na
desisténcia do contrato, por escrito com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias
Uteis, para efeito de sua rescisao.

. A formalizacao do descredenciamento devera ocorrer no prazo maximo de 15
(quinze) dias.

IV. O pedido de descredenciamento nao desobriga o credenciado do
cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades a eles
atrelados, sem prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis.

V. Fica assegurado ao credenciado o direito ao contraditério, sendo avaliadas
suas razdes pela Comissdao Permanente de Contratagdo, que opinara em 05 (cinco)
dias Uteis e a submetera ao Secretario Municipal de Municipal de Administracéo,
Contabilidade e Fazenda, para tomada de decisao.

VL. Na hipotese de descumprimento das obrigagdes pelo (a) CREDENCIADO(A),
este estara sujeito as sangdes previstas no Edital.

16. PREVISAO DA CONTRATAGAO - ALINHAMENTO COM A LOA

l Com a edigcédo da Lei 14.133/2021, o planejamento das contratacdes e
aquisigcdes publicas tomaram ainda maior relevancia, e neste contexto, é
possivel verificar, conforme Lei 2.047/2023 (LOA), que a presente
contratacdo fora devidamente incluida no mesmo, com valor total estimado
de até R$ 78.000,00 (Setenta e oito mil reais), podendo ser suplementado nos
termos legais, sendo assim possivel, em tese, o prosseguimento da
contratacao.

17.  As despesas com a contratagdo do objeto deste termo de referéncia, estao
programadas em dotagdo (s) orgamentaria (s) propria (s), consignada (s) no
orgamento municipal, na (s) seguinte (s) rubrica (s):

Secretaria Municipal de Administracdo, Contabilidade e Fazenda

04.122.0402.2200 e 1.500.000 | 3.3.00.00.00 | REcuUrsos néo vinculados de
impostos

A
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