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TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO

1. DO OBJETO

1.1. Registro de Pregos para contratacdo de empresa especializada para licenciamento
de uso de sistemas de informatica integrados de gestdo publica, incluindo todos os
servicos de conversdo de dados, implantagdo, migracdo de dados pré-existentes,
treinamento, manutengao, suporte técnico e acompanhamento, com hospedagem em data
center externo (nuvem) por conta da empresa contratada e que atenda aos requisitos do
SIAFIC, E-SOCIAL E LGPD, para atender as demandas do Municipio, Camara Municipal e
Servigo Autonomo de Agua e Esgoto de Cérrego Fundo-MG, conforme caracteristicas
dispostas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. Aevolugéo tecnoldgica e a consolidagéo da sociedade do conhecimento trouxeram consigo
a necessidade de melhor gerenciamento de recursos, dados e procedimentos pelas instituigdes
publicas. Como alternativa, surge entdo o Sistema Integrado de Gestédo Publica, ao qual a partir
daqui nos referenciamos.

2.2. A contratacdo de Sistemas Integrados e Informatizados de Gestdo Publica é imprescindivel
ao bom funcionamento da maquina publica. Estes sistemas integrados promovem a organizagéo
de toda a estrutura técnica para execugédo das atividades municipais de forma segura, gerenciada,
econdmica e legal, além do gerenciamento da distribuicdo dos produtos e servigos como também
possibilitam maior agilidade e precis@o no envio de dados para o gerenciamento e fiscalizagéo das
atividades publicas pelos érgéos municipais, estaduais e federais de controle.

2.3. A admiss&o destes servicos garante também uma redugéo significativa de custos para o
contratante. Com o gerenciamento informatizado, os setores da administragédo obterdo
ferramentas tecnolégicas para execucdo mais precisa, com menor tempo, das tarefas
administrativas e obterdo informagdes rapidas e especificas, fundamentais para um trabalho mais
eficiente realizado pela administragao.

2.4. Compreendendo a imperiosa necessidade de modernizagéo e integragéo de todos os seus
processos de Tecnologia da Informagao, relacionados a uma eficiente gestao de todas as areas
do executivo, legislativo e autarquias municipais, o Municipio de Cérrego Fundo, com a
colaboragdo da Camara Municipal e Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Cérrego Fundo-MG,
realizou um criterioso diagnostico da situacdo atual em relagdo a area de Tecnologia da
Informacgao, principalmente em relagao a necessidade de melhor atendimento aos municipes sem
perder o foco na prestagéo tempestiva das informagdes aos érgéos de controle.

2.5. Este tipo de solugdo integra, através de seus sistemas modulares todos os dados e
processos de uma organizagdo em um Unico sistema, sob uma perspectiva sistémica, integrando
as areas de compras, contabilidade, finangas, tributos, recursos humanos, frotas, entre outros,
processando transagdes, informagdes gerenciais e sistemas de apoio a tomada de decis&o.

2.6. Esses sistemas agilizam os processos e otimizam as rotinas que antes eram estritamente
manuais e até mesmo onerosas as entidades e drgaos publicos, além de tornar acessiveis dados
e informagdes a populagao através dos portais de transparéncia.

2.7. Os mddulos contemplados que integram o Sistema Integrado de Gestao Publica abrangem
trés eixos principais: os instrumentos para consolidacdo do planejamento e administragdo publica;
a integracdo dos departamentos devido a grande complexidade envolvida; além da produgao de
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indicadores e relatérios para a tomada de decis@o, e contemplam todas as exigéncias de
prestacdes de contas ao Tribunal de Contas (SICOM) e demais 6rgdos reguladores e Legislacdes
pertinentes aos quais a administragéo publica esta jurisdicionada.
2.8. Neste sentido, os softwares deverao proporcionar a Administragdo Publica a geragdo de
informagdes fidedignas, de forma &gil e atualizada, trazendo como consequéncia natural a
transparéncia de atos e processos, proporcionando ao cidadao o acompanhamento dos resultados
atingidos pela gestao publica municipal e propiciando por causa e efeito uma melhor justica social.
2.9. As legislagbes atuais exigem processos a serem executados nos diversos setores da
Administragdo Publica conforme disposto nas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico (NBCASP), Plano de Contas Padréo (PCASP), Sistema Informatizado de Contas do
Municipio (SICOM do TCE/MG), Lei Complementar 131, de 27 de maio de 2009 (Transparéncia),
Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI), Matriz de
Saldo Contabil (MSC), conforme Portaria N° 896, de 31 de outubro de 2017, Sistema de
Escrituragdo Fiscal Digital das Obrigagdes Fiscais Previdenciarias e Trabalhistas (e-Social),
conforme Decreto n® 8.373 de 11 de dezembro de 2014, Portaria n® 042, de 14 de abril 1999,
expedida pelo Ministério do Or¢camento e Gestédo; Decreto 10.540, de 05 de novembro de 2020
(SIAFIC); e demais legislacdes vigentes.
2.10. Os Sistemas Integrados de Gestéo Publica a serem contratados necessitam estar em total
conformidade com as legislagbes citadas acima, bem como, possuirem a capacidade de
adaptacdo para atenderem as novas legislagdes que, porventura, vierem a ser implementadas.
Necessitam também possuir integracdo entre os mddulos a serem contratados, evitando a
duplicidade de dados, e permitir a consolidagao das contas publicas, atendendo ao padrao minimo
de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria, Administragdo Financeira
e Controle (SIAFIC).
2.11. Além disso, a contratagdo deste objeto atendera ao disposto no §6° do art. 48 da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, atualizada pela Lei Complementar n® 156, de 2016,
conforme destaque abaixo:
“Art. 48. Sao instrumentos de transparéncia da gestdo fiscal, aos quais sera
dada ampla divulgacao, inclusive em meios eletrénicos de acesso publico: 0s
planos, or¢camentos e leis de diretrizes orgamentarias; as prestaces de
contas e o respectivo parecer prévio; o Relatério Resumido da Execugéo
Orcamentéria e o Relatério de Gestdo Fiscal; e as versdes simplificadas
desses documentos.
E ainda:
§ 6° Todos os Poderes e 6rgaos referidos no art. 20, incluidos
autarquias, fundacdes publicas, empresas estatais dependentes e
fundos, do ente da Federagdo devem utilizar sistemas Unicos de
execugao orgcamentaria e financeira, mantidos e gerenciados pelo Poder
Executivo, resquardada a autonomia.”
2.12.A presente licitagdo sera realizada para atendimento aos seguintes oOrgdos: Prefeitura
Municipal de Cérrego Fundo-MG; Camara Municipal de Cérrego Fundo-MG e Servigo Auténomo de
Agua e Esgoto de Cérrego Fundo-MG, visando ndo somente o atendimento &s questdes legais, e
nesse sentido, deve-se considerar também que a partir do ano de 2019, as informagdes e os dados
contabeis, orgamentarios e fiscais dos Municipios (administragdo direta e indireta), devem ser
consolidados e disponibilizados no Sistema de Informagbes Contébeis e Fiscais do Setor Publico
Brasileiro — SICONFI, nos termos da Portaria n°® 549, de 07 de agosto de 2018 da Secretaria do
Tesouro Nacional, como também, as questdes técnicas, uma vez que essa municipalidade necessita
de softwares que propiciem o fluxo de dados entre os entes (Prefeitura, Camara e SAAE),
automatizando os processos e integrando as informagdes, eliminando interfaces complexas entre
sistemas n&do projetados para conversar entre si (trocar dados), evitando assim o dispéndio de
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recursos humanos, financeiros e de tempo.

2.13. A definigdo do objeto para a contratagdo deste Sistema Integrado de Gestédo Publica foi feita
com foco no atendimento das necessidades dos entes municipais referenciados neste instrumento,
contemplando a normatizagdo, padronizagdo, controle e otimizagdo dos processos inerentes a
administragdo municipal através de um sistema unico, integrado e padronizado, composto por um
conjunto de médulos que permita 0 uso compartilhado das informagdes comuns entre os diversos
usuarios da entidade, sem redundéncias de dados, respeitadas as regras de permissdes e acessos
definidas para cada um deles.

3. JUSTIFICATIVA DE CONTRATAGAO POR LOTES

3.1. Em que pese a possibilidade de se obter maior competitividade com a diviséo do sistema
em itens, o resultado a ser atingido e pretendido pela administracdo poderia restar-se frustrado,
com inUmeras empresas sagrando-se vencedoras cada uma de determinado item, sem que
houvesse, no entanto, garantias de compatibilidade entre os sistemas por elas ofertados, o que
poderia prejudicar a integragdo dos sistemas de informatica do Municipio e ainda trazendo para a
administragao o dispéndio de prontificar funcionarios a adensar todos os dados solicitados. Em
razdo disso, conclui-se que a distribuicdo dos itens por lote é a forma de contratagdo mais viavel
para o objeto solicitado.

3.2. Deve restar evidenciado é que o parcelamento, no presente caso, também aumentaria
significativamente o valor total da contragdo. Explica-se. Suponha-se que 03 (trés) empresas
ganhem a licitag&o, cada uma com uma plataforma diferente, banco de dados distintos, servidores
e licengas de sistemas operacionais diferentes. Esses fatores certamente elevariam o custo de
todo o projeto para a administragdo municipal, haja vista que nesse caso ela precisaria dispor de
um tipo de estrutura tecnoldgica para cada empresa contratada. Tal postura vai contra a economia
de escala, pois 0 municipio terminaria pagando um preco superior ao que poderia ser oferecido
por um licitante que fosse contratado para execugao de todos os sistemas.

3.3. Pelo exposto, a opgao da contratagdo por lotes, com critério de deciséo por menor prego -
lote, fundamenta-se na necessidade de integracao e interagdo de informagdes dos sistemas para
todas entidades municipais, com linguagem que se adapta e atenda a cada uma destas entidades
presentes neste instrumento convocatério sem a necessidade da contratacdo de terceiras/outras
empresa, para transformacao de dados para atendimento aos processos de trabalho vigentes.

4. DAS DEFINIGOES

4.1. Para este certame cada lote representa um sistema composto por diversos itens que
serdo denominados de moddulos. Os modulos sdo conjuntos de fungdes que podem ser
implementados em uma unidade funcional de um sistema, normalmente com a possibilidade de
inclus&o, alteragao, exclusao, pesquisa e geracao de relatorios.

4.2. Cada sistema devera ter integragéo nativa entre os seus modulos, de forma transparente
ao usuario. Sendo vedado o uso de importacdo e exportagdo de arquivos para realizar tal
integracao.

4.3. Entenda-se Integragdo como a condi¢do dos modulos de um sistema acessar e tratar de
forma concorrente um mesmo conjunto de dados armazenado em um banco de dados qualquer,
respeitando a integridade, a corregao, a disponibilidade e confiabilidade desses dados. Tudo isso
feito de forma transparente ao usuario, que néo faz uso de qualquer ferramenta ou meio que seja
para transportar, seja por importagdo ou exportacdo, esses dados entre os modulos.

5. DA RELAGAO DOS MODULOS PARA CONTRATAGAO
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5.1. O objeto desta licitagdo contempla a contratagdo de empresa para concessao de licenga
de uso por tempo determinado dos softwares/modulos inclusive seus submddulos abaixo
relacionados:

6. DAS ESPECIFICAGOES DETALHADAS DOS SISTEMAS E MODULOS

6.1. Os proponentes nao precisam possuir sistemas e mddulos com a mesma nomenclatura
indicada, nem distribuidos na forma especificada, entretanto, os programas ou modulos
apresentados pelo proponente deverdo atender minimo 80% das exigéncias especificadas no
descritivo abaixo relacionado no momento da classificagdo e os 20% restantes deverdo ser
atendidos em até 120 (cento e vinte) dias, que € o prazo maximo para a implantag&o.

LOTE 01 - SISTEMA WEB DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL

\ Itens 01, 02 e 03: Servigo de implantagao, conversao e migragao de dados pré-existentes

Servigos de implantagao

e Entenda-se como implantagdo todos os servigos necessarios ao normal funcionamento no
contratante, dentre os quais: instalagdo, configuragdo, migracdo e conversdo de informagdes
existentes e necessarias a operagao dos softwares.

e Os servigos deverdo ser desenvolvidos sob a administracdo de um gerente de projeto, que
ficara responsavel por todo o relacionamento administrativo com a Prefeitura, Camara e Servigo
Autdnomo de Agua e Esgoto e a equipe técnica a ser alocada. O contratante devera disponibilizar
pessoal para acompanhamento das atividades, bem como zelar pelo seu bom andamento,
auxiliando quando necessario 0 gerente de projetos.

e O prazo para inicio de instalagao do sistema sera de 15 (quinze) dias corridos, a contar da data
de emissdo da ordem de servigo, € o de implantagéo limitado ao maximo de 90 (noventa) dias
contados do inicio da instalagao.

e Servigos de Conversao/Migragéo

e Entende-se como migragdo de dados o processo de transporte dos dados existentes no
gerenciador de banco de dados atual para um novo gerenciador de banco de dados. Entende-se
como conversao de dados a transformagao dos dados do formato atualmente utilizado pelo sistema
corporativo e armazenado na base de dados do ambiente atual para o novo formato dos dados
proposto pela proponente.

e A proponente devera efetuar a migragéo do atual gerenciador de banco de dados para um novo
da sua conveniéncia e treinar a equipe de suporte em todos os érgéos municipais, para atender ao
novo gerenciador de banco de dados prestando os servigos que sdo feitos atualmente e os
acrescentados para atender ao SIAFIC.

e As informagdes existentes deverdo ser gravadas no SGBD da proponente, importadas e
convertidas (migradas) para os novos softwares de gestéo, para iniciar a operagéo até o limite de
prazo estabelecido neste edital;

o A responsabilidade pela qualidade e precisdo dos servigos de migragéo das informacdes é de
responsabilidade exclusiva da proponente, contribuindo o contratante onde necessério e atendendo
as possibilidades e o conhecimento interno.

\ Itens 04, 05 e 06: Modulo Contabilidade, Tesouraria e Afins |

e O Sistema devera ser Multi-Entidade e multi-exercicio, permitindo trabalhar com varias
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entidades e varios exercicios na mesma base de dados ou trabalhar em separado e posteriormente
fazer unificagdes para prestar contas ao TCE e outros;

e Manter o cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram, excluem ou incluem os itens do
Plano Plurianual.

o Permitir realizar as alteragdes legais nos instrumentos de planejamento: PPA, LDO, LOA.
e Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informagdes: situagdo (em andamento,

paralisado ou concluido), objetivo, diagnéstico, fonte de financiamento, responsavel, publico alvo,
diretriz, justificativa e indicadores.

e Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com: indicadores e indices esperados, e a
avaliagao do programa.

e Possibilitar 0 cadastro das agbes para o atendimento dos programas, com as seguintes
informagdes: tipo da agdo (projeto/atividade/operagbes especiais) e seus detalhamentos,
codificag@o, nomenclatura, érgdo, vinculo, unidade orgamentéria, fungéo e sub fungéo de governo,
produto, objetivo e meta descritiva.

e Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos os 6rgéos da Administragéo Direta
elou Indireta, identificando o tipo da transferéncia (Concedida/Recebida).

e (Cadastrar a programagao da receita, possibilitando a identificagao de cada fonte de destino.

e Permitir informar as metas fisicas e financeiras, com a indicagao das fontes de recursos.

e Propiciar emissao de relatdrios gerenciais de transferéncias financeiras

e Propiciar emisséo de relatérios de acompanhamento e comparagao da execugao financeira.

e Possuir relatério comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA.

e Possibilitar a copia dos dados de outros Planos Plurianuais.

e Permitir cadastrar as prioridades da LDO, definindo as metas fisicas e as metas financeiras com
identificacdo da fonte de recurso.

e Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e para os dois exercicios seguintes.

e Manter o histérico das alteragdes efetuadas na LDO.

e Possuir cadastro de rentncia da receita, identificando o tipo e as formas de compensagao da
renuncia.

e Permitir registrar as expansdes da despesa e as suas respectivas compensagoes.

e Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser tomada para o risco.
e Possuir relatorios gerenciais da previsdo da receita e despesa com possibilidade de
agrupamento por fonte de recurso.

e (Gerar demonstrativo com os valores orgados a fim de apurar os gastos com ensino, saude e
pessoal.

e (Geragdo da proposta orgamentaria para o exercicio financeiro seguinte, com base na utilizagdo
do or¢camento do exercicio em execugao e anteriores, permitindo a atualizagéo do contedo e da
estrutura da proposta gerada e a distribuicdo do orcamento por 6rgdos, conforme as Instrugdes
Técnicas da Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

o Disponibilizar, apds aprovagéo, o orcamento no inicio de cada exercicio, inclusive liberando as
dotacdes para utilizagao, conforme disposto na legislagédo municipal.

e Possuir opcado para distribuir as dotagdes por cotas, bloqueando a utilizagdo das mesmas além
do limite estabelecido.

e Permitir que os valores das cotas sejam antecipados por meio de ato e automaticamente estes
valores fiquem disponiveis para utilizag&o.

e Possuir graficos referente ao planejamento como: Gasto com salude, Educagéo e Pessoal,
receita segundo categoria econdmica, comparativo da despesa por funcao.

e Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo, especificagéo e
detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas do Estado.

e Possuir cadastros de Convénios, Precatorios, Divida Fundada, Contrato e Caug&o.
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e Nao permitir o cadastro de fornecedores duplicados com 0 mesmo CNPJ ou CPF.

e Permitir que, nos atos da execugao orgamentaria e financeira, sejam usadas as quatro fases da
despesa: empenho, em liquidagdo, liquidagdo e pagamento com a escrituragdo contabil
automatica.

e Permitir um controle das operagdes orcamentarias e financeiras, por periodo, impedindo o
usuério de qualquer alteracao, inclus&o ou excluséo nos registros.

e Utilizar o novo Plano de Contas adotado conforme determinado pela Secretaria do Tesouro
Nacional, a partir de 2014 NBCASP, adotado pelo TCEMG através de suas normas e quaisquer
novos procedimentos para a contabilidade publica e Lei vigente.

e Assegurar que as contas s6 recebam langamentos contabeis no ultimo nivel de desdobramento
do Plano de Contas.

o Efetuar os langamentos automaticos das variagdes patrimoniais no momento da liquidacdo de
empenho e arrecadacao da receita.

e Permitir utilizar histéricos, sempre que possivel com textos padronizados, vinculados a
classificacdo da despesa, evitando langamentos indevidos.

o Admitir a utilizagéo de histéricos padronizados e histéricos com texto livre no empenho.

e Permitir o gerenciamento de empenhos estimativos, globais e ordinarios.

e Possibilitar o registro de sub empenhos sobre os empenhos Global e Estimativo.

e Permitir informar as retengdes nas liquidagdes que se aplicam.

e Permitir informar documentos fiscais na liquidagdo do empenho.

e Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no Sistema de Compensagédo dos
empenhos de adiantamentos, quando da sua concessdo e o langamento de baixa respectivo,
quando da prestacao de contas.

e Permitir a anulag&o total e parcial do empenho e o cancelamento da anulagéo.

e Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de cancelamento,
quando necessario.

e Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar.

e Permitir a anulagdo dos empenhos nao liquidados no final do exercicio, evitando a inscri¢do em
restos a pagar.

e Permitir que sejam emitidas notas de pagamento, de despesa extra, de empenhos e de sub
empenhos.

e Permitir o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa.

e Permitir cadastrar e controlar as dotagdes constantes no or¢camento do municipio e das
decorrentes de créditos adicionais especiais e extraordinarios.

e Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulagdes de dotagdes.

e Permitir registrar e controlar as dotagdes orgamentarias, bloqueio e desbloqueio, em caso de
saldo insuficiente.

e Controlar as dotagdes orgamentarias, impossibilitando a utilizagdo de dotagbes com saldo
insuficiente para comportar a despesa.

o Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas, conforme o artigo 9°
da Lei 101/00 - LRF, de 4 de maio de 2000, quando necessario.

e Emitir Notas de Empenho, Sub empenhos, Liquidagéo, Ordens de Pagamento, Restos a pagar,
Despesa extra e suas respectivas notas de anulagéo, possibilitando sua emissédo por intervalo e/ou
aleatoriamente

e Permitir a anulagdo total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de despesa
extraorgamentéria e o cancelamento da anulagao.

e Permitir que nas alteragdes orcamentarias possam-se adicionar diversas dotagdes e subtrair de
diversas fontes para um mesmo decreto.

e Registrar bloqueio e desblogueio de valores nas dotagdes.
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e Possibilitar que os precatérios sejam relacionados com a despesa destinada ao seu pagamento.
e Possuir rotina para langamentos das provisdes e reversfes das provisdes vinculadas aos
precatorios.

e Possuir rotina para langamento das remuneragdes dos precatorios.

e Possuir rotina para quitacdo dos precatorios.

e Possuir rotina de posigdo do precatério evitando assim ao usuario entrar em diversas rotinas
para obter tal informag&o.

e Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais estouros de saldos.

e Definir a programagdo de cotas mensais para despesa, receitas, restos a pagar, despesa e
receita extraorgamentéria.

e Permitir nova estimativa das cotas programadas conforme necessidade, mantendo o histérico
das alteragoes.

e Controlar os saldos das dotagdes orcamentarias em tempo real ndo permitindo bloquear, ou
empenhar e/ou fazer redugéo de dotagdo sem que exista saldo.

e Permitir controlar o cadastro de contas em formato plano de contas Unico, onde alteragdes,
exclusdes e inclusdes no plano devem ser visualizadas por todas as entidades.

e Permitir a gerag@o automatica de empenhos através do software de Suprimentos.

e Permitir prévia e geragao automatica de empenhos da folha de pagamento.

e Nos empenhos, especialmente nos Globais, permitir que seja informado o nimero e ano de
Contrato.

e Permitir a configuragéo do formulario de empenho (nota de empenho), de forma a compatibilizar
o formato da impressdo com os modelos da entidade.

e Permitir, na abertura de Créditos Adicionais, o controle dos limites de abertura conforme
determinado na Lei Orgamentaria Anual e outras leis orgamentarias, resguardando o histérico das
alteragdes dos valores e exigindo a informacéo da legislagao de autorizagao.

e Permitir controle das obras executadas pela Entidade.

e Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, pronto pagamento e prestagéo
de contas, sendo efetuado todos os langamentos contabeis no sistema compensado.

e Permitir o bloqueio e desblogueio de dotagdes, inclusive objetivando atender ao artigo 9° da Lei
Complementar 101/2000 (LRF).

e Permitir que na rotina de anulagéo de empenho seja informado o motivo da anulagao.

e Possibilitar a distingdo de contribuintes autbnomos no ato do empenho, objetivando geragéo do
arquivo para SEFIP.

e Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balango anual, na forma da Lei
4.320/64, Lei Complementar 101/00 - LRF e Resolugéo do Tribunal de Contas.

e Permitir que seja efetuada a geragdo das razdes analiticas de todas as contas integrantes dos
Sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensagao.

e Permitir gerar planilhas para formar quadro de detalhamento da despesa.

e Permitir gerar relatérios gerenciais de execucdo da despesa, por credores, por classificacéo,
por periodo de tempo e outros de interesse do Municipio.

e Permitir gerar relatérios de saldos disponiveis de dotagbes, de saldos de empenhos globais e
outros de interesse do Municipio.

e Possibilitar a consolidacdo dos balancetes financeiros das autarquias e da Prefeitura municipal
juntamente com o balancete financeiro e orgamentério da prefeitura.

e Permitir a geragéo de relatérios em vérios formatos, dentre eles: txt, pdf ou html.

o Possuir relatorio para acompanhamento das metas de arrecadagéo, conforme o artigo 13 da Lei
101/00 — LRF de 4 de maio de 2000.

e Emitir relatérios demonstrativos dos gastos com Educagdo, Saude e Pessoal, com base nas
configuragdes efetuadas nas despesas e nos empenhos.
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o Emitir os relatérios das Contas Publicas para publicacdo na Internet, conforme IN 28/99 do TCU
e Portaria 275/00 do TCU. Lei de Acesso a Transparéncia 11.527 de 18/11/2011

o Emitir relatorios: pagamentos efetuados, razéo da receita, pagamentos em ordem cronoldgica,
livro diario, extrato do credor, demonstrativo mensal dos restos a pagar e relagdo de restos a
pagar.

o Emitir relatérios com as informag6es para o SIOPS, no mesmo formato deste.

o Emitir relatérios com as informagdes para o SIOPE, no mesmo formato deste.

e Gerar planilha de despesa com Manuten¢do mensal apds o final da garantia, constituindo uma
solugéo integrada e desenvolvimento do ensino para o SIOPE.

Gerar planilha das remunerages dos profissionais da educagao.

Possibilitar a emisséo de relatério com as dedugdes para o IRRF.

Possibilitar a emisséo de relatério com as deducgdes para o ISSQN.

Possibilitar a emisséo da Guia de GPS por cédigo de pagamento.

Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a receita prevista e arrecadada e a
despesa fixada e realizada.

e Possuir relatorio de programacéo das cotas de despesas para permitir 0 acompanhamento do
cronograma de desembolso das despesas, conforme o artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio
de 2000.

e Possuir relatério de programagéo das cotas de receitas, demonstrando os valores previstos e
executados.

e Permitir a emissdo de relatorios para controle de bloqueios: Emissdo da nota de
bloqueios/desblogueio; Relagéo de bloqueios de Dotagéo com Saldo.

o Emitir relatérios das despesas orgamentarias: empenhada, liquidada, paga e a pagar,
permitindo ao usuério solicitar por: Dotagdo Orgamentaria; Fornecedor; Elemento; Orgéo; Unidade;
Convénio; Fonte de recurso.

e Permitir a emissdo de extratos por: Empenho (nos modos: EMPENHADO, LIQUIDADO, A
PAGAR, A LIQUIDAR E PAGO); Fornecedor; Dotagao; Restos a pagar processado; Restos a pagar
nao processado.

e Possuir cadastro de Parceria Publico Privada (PPP).

e Possuir cadastro de empréstimo e financiamento concedidos.

e Possuir cadastro de precatorios e provisdo de precatorio.

e Possuir rotina de reverséo das provisdes dos precatorios/sentengas judiciais.

e Possuir rotina para langamento de quitagdo e remuneragdo dos precatérios/sentencgas judiciais.
e Possuir rotina onde apresente a posigao do precatério/sentenca judicial de modo que o usuario
possa visualizar toda movimentag&o existente.

e Possuir cadastro de adiantamentos.

e Possuir rotina de prestagao de contas de adiantamento conforme normativa 08/03 do TCE-MG
e Possuir Cadastro de Convénios.

e Possibilitar langamento de prestagao de contas de Convénio.

e Possibilitar informagao de data de aprovacdo da prestacdo de contas de Convénio.

e Emitir, conforme Resolucdo 78/98 do Senado Federal e suas atualizacdes, o relatorio de
Sintese da Execucdo Orgamentaria e os relatérios da Lei 4320/64:

e Possuir cadastro da divida fundada contendo todas as informagdes pertinentes ao envio do
SICOM.

e Anexo 16 - Demonstragao da Divida Fundada Interna/ Externa.
e Anexo 17 - Demonstracao da Divida Flutuante.
e Emisséo do Livro Diario com termo de abertura e encerramento.
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e Emitir todos os relatorios obrigatérios, consolidados ou por entidade, administracdo direta e
indireta.

e Emitir os anexos do Relatério Resumido da Execugédo Orgamentaria, de acordo com a Portaria
577 da STN.

o Emitir anexos do Relatério da Gestéo Fiscal, de acordo com a Portaria 577 da STN.

e O programa de Contabilidade Publica devera registrar todos os fatos contabeis ocorridos e
possibilitar o atendimento a legislagéo vigente, a analise da situagdo da administragéo publica, e a
obteng&o de informagdes contabeis e gerenciais necessarias a tomada de decisdes.

e Permitir que seja efetuada a escrituragdo contabil nos sistemas financeiro, patrimonial,
compensagao e orcamentario em partidas dobradas, em conformidade com os Arts. 83 a 106 da
Lei 4.320/64, inclusive com registro em livro diario.

e Permitir a existéncia de mais de uma unidade na mesma base de dados, com contabilizagao
distinta, que possibilite a emiss&o de relatérios anuais e da LRF de forma consolidada.

e Permitir a importagcdo dos movimentos dos fundos, fundagdes ou autarquias que estejam em
ambiente externo a rede, se necessario.

e Possibilitar consultas no software, resguardando-se a seguranga de forma que ndo exista a
possibilidade de alterar o cadastro original.

e Permitir executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos automaticos e com a
apuragao do resultado.

e Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado, relativos aos atos
administrativos, dados contabeis, dados financeiros, e dados do orgamento.

e Permitir a geragdo de relatorio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no
software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do Estado.

o Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior ainda nao
esteja encerrado, possibilitando a atualizagdo automaética dos saldos contabeis no exercicio ja
iniciado.

e Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias de saldos, e
que apos o encerramento n&o possibilite alteragdes em langamentos contabeis ja efetuados.

e Possuir rotina de verificagdo de inconsisténcias evitando assim envio de informagdes
equivocadas para o TCEMG e demais Orgéos fiscalizadores.

e Gerar os arquivos conforme o MANAD - Manual Normativo de Arquivos Digitais para a
Secretaria da Receita da Previdéncia.

e Gerar 0 arquivo conforme layout para importagao de informagoes da DIRF.

e Permitir a transferéncia automatica dos saldos de balango para o exercicio seguinte, no
encerramento do exercicio.

e N&o permitir a exclusao ou cancelamento de langamentos contabeis em meses ja encerrados.
¢ Disponibilizar rotina de inconsisténcia nos langamentos contabeis.

e Permitir o controle, gestdo e atender as exigéncias e exportar arquivos para validagdo no
SICOM.

e Gerar arquivos para prestacéo de contas SICOM conforme determinagao do TCE-MG.

e Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo PCASP (Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico e normatizados pelo TCEMG)

e Possuir cadastro de LCP (Langamentos Contabeis Padronizados) padronizados no MCASP e
normatizados pelo TCEMG.

e Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Langamentos Padronizados) nos moldes definidos no
MCASP e normatizados pelo TCEMG.

e Possuir controle, por data, das alteragdes realizadas no cadastro de LCP e CPL, obedecendo
as movimentagdes contabeis j& existentes para os mesmos.
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e Assegurar que a contabilizagdo de todos os fatos administrativos ocorra através do uso dos
Langamentos Contabeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de Langamentos Padronizados (CLP).

e Estar totalmente em conformidade com a padronizagédo de cddigos orgamentarios de receitas,
despesas, fontes e destinagdo de recursos estabelecidos pelo Sistema Informatizado de Contas
dos Municipios - SICOM - TCE/MG de forma a atender o Médulo de Acompanhamentos Mensais.
Os arquivos deverdo ser gerados e compactados em um unico arquivo, conforme especificagéo
técnica do TCE/MG

e Permitir a configuragdo do formulario de cheque, pelo proprio usuério, de forma a compatibilizar
o formato da impressao com os modelos das diversas entidades bancarias.

Possuir controle de talonario de cheques.

Permitir a emissao de cheques e respectivas copias.

Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliagéo bancaria.

Permitir conciliar automaticamente toda a movimentagédo de contas bancéarias dentro de um
periodo determinado.

e Possibilitar a geragdo de Ordem Bancaria Eletrénica, ajustavel conforme as necessidades do
estabelecimento bancario.

e Permitir a parametrizagéo de Ordem Bancéria Eletronica para pagamentos de titulos e faturas
com cadigo de barras.

e Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a contabilizagéo
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

e Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um Unico cheque.

e Permitir a emissédo de Ordem de Pagamento.

e Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados diversos empenhos
para um mesmo fornecedor.

e Possibilitar a emissao de relatorios para conferéncia da movimentagéo diaria da Tesouraria.

o Permitir a emisséo de cheques para contabilizagao posterior.

o Assegurar que a Emissdo das Ordens Bancérias efetuard uma Reserva Financeira nas contas
bancarias envolvidas na operagéo.

e Permitir a visualizagdo dos registros da Ordem Bancaria nos empenhos que estiverem
vinculados a mesma.

e Possibilitar a visualizagéo e impresséo de todos os registros que sao gerados através de Ordem
Bancaria Eletrénica.

e Permitir a emissdo de Cheque de Transferéncia para transagdes que envolvam as contas
bancérias de uma mesma entidade.

o Permitir estornos de langamentos contabeis nos casos em que se apliquem.

e Possuir cadastro de Crédito a receber.

e Efetuar langamento automatico da Variagdo patrimonial aumentativa no momento do cadastro
do Crédito a receber.

e Possuir tela de posicdo do crédito a receber onde o usuario possa visualizar toda
movimentagao em uma unica tela.

e Possuir integragdo com o sistema de arrecadagdo possibilitando efetuar de
forma automatica a baixa dos tributos pagos diretamente na tesouraria da entidade.

e Possuir controle de créditos a receber e divida ativa devidamente integrado com o sistema
tributério, efetuando registros de toda a movimentagdo inclusive com ajuste de exercicios
anteriores, envolvendo registros patrimoniais e orgamentérios, quando aplicavel.

e Na integragdo contabil dos tributos referente a inscricdo de divida ativa, permitir que seja
informada a receita de origem e, neste caso, efetuar a contabilizagdo no grupo de ativos, debitando
em divida ativa e creditando em créditos a receber de forma automatica, conforme as contas
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contabeis pré-definidas e ainda gerando VPA (Variagdo Patrimonial Aumentativa) nos casos em
que ndo houver receita de origem.

e Possuir total integragdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagédo automatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

e Controlar os saldos bancarios e contabeis no momento do langamento.

e Permitir descontos extras e orgamentarios na liquidagdo de empenho, efetuando
automaticamente os langcamentos nas contas orgamentarias, financeiras e de compensacao.

e Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em
contrapartida com varias Contas Pagadoras.

o Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas e a anulag&o dos registros de
pagamentos.

e Permitir efetuar os lancamentos de receita e despesa automaticamente nos sistemas financeiro,
orcamentario, patrimonial e compensagéo, conforme necessario.

e Permitir a baixa de pagamentos em lote (borderaux) ou individualmente.

e Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar, despesa extra e de
empenho.

e Permitir registrar todas as movimentagdes de recebimento e de pagamento, controlar caixa,
bancos, e todas as operagdes decorrentes, tais como emissdo de cheques e border6s, livros,
demonstragbes e o boletim, registrando automaticamente os langamentos na contabilidade,
permitindo consultas e emitindo relatdrios em diversas classificagoes.

e Permitir efetuar o langamento de investimento, aplicagdes, débitos/créditos, transferéncias
bancarias, controle dos saldos bancarios, controle de todos os langamentos internos e permitir os
langamentos dos extratos bancarios para gerar as conciliagdes.

e Permitir controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria, controlar para que nenhum
pagamento seja efetuado sem o respectivo registro.

e Permitir a configuracdo do formulario de cheque, de forma a compatibilizar o formato da
impressao com os modelos das diversas entidades bancarias.

e Permitir o registro da emissdo de cheque e da respectiva cdpia.

e Registrar e fornecer relatérios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque.

e Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em uma Unica
transferéncia/cheque.

e Permitir a emissdo de borderds para agrupamento de pagamentos a diversos fornecedores
contra 0 mesmo banco da entidade; efetuar os mesmos tratamentos dos pagamentos individuais.

e Permitir controlar a movimentagao de pagamentos, registrando todos os pagamentos efetuados
contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo estornos, efetuando os langamentos
automaticamente nas respectivas contas contabeis.

e Permitir efetuar a conciliagdo bancéria necessaria, de forma manual comparando com o0s
langamentos de pagamentos e de recebimentos no periodo selecionado com os langamentos dos
extratos bancarios, além de emitir o demonstrativo de conciliagao do saldo bancario.

o Permitir emisséo de relatérios diarios necessarios ao controle da tesouraria, classificados em
suas respectivas dotacdes e contas.

e Permitir emissdo de demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas realizadas
(orcamentérias e extraorcamentarias).

e Permitir controlar o saldo bancario, boletim diario dos bancos e livro do movimento caixa.

e Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa.

e Registrar todas as movimentagdes para informagdes gerenciais, permitindo o controle de fluxo
de caixa.

e Permitir consulta de débitos de contribuintes na hora da emiss@o de cheques ou geracéo de
border6 bancario.
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e Permitir o cadastramento de devolugdo de receita utilizando rubricas redutoras, conforme
Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN e normas do TCEMG.

e Possuir integragdo com o sistema de execugéo orgamentaria e financeira.

e Gerar em arquivos as ordens bancérias para pagamentos dos fornecedores com crédito em
conta bancaria.

e Baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emissdo de cheques e ordens
bancérias.

¢ Disponibilizar consultas @ movimentacao e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio.

e Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos para melhor
controle destas, com opg¢éo de impresséo.

e Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informages dos empenhos e dos
restos a pagar na mesma opgao.

e Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade orgamentaria, com a
possibilidade de impresséo da consulta.

e Emisséo da relagdo das ordens bancarias.

e Possibilitar a demonstragao de saldos bancarios, através de boletim diario de bancos, livro do
movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e demonstrativo financeiro de caixa.

e Emitir os seguintes relatorios:

e Raz&o analitico das contas banco.

e Pagamentos por ordem cronoldgica.

e Empenhos em aberto por credores.

e Pagamentos e recebimentos estornados.

e Relagéo de cheques emitidos.

¢ Notas de Liquidagédo e Notas de Pagamento.

e Conter rotina de conciliagdo bancaria sendo informado o saldo do banco, o saldo conciliado
com opgao para cadastrar as movimentagdes pendentes e permitir a emissdo do relatério da
conciliagéo.

e Permitir a geragéo de relatdrios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depdsitos de
Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas, bem como
Boletim Financeiro Diario.

e Realizar cadastro para atender as prestagdes de contas de CONSORCIO.
o Emitir relatério da prestagao de contas de consorcio.

e Emitir relatorio detalhado das Prestagdes de Contas de Convénio, contendo todas as fases:
dados cadastrais, receitas vinculadas, empenhos vinculados, conta bancéria vinculada, rendimento
aplicagéo, saldo restante.

o Criar Nota Explicativa de forma dinédmica nos balangos.

e Gerar arquivo de Exportagao da Receita para o SIOPS.

e Gerar arquivo de Exportagao da Despesa para o SIOPS.

e Gerar arquivo de Exportagdo da Despesa com Consércio para o SIOPS.
e Possuir relatério de despesas com Consorcio para o SIOPS.

o Possuir relatorio de despesas da COVID-19, uni@o/estadual e préprios com Consorcio para o
SIOPS.

Gerar arquivo de Exportacdo da Receita para o SIOPE.

Gerar arquivo de Exportagdo da Despesa para o SIOPE.

Emitir relatério da conferéncia da despesa SIOPE.

Gerar arquivo de Exportacdo da remuneragao profissionais da educagéo.

o Emitir relatorios semelhantes aos relatérios de fiscalizagdo do TCEMG, facilitando a conferéncia
dos gastos educacdo/FUNDEB/saude e pessoal, conforme art. 29 A da Constituicdo Federal.
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e Gerar arquivo de Exportagao para SICONFI/RREO.

e Gerar arquivo de Exportacéo para SICONFI/RGF.

e Gerar arquivo de Exportagéo para SICONFI/MSC.

e Gerar arquivo de Exportagdo para SICONFI/DCA.

e Emitir relatérios para SICONFI/RREO de todos os anexos e igual aos anexos do SICONFI
atualizado com a Ultima verséo dos MDF.

o Emitir relatérios para SICONFI/RGF de todos os anexos e igual aos anexos do SICONFI
atualizado com a ultima verséo dos MDF.

e Emitir relatorios para SICONFI/DCA de todos os anexos e igual aos anexos do SICONFI
devidamente atualizados.

o Emitir relatério do SADIPEM igual ao da STN para facilitar o preenchimento.

¢ Integrar com o Sistema de Compras para emissdo de empenhos a partir de processo licitatorio.
e Integrar com o Sistema de Compras para emissdo de liquidagdes a partir de nota de
fornecimento.

e Reservar dotagdo da despesa integrada com o sistema de compras.

e Possuir controle de saldo da Lei com o Decreto.

e Possuir Decreto de Suplementagédo/alteracdo de fonte de recurso/transposigao/transferéncia e
remanejamento.

e Possuir controle de Empréstimos e Financiamentos concedidos.

e Atender ao artigo 8° e 13 da LRF para emissdo das Metas Bimestrais e Cronograma de
Desembolso, a partir das informagdes de exercicios anteriores atendendo a metodologia de calculo
para apuragao.

e Permitir a captura do orgamento de ano anterior para facilitar na elaboragdo da LOA do ano
seguinte.

Elaborar LOA, LDO e PPA em modulos Web integrados.

Permitir fazer a vinculagdo da conta bancaria na liquidagéo ou no pagamento.

Imprimir nome do usuario logado no empenhol/liquidagao.

Integrar com o sistema de Patrimbnio para permitir fazer a incorporagao de bens.

Consistir saldo da fonte de recurso no pagamento, permitindo efetuar a baixa do empenho sé se
tiver saldo suficiente.

e Emitir relatério para conferéncia do saldo de superavit financeiro, para aplicagdo no exercicio.

e Permitir emissdo dos relatorios do DCAPS/SICOM, para devida conferéncia com detalhamento
das contas do SICOM.

e Permitir visualizar nas rotinas do sistema, os langamentos do plano de contas PCASP, que
foram gerados ap6s gravar os dados.

e Permitir gerar um Unico documento, com todas as informagdes do projeto de lei do PPA, LDO e
LOA.

e Emissdo de relatério para controle de Superavit Financeiro, conforme legislagdo vigente do
TCE.

e Permitir importagdo dos balancetes do SICOM para emissao de relatérios consolidados, para
elaboragéo de prestacdes de contas.

e Emisséo de relatério conforme estdo no portal do TCEMG (Fiscalizando com o TCEMG), para
possivel conferéncia das informagdes enviadas ao TCEMG.

o Permite ter versdes de PPA, LDO e LOA para elaboracéo dos projetos de lei.

o Possuir total integragdo com o sistema de folha de pagamento, para emisséo dos empenhos
orgamentarios, extraorgamentarios e parte patronal.

e Emisséo de relatorios gerenciais, para tomada de decis&o.
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e Possibilitar comparar meses dos dados do balancete/SICOM, para verificar se estdo com os
saldos corretos.

Itens 07, 08 e 09: Mddulo Recursos Humanos, E-social e afins

e Possuir cadastro de servidores com todos 0s campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e
Emprego, e possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme Portaria
N° 1.121, de 8 de novembro de 1995.

e Possuir no cadastro do servidor os campos com os dados necessarios ao e-Social.
e Possuir campos para controle de arquivo de pessoal.

e Permitir informar o vinculo que o servidor teve efou tem com o Orgdo, com no minimo os
seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salério, Data de Nomeagao, Data de Posse,
Data de Admissao, Data de Término de Contrato Temporario, Lotagédo, Vinculo Previdenciério,
Matricula Previdenciaria, Horario de Trabalho e Local de Trabalho.

e Permitir informar e manter informag6es da qualificagdo profissional, incluindo a escolaridade e
formacao.

o Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia, abono familia e imposto de
renda, realizando a sua baixa automatica no término do beneficio, conforme limite e condi¢bes
previstas para cada dependente.

e N&o permitir vincular para servidores distintos 0 mesmo dependente como dependente de IR.

e Permitir o cadastro de servidores com seus respectivos regimes juridicos (estatutarios ou
celetistas), regimes previdenciarios (RPPS ou RGPS), além das diversas formas possiveis de
contratagdo como Contrato temporarios, comissionados, estagiarios, conselheiro tutelar.

e Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais como: Celetistas,
Estatutarios, Contratos Temporarios, Comissionados e Estagiarios.

e Permitir o cadastrado de pensdes judiciais e por morte com seus respectivos dados pessoais e
manutencgoes.

e Registrar e manter o histérico das alteragdes de cargo, salario, lotacdo, vinculo previdenciario e
local de trabalho dos servidores.

e Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no minimo o simbolo da
referéncia e o historico dos valores salariais para cada referéncia, conforme previsto no estatuto e
PCCS (plano, cargo, carreira e salario).

e Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetiva,
comissionado e temporario com no minimo: Nomenclatura, Natureza, Grau de Instru¢do, CBO,
Referéncia Salarial Inicial e Quantidade de Vagas Criada, bem como desativar a fungéo.

e Controlar as vagas do cargo.

e Validar digito verificador do numero do CPF.

o Validar digito verificador do nimero do PIS.

e Nao permitir cadastrar o CPF duplicado, ou seja, de um cadastro ja existente.

e Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais.

e Possibilitar o controle de estagio probatério e progress@o funcional, sempre mantendo as
respectivas informagdes registradas no histoérico do servidor.

e Emitir os formularios de avaliagdo de servidores no estagio probatério.

e Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

o Localizar servidores por Nome, CPF, CUC, matricula, situagdo admissional, data de
afastamento e por situacao.

e Emitir relatério com a movimentagéo de pessoal no periodo: admitido(s) e demitido(s).

e Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo (cedido/recebido) e se foi realizada
com ou sem &nus para a entidade.
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e Possuir controle de estagiarios vinculados com a entidade, incluindo a sua escolaridade.
e Permitir o gerenciamento de rubricas (cadastro, alteragdo, consulta e relatérios).
e Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de pagamento.

e Permitir registrar todos os locais de trabalho do servidor, especificando o dia da semana e
horario de trabalho em cada local.

e Permitir a inclusdo da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique armazenada no banco
de dados.

e Possuir cadastro dos aprovados em concursos publicos com os ritos do concurso e do edital.

e Manter o cadastro de periodo aquisitivo bem como cadastro de férias, e demais manutengdes
tais como célculos, afastamentos e controle de faltas.

e Possibilitar a configura¢do para deduzir os afastamentos do periodo aquisitivo de férias.

e Possibilitar a configura¢do para deduzir as faltas do periodo aquisitivo de férias.

e Permitir administrar a programac&o de férias dos servidores, com o langamento das seguintes
informagdes minimas:

e Permitir o langamento de historico de periodos aquisitivos e de gozo de férias.

e Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo de
férias, controlando o saldo restante dos dias de férias.

e Permitir o lancamento de férias em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo aquisitivo,
controlando o saldo restante dos dias de férias.

e Permitir o langamento de pecUnia para os estatutarios de acordo com a quantidade de dias
definida em parametros.

e Permitir o controle de dias de férias por dias Uteis ou dias corridos de acordo com o definido em
parémetros.

Emitir relacdo de férias vencidas por secretaria e por lotagéo.

Emitir relagdo de férias a vencer.

Emitir os Avisos de Férias.

Permitir ao servidor consultar a sua situacdo em relagdo as férias, por periodo aquisitivo,
detalhando os dias de férias a que tem direito, os dias que ja foram gozados ou convertidos em
pecUnia e os dias de saldo ainda a gozar.

e Permitir ao servidor efetuar solicitagao de férias.

e Permitir administrar as solicitacbes de férias realizadas, possibilitando o seu deferimento ou
indeferimento.

e Permitir configuracéo de férias por fungao.

e Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a configuragdo do tempo de
aquisicao da licenga prémio dos servidores, desde a admissao até a exoneragao, de acordo com a
lei, verificando os afastamentos e faltas.

Gerar e calcular licenga prémio.

Emitir relatério de licenga prémio por lotagéo, secretaria, fungdo, centro de custo e situagao.
Permitir o langamento de licenga prémio em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo aquisitivo.
Permitir o langamento das licengas por motivo de doenga do Servidor, Acidente de Trabalho e
demais afastamentos.

e Permitir o langamento das licengas/afastamentos de acordo com os dados exigidos pelo e-
Social.

e Efetuar consulta de afastamentos e emissdes de relatérios por tipo de afastamento e por
periodo.

e Permitir o célculo e controle de vales, gratificagdes ou auxilios.

e Gerar automaticamente informagao para desconto de vales, gratificagbes ou auxilios diversos
em folha de pagamento.

Pagina 15



PREFEITURA MUNICIPAL DE CORREGO FUNDO

CNPJ: 01.614.862/0001-77

Telefax: (37) 3322-9144 | Rua: Joagquim Goncalves da Fonseca, 493
CEP: 35.568-000 — Corrego Fundo/MG

& www.corregofundo.ma.gov.br  F prefcorregofundo corregofundo.mg

e Controlar o pagamento de vales, gratificagbes ou auxilios diversos, regulando o direito em
casos de férias, licencas e afastamentos.

e Emitir Protocolo de Entrega do Vale-Transporte, discriminando a quantidade de vales entregues
ao servidor por empresa e linha.

e Controlar o tempo de servigo para fins de Férias Prémio, adicional por Tempo de Servigo e
Aposentadoria.

e Permitir a configuracdo das regras para contagem de tempo de servigo, individualizado para
cada finalidade.

o Possibilitar o registro de tempo de servico cumprido em outras entidades e/ou empresas.

e Emitir Certiddo de Tempo de Servico.

e Emitir Certidao de Tempo de Servigo Consolidada, incluindo todos os vinculos do servidor com
o Orgao.

e Emitir a Certidao de Tempo de Contribuigdo, conforme layout exigido pelo INSS.

e Permitir o célculo automédtico de: Folha de Pagamento Mensal, Férias, Extra Folha,
Adiantamento de Salério, 13° Salario e Rescisdo Contratual.

e Permitir o calculo de férias de forma individual, sendo, neste Ultimo caso, baseado na
programacao de férias dos servidores.

e Permitir o célculo de rescis6es e suas rubricas de forma individual.

e Permitir a inclus&o de rubricas na Folha Mensal oriundas de Langamentos Retroativos.

e Emitir Termo de Rescisao.

e Emitir Termo de Exoneragao (Servidores Estatutarios e Comissionados).

e Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento.

e Gerar automaticamente os valores relativos a salario familia dos dependentes.

e Permitir configurar a formula de calculo de qualquer vencimento e desconto, tornando o calculo
da folha conforme o estatuto da unidade gestora e administrado pelo proprio usuério do sistema.

o Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para previdéncia.
e Gerar 0 arquivo da SEFIP/GFIP nos padrdes da legislagéo vigente.

e Incluir os autbnomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automatica, buscando os dados
necessarios diretamente na base contabil.

e Permitir a identificacdo dos transportadores autbnomos para seu correto enquadramento no
arquivo da SEFIP/GFIP, nos padrdes da legislagéo vigente.

e Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separag@o por grupo de servidores de mesmo
vinculo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lotagéo e local de trabalho.

e Permitir inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e agdes judiciais.

e Realizar a integragdo com empresas pra gestdo de consignados permitindo a exportagao de
dados dos servidores, importados dos valores a serem descontados e folha e o retorno com os
descontos efetuados.

e Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

e Gerar os empenhos € as notas de despesa extraorgamentaria da folha de pagamento e dos
respectivos encargos patronais de forma automatica.

e Emitir a Planilha Contabil com os valores da folha de pagamento e dos respectivos encargos
patronais.

Disponibilizar consulta e emiss&o do contracheque.

Disponibilizar contra cheque na pagina de atendimento ao Cidad&o — Contra cheque web.
Permitir consulta e emissdo do comprovante de rendimentos.

Possibilitar a impressao do contracheque através de modos pré-determinados e parametrizados
no sistema.
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e Gerar as informagdes anuais para a DIRF, nos padrdes da legislagdo vigente, via arquivo texto
para a importagéo no software da Receita Federal.

e Gerar as informagdes anuais para a RAIS, nos padrdes da legislagdo vigente, via arquivo texto
para importacdo no software do SERPRO.

e Permitir a geragéo do arquivo CAGED.

e Gerar as informagbes de admissao e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo texto, para
importacao no software do Ministério do Trabalho.

e Manter historico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos,
permitindo consulta ou emiss&o de relatérios.

e Possuir consulta de calculos que permita visualizar o contracheque dos servidores, tendo
acesso rapido a tabela do INSS, tabela do IR, posigéo de férias e afastamentos.

e Emitir contracheques, permitindo a inclusao de textos e mensagens em todos os contracheques
ou para determinados servidores.

e Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via).

e Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo
relagéo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser creditado.

e Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia.

e Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensOes judiciais, a partir do
desconto efetuado na folha do servidor, incluindo depdsito em conta.

e Permitir o desconto e pagamento de pensé&o alimenticia para varios dependentes de um mesmo
servidor.

e Emitir recibos para pagamento de pensao judicial e por morte.

e Possuir rotina completa de controle de diarias.

e Emitir relagdo do controle de diérias.

e Possibilitar reajuste dos valores das diarias.

e Possibilitar o registro da Concesséo de Diarias de viagem para servidores.

e Possibilitar a integragdo com o Ponto Eletronico, no minimo, via arquivo texto.

e Gerar 0s arquivos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais no layout
apropriado — SICOM — Médulo da Folha de Pagamento

e Controlar o calculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos, para o correto
enquadramento na faixa de calculo e no teto previdenciario.

e Permitir a configuragdo dos proventos e descontos que devem compor os valores de cada um
dos campos do comprovante de rendimentos.

e Permitir a inclusdo do brasao da entidade ou logotipo da entidade no cabegalho dos relatorios.

e Gerar o0 arquivo MANAD exigido pela Fiscalizagdo da Secretaria da Receita Previdenciaria.

e Emitir a Relagéo dos Salarios de Contribuigdo para o INSS, com a respectiva discriminagdo das
parcelas que compdem o salario de contribuigéo.

e Permitir a emissdo de dados exigidos na LAl referente a folha de pagamento por nome e/ou
matricula.

e Possuir cadastro de EPI (equipamento de protecéo individual).

e Possuir cadastro de EPC (equipamento de protegéo coletiva).

e Permitir cadastro das Condigdes Ambientais.

e Permitir cadastro de Comunicado de Acidente de Trabalho.

e Permitir cadastro de Monitoramento de Saude do Trabalhador.

e Permitir realizar a qualificagdo cadastral dos Servidores para atender ao e-Social.
e Possuir controle de convénios como, por exemplo, farmacias.

e Possuir emissao de carta margem para solicitagdo de empréstimo consignado.

o Possuir rotina de progresséo salarial permitindo a execugéo por periodo ou cargo.
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e Permitir configuragdo da progressao salarial conforme estatuto vigente.

e Possuir integragdo nativa com o sistema de contabilidade para geragao dos autbnomos para a
GEFIP.

e Possuir integragdo nativa com o sistema de contabilidade para efetivacdo dos langamentos das
Provisdes de 13° e Férias.

e Possibilitar geragéo dos dados para envio ao SIOPE.
o Emitir relatdrio de execugéo por bloco para envio e conferéncia do SIOPE.

e Possuir encerramento mensal, ndo permitindo assim alteragdes em célculos e cadastro
realizados anterior ao Fechamento mensal.

e Permitir iniciar a folha mensal do préximo més sem mesmo ter encerrado 0 movimento mensal
atual.

e Possuir fechamento mensal dos calculos evitando assim a alteragdo dos dados do més ja
fechado.

e Possuir finalizagdo dos diferentes tipos de calculos evitando assim alteragdes nos mesmos,
permitindo a realizag&o dos calculos diferentes dos ja finalizados.

o Emitir relatério de provis&o referente a valores de 13° salario e férias.
e Possuir rotina de pagamento do PASEP.

e Possuir rotina de cadastro de PASEP e possibilitar a geragdo de arquivos para cadastro e
recebido dos arquivos conforme layout definido pelo BANCO DO BRASIL.

e Possuir rotina para emissao de etiquetas de Mala Direta.
e Permitir o usuério configurar as etiquetas de Mala Direta.

e Permitir a emissao de etiquetas predefinidas de Cartdo de Ponto, Correspondéncias bem como
personalizar uma etiqueta.

Possibilitar o calculo da folha de pagamento utilizando o més comercial ou més calendario.
Permitir a geragdo de arquivos de abertura de contas do Banco do Brasil, Caixa e Itau.
Permitir a emissdo de Contrato de Trabalho.

Permitir calculo e controle de Plano de Salde.

E-SOCIAL
O Sistema de Escrituragao Digital das Obrigacdes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas — e-Social devera:

e Permitir a parametrizagdo das informagdes necessarias para envio do e-Social;
e Permitir o processamento integrado com o médulo folha de pagamento e demais modulos de
forma ao cumprimento do SIAFIC.
e Permitir escolher o ambiente de envio para o e-Social:

o Ambiente de produgéo (ambiente oficial /efeitos juridicos);

o Ambiente de produgéo restrita (ambiente de teste sem efeitos juridicos);
e Permitir limpar a base de dados do ambiente de teste;
e Permitir integrar e importar os dados da folha de pagamento sem a necessidade de digitacéo
das informacdes, evitando o retrabalho.
e Permitir acompanhar o status das importagdes dos dados da folha de pagamento e visualizar os
detalhes de cada status da importagéo;
Permitir consultar os dados agrupados por evento antes de serem enviados para o e-Social;
Permitir visualizar o XML dos eventos que serdo enviados;
Permitir salvar o XML dos eventos que serdo enviados;

Permitir acessar o modulo do e-Social web de acordo com a permisséo no cadastro da folha de
pagamento;
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e Permitir gerar as demandas de envio para integrar no e-Social automaticamente de acordo
com os cadastros da folha;

e Permitir a utilizagéo de certificado digital em formato compativel com o e-Social (A1 e A3);

o Permitir a gestéo de todos os eventos de acordo com status no e-Social, identificador (chave do
evento), data de envio e selegéo por evento;

e Manter o historico de envio para o e-Social;
e Permitir o envio de eventos em lote independente da ordem/hierarquia dos eventos;

e Permitir consultar o retorno do envio dos dados para o e-Social para todos os eventos e
visualizagao do retorno do erro caso o evento seja rejeitado pelo e-Social;

e Possibilitar ao usuario o acompanhamento do status de envio ao e-Social;

e Permitir enviar e realizar a consulta dos eventos em uma unica acao.;

e Permitir enviar os eventos de acordo com o faseamento legal do e-Social;

e Permitir o envio do PPP (Perfil Profissiogréfico Previdenciario) eletronicamente;

e Possuir relatério de validagdo dos dados para todo os eventos do e-social;

e Possuir relatério de logs gerados pelo e-Social na folha de pagamento.

e Possuir relatério de eventos enviados com erro;

e Possuir relatério de eventos enviados com sucesso (nimero do recibo)

e Possuir validagdo de XSD durante a importagéo dos dados da folha de pagamento.

O sistema deve estar em conformidade com as normas de padréo minimo de qualidade do
Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentaria, Administragdo Financeira e Controle —
SIAFIC.

\ Item 10: Médulo Gestao Tributaria

Cadastro Imobiliario
e Permitir o cadastro de iméveis urbanos e rurais, para langamentos dos tributos de acordo com
sua incidéncia, e de acordo com a ficha cadastral adotada pelo municipio, com facilitadores de
inclusdo e digitacdo das informagdes e caracteristicas do imdvel e criar novos campos;
e Permitir o cadastro de logradouros, bairros, distritos, setores de acordo com o zoneamento
definido pelo municipio;
e Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de langamentos de IPTU;
e Possuir banco de dados de Cédigo de Enderegcamento Postal (CEP), sendo modelo do adotado
pelos correios, e ainda sendo possivel a inclusdo de novos CEPs;
e Permitir o cadastro das sec¢des dos logradouros com os respectivos bairros, mesmo quando o
logradouro possuir mais de uma se¢do e em mais de um bairro;
e Permitir a inclus@o de usuarios com Manutencdo mensal apés o final da garantia, constituindo
uma solugéo integrada e controle de acessos com permissdes individualizadas para cada login e
defini¢do usuario administrador;
e Possibilitar que seja efetuada a configuragdo das informagdes do cadastro técnico imobiliario,
no minimo com relagdo aos itens do cadastro imobiliario e do cadastro de segdes, permitindo que
sejam selecionados no minimo os seguintes tipos de dados: subitem, numérico, texto e valor;
e Possibilitar cadastro de zoneamento, permitindo que sejam configuradas as informagdes que
serdo solicitadas no momento do cadastro;
e Possibilitar que seja efetuada a configuragdo do valor minimo da parcela, das férmulas de
célculo tributérias e de célculo de adicionais.
e Permitir unificar cadastros de contribuintes em decorréncia de duplicidades, unificando também
todo e qualquer langamentos existentes direcionando para um Unico cadastro, sem perder qualquer
informac&o a inscricdo desativada;
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e Permitir controlar a entrega e devolugao dos carnés de IPTU.

e Possuir teclas de atalhos que facilitam a navegacao entre os campos e também a gravagao,
consulta, exclusdo e emissdo dos dados cadastrais;

e Possibilitar que a planta de valores seja configuravel, baseada no boletim de cadastro, com
medidas, caracteristicas e na localizagéo do imével.

e Realizar consisténcia ao incluir ou alterar o cadastro imobiliario e o cadastro de segdes, deve
ser realizada consisténcia se o bairro e o logradouro estiverem relacionados. Na inclus&o/alteragao
do cadastro imobiliario, as segdes ja devem vir filtradas na consulta de inclus&o, por no minimo,
logradouro e bairro. Também deve consistir se a se¢do selecionada pertence ao setor e logradouro
selecionados no restante do cadastro.

e Permitir a inclusdo das imagens dos mapeamentos;

e Permitir o cadastramento de imagens dos imdveis urbanos, que deverdo ser armazenadas no
mesmo banco de dados do sistema tributario municipal.

e Permitir o cadastramento das plantas para os imdveis urbanos, estas deverao ser armazenadas
no mesmo banco de dados do sistema tributario municipal.

o Possibilitar consultas através de nome/razéo social, CPF/CNPJ, inscrigdo cadastral, bairro,
logradouro, quadra, lote, distrito, setor e inscri¢éo anterior;

e Permitir manter um histérico de altera¢des das inscri¢des cadastrais e sua imissao;

e Permitir alterar os codigos das inscri¢des cadastrais, em decorréncia de erros de digitagéo,
entre setores, quadras, lotes e unidades;

o Permitir a cpia e desmembramento das inscri¢des imobiliarias;

e Realizar a emissdo do espelho das informagdes do cadastro imobiliério, no momento do
langcamento, de qualquer um dos calculos realizados e a qualquer tempo.

e Mostrar, na manutengéo do cadastro imobiliario, data e 0 nome do usuério que realizou a ultima
alteracao no registro em questao.

e Permitir a realizagdo de calculo de exercicios anteriores utilizando-se das informagdes do
cadastro imobiliario do respectivo exercicio;

e Possibilitar que seja feito calculo simulado, inclusive de exercicios anteriores e futuros,
considerando os parametros de calculo do exercicio solicitado.

o Possibilitar o cadastro de mais de um contribuinte por imével, de acordo com sua respectiva
fracdo ideal ou percentual.

e Permitir a inclusdo de herdeiros para imdveis de espdlio;

e Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio.

e Possibilitar que seja efetuada a isengao e ou imunidade do IPTU e suas taxas, de acordo com a
ficha cadastral;

e Permitir a baixa e reativagao de inscri¢oes imobiliarias;

e Possibilitar cadastramento e controle de glebas, distritos, comunidades, também permitir
relacionar o cadastro de gleba, distritos e comunidades no cadastro imobiliario.

e Centralizar processo de baixa e controle de arrecadagdo em médulo especifico, de forma que a
baixa por recebimento possa ser coletiva e realizada em setor especifico.

e Possuir programa que possibilite ao usuario realizar as principais rotinas relacionadas ao IPTU
em uma unica tela, evitando a necessidade de acessar diversas rotinas para executar suas tarefas;
e Permitir a inclusdo de coproprietarios para os imdveis urbanos e rurais;

e Possuir rotina para a geragao automatica e parametrizada do langamento do IPTU prevendo a
possibilidade de, na geragdo de arquivos para terceiros, realizarem a emissdo da guia de
recolhimento, emitir aviso caso o contribuinte/imével possua débitos de divida ativa.

e Possibilitar a configuragdo de desconto de pagamento a vista do IPTU de modo diferenciado
para os contribuintes ndo inscritos em divida ativa.
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e Permitir o célculo e langamento de todos os tributos imobiliarios cobraveis através dos
chamados “carnés de IPTU” e do Imposto sobre a Transmissao Intervivos.

e Permitir o célculo de langamento e geragao das guias/carnés do IPTU e suas taxas em lote ou
individualmente de acordo com regulamento adotado no exercicio financeiro;

e Permitir a inclusdo das datas de vencimentos, em parcela Unica ou em varias parcelas com as
opgdes: sem descontos, com descontos e com acréscimos, para atender os regulamentos do poder
executivo;

e Permitir a emissdo de diversos relatérios do cadastro imobilidrios no minimo: espelho do
cadastro imobiliario, previsdo de arrecadacado, valores pagos e arrecadados, consisténcias dos
cadastros, relagdes de bairros, logradouros, contribuintes imune/isentos, contribuintes devedores,
imoveis por localizagéo, entre outros, a emissédo destes relatérios devera possuir diversos filtros de
acordo com a necessidade do usuario;

o Devera possuir rotina de emissao de grafico de previséo e arrecadagéo;

e Permitir a geragao de arquivo em .txt para impressao de guias e carnés em estabelecimentos
gréficos, credenciados pelo governo municipal;

e Permitir a emissdo de layout contendo a classificagdo e identificagdo dos campos do arquivo
gerado em .txt para leitura e identificacdo do estabelecimento grafico credenciado;

e Permitir a configuragéo dos carnés/guias de IPTU/taxas de acordo com o modelo adotado pela
Febraban — Federagéo Brasileira dos Bancos;

e Permitir a incluséo e manutengao de mensagens para as guias e carnés emitidos pelo modulo
imobiliario;

e Permitir que sejam langados os débitos vencidos e ndo pagos para 0 mddulo de Divida Ativa,
através de procedimento de inscri¢do, de forma automatica.

e Permitir a emisséo de carta para cobranga de divida ativa;

e Permitir gerar e visualizar relatérios em tela com a opgdo de impressdo e ainda podendo
escolher salva-los em diretérios com a extenséo desejada inclusive em planilhas e em arquivos de
texto;

e Permitir a emiss@o da guia de pagamento do ITBI, conforme o valor venal apurado no
langamento do IPTU ou de acordo com a planta genérica de valores especifica para apuragdo do
ITBI;

e Permitir a utilizagao de diversas aliquotas para cobranga do ITBI, inclusive no mesmo processo
de transferéncia.

e Permitir cancelar o processo de ITBI, informando a ocorréncia e motivo do cancelamento;

e Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de langamentos de ITBI;

e Permitir realizar a aplica¢do de juros e multa de mora para guias de ITBI vencidos e ndo pagos.
o Possibilitar realizar, opcionalmente, a transferéncia automatica de propriedade dos imoveis
envolvidos nos processos de ITBI quando do seu pagamento.

e Permitir a emisséo de relatérios dos imdveis envolvidos na transferéncia automatica;

e Permitir a emissao de relatério de processo

e Possibilitar a cobranca e a consulta de imoveis pendentes de transferéncias de propriedade dos
iméveis.

e Realizar transferéncia automatica dos débitos em divida ativa do imével, por ocasido do
pagamento de ITBI.

o Exigir a obrigatoriedade do registro do imével no cartério ao transferir a titularidade do imével;

e Permitir o calculo automatico do ITBI com base em tabelas parametrizaveis de valores e
aliquotas;

e Permitir realizar langamentos e transferéncias de propriedades de imoveis urbanos e rurais bem
como incluir corresponsaveis caso seja Necessario;
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e Possuir rotina que permite aos adquirentes e transmitentes e cartorios realizarem abertura de
processos de transferéncias imobiliarias de forma online;

e Possuir rotina que permita a inclusdo de um ou mais corresponsaveis no ato da solicitacéo de
nova transferéncia imobiliaria, sendo transmitentes ou adquirentes;

e Possuir rotina que permite a gestao e langamento das solicitagdes de ITBI, permitindo listar as
transferéncias por periodo conforme o desejado;

e Possuir rotinas que permite a emissdo da certiddo de quitagdo do ITBI de forma online,
realizando a consulta por CPF/CNPJ ou indice do cadastro imobiliario, a certiddo devera conter os
dados de todos os envolvidos inclusive 0s corresponsaveis;

e Possuir rotina que permitir de impressao do Espelho cadastral via web, permitindo a consulta
por CPF/CNPJ ou indice do cadastro imobiliario;

e Permitir a impressao de certiddes de dados cadastrais do cadastro mobiliario e imobiliario de
forma online por navegadores de internet;

e Permitir a impresséo do espelhofficha do cadastro imobiliario de forma online por navegadores
de internet;

e Permitir a impresséo das guias de IPTU pela internet, utilizando varios navegadores.

Cadastro Mobiliario (Econémico)

e Permitir a inclusdo de usuarios com manutengdo e controle de acessos com permissdes
individualizadas para cada login e definicdo usuario administrador e validade de acesso;

e Permitir a inclusdo das inscrigdes mobiliarias de acordo com a ficha cadastral adotada pelo
municipio, com facilitadores de inclusdo de dados e informagdes previamente estabelecidas;

e Permitir a emissao da certiddo comprobatoria a inscri¢ao cadastral;

e Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de langamentos de ISSQN e taxas de
licencas;

e Possuir teclas de atalhos que facilitam a navegacao entre os campos e também a gravacao,
consulta, excluséo e emisséo dos dados cadastrais;

e Disponibilizar mddulo para recepgéo e integracdo com o sistema de Notas Fiscais Eletronicas
de Servicos — NFS-e, conforme padréo estabelecido pela ABRASF (o Sistema de Emissdo de
Notas Fiscais Eletrénicas de Servigos sera de responsabilidade do contribuinte);

e Permitir a emissdo do espelho das informagdes do cadastro mobiliario, no momento do
langamento, de qualquer uma das sequéncias de calculo realizadas a qualquer tempo, de qualquer
sequéncia.

e Permitir a realizagao de célculo utilizando-se das informagdes do espelho do cadastro mobilidrio
de célculos anteriores.

e Possibilitar que seja efetuada a configuragdo do valor minimo da parcela, das férmulas de
calculo tributarias e de célculo de adicionais.

Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio.

Devera estar adequado a Lei Complementar 116/2003.

Possibilitar aos contadores e contribuintes o fornecimento de informagdes do ISSQN;

Permitir o registro e controle diferenciado para as microempresas, empresas de pequeno porte,
optante pelo simples nacional e Empreendedor Individual, conforme lei.

e Conter programas para gestdo do cadastro econémico fiscal, calculo e langamento do ISSQN e
das chamadas Taxas de Licenca.

e Permitir o calculo e lancamento do ISSQN Fixo Anual, ISSQN Estimativa Fiscal, Taxa de
Licenca Anual, Ambulante, e de utilizag&o de logradouros publicos.
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e Permitir a inclusdo das datas de vencimentos, em parcela Unica ou em varias parcelas com as
opcdes: sem descontos, com descontos e com acréscimos, para atender os regulamentos do poder
executivo;

e Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, possibilitando destacar a
atividade principal e as secundarias.

e Permitir a baixa, bloqueio e reativagao de inscrigdes mobiliarias (econémica) de acordo com a
necessidade do operador, com a op¢éo de informar a motivagéo da baixa e do bloqueio;

e Possuir programa que possibilite ao usuario realizar as principais rotinas relacionadas ao ISS e
Taxas em uma Unica tela, evitando a necessidade de acessar diversas rotinas para executar suas
tarefas.

e Possuir rotina de controle e emissdo do documento de autorizagéo de impressao de documento
fiscal — AIDF;

o Exibir ao operador acessar somente as opgdes do sistema para as quais ele foi autorizado;

e Permitir a emissao de nota fiscal avulsa, com a op¢éo de calculo automatico e informagéo no
corpo da nota fiscal seus respectivos tributos e contribuigdes;

e Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravagéo opcional dos mesmos em
arquivos, com saida em disco rigido ou removivel e a sele¢ao da impressora desejada;

e Nao permitir a exclusdo das inscrigdes mobiliarias (econémica) que ja tenham ocorrido
langcamentos alteragdes e histéricos de anteriores;

e Possuir rotina de langamento do ISSQN fixo anual, fixo mensal para os profissionais
autbnomos, geragdo de guias de recolhimento de estimativa para os contribuintes estimados
dispensados da declaracdo de documentos fiscais através do cadastramento de grupos de
contribuintes ou de acordo com a atividade do contribuinte permitindo a parametrizagao da data de
vencimento das parcelas, do numero de parcelas e o do valor a ser langado de acordo com o grupo
ou atividade do contribuinte, possibilitando a geragéo individual para um contribuinte ou em lote
para todos os contribuintes;

e Permitir a leitura e importagdo dos arquivos disponibilizados pelo conselho gestor do simples
nacional, conforme disponibilizagdo por meio eletrénico do Banco do Brasil, contendo os valores
pagos, estes registros devem ser inseridos no extrato financeiro dos contribuintes estabelecidos no
municipio;

e Permitir emisséo de valores pagos por contribuintes optantes pelo simples nacional;

e Possuir demonstrativo de todas as Notas Fiscais Convencionais emitidas e declaradas no
sistema com consulta pela inscrigdo mobiliaria ou razéo social;

e Permitir a inclusdo do cadastro de contadores com CRC;

e Deverd possuir demonstrativos das guias emitidas por contribuinte, podendo escolher a
situacdo das mesmas no momento da filtragem;

e Possuir rotina de emissao de relatérios graficos de previsdo e arrecadacao;

e Possuir relatério de Notas Fiscais Avulsas emitidas por contribuinte;

e Possuir relatorio de maiores pagadores de ISSQN do Municipio;

e Possuir relatério de maiores devedores de ISSQN do Municipio;

o Possuir relatorio de cadastro de contribuintes por atividade (CNAE);

e Possuir relatério de arrecadagao por receita;

o Possuir relatorio de contribuintes ndo pagantes de ISSQN;

e Possuir relatério de arrecadagao por data e inscrigéo;

e Possuir relatorio das inscricdes mobiliarias (econémicas) por inscrigdo, logradouros, natureza,
ramo de atividade, valor estimado contador entre outros;

e Gerar documento de arrecadagdo do ISSQN de servigos prestados pelo contribuinte com
codigo de barras, por competéncia e com a devida atualizagdo monetaria, caso haja pagamento
em atraso.
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e Permitir o cadastramento de graficas a serem utilizadas na autorizagdo para impressao de
documentos fiscais.

e Permitir a emiss&o de carta para cobranca de divida ativa;

e Permitir a emissdo de alvara de licenca para localizacédo e funcionamento com a op¢édo de
escolha de modelos de layout e ainda com a op¢éo de criagao de novos modelos;

e Permitir a emisséo de relagédo de contribuintes com alvarg;

e Permitir a emissao de baixa de inscri¢do cadastral;

e Permitir o bloqueio e a baixa das inscrigdes, emitindo a certiddo ou comprovante de baixa;

e Permitir controlar ativar e desativar a renovagéo automatica do Alvara pela internet a fim de
controlar as atividades econémicas no municipio;

e Permitir a impresséo do documento Alvara na WEB com condigdes especiais para isentos, e
empreendedores individuais;

Taxas e Tarifas Diversas
e Permitir a incluséo de usuarios com Manutengdo mensal ap6s o final da garantia, constituindo
uma solugéo integrada e controle de acessos com permissdes individualizadas para cada login e
definigdo usuario administrador;
e Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de langamentos tributarios;
e Permitir que seja configuravel a férmula de célculo de cada tarifa ou taxa a ser cobrada
atendendo a legislagéo vigente do municipio;

e Permitir a emissao de guias de recolhimento no padrdo FEBRABAN, com automatico célculo de
acréscimos quando em atraso.

e Possibilitar o célculo, langamento e a emissé@o de guias de recolhimento, referentes a taxas
diversas e tarifas cobraveis pela entidade, em seus diversos pontos de atendimento.

e Conter programa para que a Secretaria responsavel configure os calculos e defina os valores,
de forma que as secretarias afins possam cobra-los sempre que 0s servigos forem solicitados.

e Possuir tabelas parametrizaveis de valores, que permitam o calculo automatico de qualquer
taxa controlada pelo sistema, previstos na legislagdo municipal, sem a necessidade de digitagdo
manual do valor final.

o (Classificar as taxas e tarifas se os débitos serdo ou ndo incluidos em divida ativa;

e Permitir a emissao de relatorios calculados por receita e por periodo;

e Permitir a emisséo de relatérios de valores pagos por receita e por periodo;

e Permitir a emisséo de Alvara de licenga eventual, com caixa de texto para inserir as atividades a
serem licenciadas;

e Permitir a opcao de emissao de relatorios de contribuintes em débito no exercicio;

e Permitir a emiss&o de carta para cobranca de divida ativa;

e Contribuicdes de Melhorias

e Permitir a incluséo de usuarios com Manuten¢do mensal apés o final da garantia, constituindo
uma solugéo integrada e controle de acessos com permissdes individualizadas para cada login e
definigdo usuario administrador;

e Permitir a rotina de cadastro do tipo da obra a ser executada;

e Permitir o cadastro de melhorias com a identificagdo da obra, previsdo de inicio e término,
localizagao, valor total, contra partida do municipio e quantidade de parcelas;

e Permitir a inclusao do critério de rateio das obras definidas pelo municipio;

e Permitir a inclus&o dos itens do rateio, identificando bairros, logradouros e segdes;

e Possibilitar parametrizagdo das rotinas de calculo conforme a obra e de forma que atenda a
legislacao e ao edital de langamento e publicagdo da mesma.

e Permitir a utilizacio de descontos para pagamento a vista.
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e Permitir o calculo em lote dos iméveis beneficiados e contribuintes da contribuicdo de
melhorias;

e Permitir a geragao das guias individual ou em lote;

e Permitir a emissdo de relatdrio por obra contendo os respectivos valores de rateio e
identificacdo dos contribuintes;

Divida Ativa
e Conter recursos para administrar todos os tributos inscritos em Divida Ativa também em fun¢&o
de sua origem (IPTU, ISSQN, Taxas, Contribuicdo de Melhoria), no que se refere a inscri¢éo e
cobranga, administrativa ou judicial.
e Possibilitar a inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas e ndo pagas,
registradas na conta corrente fiscal, de acordo com a legislagao.
e Permitir o cadastro dos motivos de cancelamentos de langamentos de divida ativa;
e Permitir o controle e emissdo dos livros de registro de divida ativa (termos de abertura e
encerramento e fundamentagéo legal) controlando, no registro das inscri¢des, o numero e a folha
em que a mesma se encontra no livro de registros.
e Possibilitar a criagédo e administracdo de diversos programas de recuperacdo de Divida Ativa,
com controle de descontos diferenciados, com configuragéo de valores minimos de parcela e com
a opgao de valor de entrada para parcelamentos;
e Permitir a geracdo de parcelamento de débitos para cobranga, permitindo em um mesmo
processo parcelar os diversos débitos do contribuinte em um Unico parcelamento, sem a
necessidade de procedimentos prévios de juncdo de débitos, obedecendo ao configurado pelos
programas de recuperagao de dividas no tangente a descontos e demais configuragdes requeridas.
e Possuir meios para identificagdo de maneira automatica dos parcelamentos em atraso, podendo
selecionar o numero de parcelas atrasadas que se deseja filtrar, para que seja procedido o
cancelamento do parcelamento de acordo com o que prevé a legislagdo municipal.
e Permitir a qualquer tempo a inscricdo de débitos em divida ativa de forma manual,
especificando a origem e meios de apuragdo do débito;
e Possibilitar efetuar a prévia do parcelamento, sem a gravagao de dados no sistema.
o Possibilitar a emisséo e o controle de notificagdes de diversos tipos e modelos, de peticbes para
cobranga judicial, de certiddes em texto e layout definido pelo usuario.
e Possibilitar rotinas de cancelamento de Divida Ativa, com estorno e registro de motivo;
cancelamento do parcelamento, mesmo quando com parcelas pagas, descontando-se o valor
proporcionalmente nas inscrigdes, prescrigao, suspensao de cobranga.
e Possibilitar informar os coobrigados da Divida Ativa, com possibilidade de listar os mesmos nas
notificagdes, CDAs, carnés e qualquer texto em que seja necessario.
e Controlar as dividas ativas, gerando informagdes sobre e no ato da inscrigao (livro, folha, data e
numero da inscri¢éo), com calculos de atualizagdes e acréscimos legais.
e Realizar controle de processos de cobranga judicial, inclusive com relagao a suas fases: peti¢éo
inicial, como suspensao, baixa, cancelamento;
e Possuir rotinas de inscrigdo em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas e néo pagas,
registradas na conta corrente fiscal, de acordo com a legislag&o.
o Realizar emissdo das movimentagdes efetuadas na Divida Ativa, como cancelamentos e
pagamentos.
e Permitir a emissao de notificagdo de débitos de Divida Ativa, agrupando todas as inscrigdes de
Divida Ativa do contribuinte, com layout totalmente configuravel com o valor total da notificagéo, e
guia/carné com codigo de barras para quitagdo, essa rotina devera ser executada e com emissao
em massa;
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o Centralizar processo de baixa e controle de arrecadagdo em médulo especifico, de forma que a
baixa possa ser automatizada, para todos os tributos, tarifas, contribuicdo de melhoria e divida
ativa, em setor especifico.

e Permitir emissao de relatério de maiores devedores;

e Permitir a emissdo de relatério de contribuintes inscritos, com sub sele¢do de tipo de
langamento, periodo, situagdo do débito e tipo de inscrigéo;

e Permitir a emissao de relagdo de parcelamentos com filtros a escolha: quantidades de dias de
atraso no pagamento;

e Permitir emissao de relatério de parcelamentos com pagamentos em dia;

e Permitir a emissdo relatério de parcelamentos cancelados e respectivos motivos de
cancelamentos;

e Permitir a cobranga por protestos junto aos cartérios;

e Permitir gerar arquivos/remessas contendo os titulos para protestos em formato especifico dos
cartérios, sendo essa exportacédo e importacdo de forma automatica;

e Permitir a importagao dos arquivos de retorno gerados e enviados pelos cartorios em formato
especifico;

e Permitir consultar os historicos dos arquivosiremessas enviadas, recebidas referente aos
protestos realizados por periodo e por tipo de situagéo, enviado, recebido, cancelado;

e Permitir a gesté@o dos protestos por tipos de cadastros, mobiliario, imobiliario, taxas e tarifas, por
certiddo, por valor, por periodo, etc.

e Permitir a emissdo de autos de infragdo, com opgdes de suspensao emissao de guias, inscri¢ao
em divida ativa.

e Permitir o parcelamento de autos inscritos em divida ativa;

e Permitir geragao de processo por CDA,

e Permitir a geragdo de autos de infracdo, permitindo os langamentos de diversos tributos no
mesmo auto.

e Possuir a opgao da geracdo do auto de infragdo contendo o codigo de barras para quitagéo e
encerramento do processo.

Controle de Arrecadagao

e Possibilitar que o drgdo possa gerar, emitir, controlar e gerenciar todos os tributos
administrados pelo Municipio.

e Permitir que sejam configurados todos os tributos conforme a legislagdo, quanto a sua formula
de calculo, atualizagdes monetéarias, moedas, etc.

e Possuir rotina que permite a impressdo de guias com o QR code de arrecadagéo integrada ao
pix via APl /webservice de forma a enviar pagamentos e recebimentos instantdneos sem a
necessidade de realizar transferéncias de arquivos de forma manual.

e Disponibilizar para escolha varios modelos de guias/carnés incluindo ficha de compensacao,
carnés de pagamentos;

e Permitir o cadastramento e manutencdo de: Logradouros, Bairros, Bancos, Tributos, Planta de
valores, Atividades, Moedas e Mensagens de carnés.

Permitir a inclusdo do indice de corre¢éo adotado pelo municipio;

Permitir a inclusdo da unidade fiscal municipal - UFM;

Permitir a inclusdo de indexadores: juros, multa e correcdo monetéria de forma individualizada;
Permitir a cobranga automatica de juros, multa e corre¢gdo monetéria na virada do més para as
guias vencidas;

e Permitir a cobranga da taxa de expediente para emissdo de segunda via de tributos municipais;
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o Possibilitar efetuar as baixas de pagamento dos débitos de qualquer origem tributaria,
automaticamente e de forma centralizada, através dos movimentos de arrecadagdo fornecidos
pelos Bancos, realizando diferenciagéo entre data de pagamento e data de baixa, e data do crédito;
e Efetuar registro e controle das diferengas de pagamento de forma automatica e centralizada,
com possibilidade de langamento complementar da diferenca (quando recolhimento a menor);

e Realizar controle das baixas de pagamento por lote e impossibilitar qualquer alteragéo no lote
de pagamento, a partir do momento que a contabilidade tiver realizado os devidos langamentos de
receita.

e Impedir que o setor tributario possa estornar ou modificar qualquer pagamento de tributo, a
partir do momento que foram feitos os devidos langcamentos de receitas no setor contabil.

e Possibilitar o calculo de juros, multas e atualizagdo monetéria baseados em configuragdes,
conforme definido na legislagao em vigor.
Possibilitar a corre¢do de valores utilizando diversos indexadores como juros Selic, INPC, IPCA e
outros previstos na legislagdo do municipio.

e Permitir que sejam gerados arquivos para a impressao dos carnés por terceiros.

o Possibilitar o cadastro de dias n&o Uteis para fins de calculo de atualizagdo monetéria.

e Permitr a emissdo da certiddo positiva, negativa e positiva com efeito negativo
automaticamente, para diversas finalidades (configuraveis) para inscrigdes imobiliarias, econémicas
ou contribuintes, verificando os débitos eventualmente existentes em todos os modulos, com a
possibilidade de insercao do ano e numero do protocolo de requerimento da mesma.

e Possuir fungdo para editar o texto da certiddo negativa, positiva e positiva com efeito de
negativa dos tributos municipais;

e Possuir rotina para inclusdo da finalidade da certidao negativa, positiva e positiva com efeito de
negativa dos tributos municipais;

e Permitir a emissdo de extrato de débitos do contribuinte, de forma geral ou individual, por
modulo, possibilitando além da selegao por contribuinte e mddulo, a sub sele¢éo pela situagdo do
débito, emitindo os valores atualizados;

e Permitir gerar relatorio da receita classificada de acordo com o plano de contas da receita, de
forma que se integre ao sistema de contabilidade publica.

e (Gerenciar todo conjunto de férmulas relativas ao calculo dos tributos controlados pelo sistema,
de forma parametrizada.

e Permitir o cadastro e relacionamento do plano de contas contabil de todos os tributos, e
modelos de guias /carnés, em uma unica tela de forma a facilitar a inclus&o dos registros;

e Possuir total integracdo com o sistema contabil e sistema de tesouraria;

e Permitir o langamento da arrecadagao tributaria de forma automatica no sistema de tesouraria e
conforme o plano de contas contabil;

e Permitir controlar o reconhecimento das receitas por competéncias gerando os langamentos
contabeis de crédito a receber, independente da arrecadagéo;

e Permitir a integracdo e o controle da divida ativa conforme classificagdo do plano de contas e
normas do NBCASP;

e Permitir a emissdo de relatério com os registros de créditos a receber de diversos tributos,
inclusive da divida ativa;

o Possuir relatorios de controle de emissdo de certiddes negativas, positivas e positivas com
efeito de negativas de débitos.

e Permitir a impressé@o de guias de recolhimento de qualquer tributo, IPTU, ISSQN, taxas de
servigos e Licencas diversas, parcelamentos de divida ativa vencidas ou néo na internet;

e Possuir a configuragdo de quais mddulos e tributos podem ser emitidos pelo portal de
atendimento ao cidadao, onde o préprio usuario do sistema ira configura-lo.
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e Possuir rotina que permite a impressao e visualizagdo em tela de todos os vinculos existentes
no cadastro do CPF/CNPJ, sendo cadastro, imobiliario, mobilidrio, taxas de servigos e licengas
diversas, apontando em quais empresas seja socio e ainda corresponsaveis de cadastros
imobiliérios;

e Permitir a compensacgao de créditos tributarios inclusive a quitagéo total do débito;

Declaragao de ISSQN - Servigos Tomados e Servigos Prestados

e Possuir rotina que permite o0 auto cadastro do contribuinte responsével pela retengéo ou pela
declaragéo do ISSQN;

e Permitir o auto cadastro de prestadores de servigos de qualquer cidade do pais cujo o servigo
prestado tenha a incidéncia no municipio;

e Possuir integracdo com o cadastro municipal e validando os cadastros ja existentes para que
nao haja duplicidade.

e Permitir escriturar servigos tomados;

e Permitir escriturar servigos prestados;

e Permitir autenticagéo de login com entrada de senha definida pelo préprio contribuinte;

e Permitir escriturar notas fiscais de servigos com retengéo e sem retengao;

e Escriturar notas de servigos tomados e ou prestados, utilizando-se do mesmo acesso de login e
senha.

e Permitir o auto cadastro de pessoas fisicas e pessoas juridicas e aceitar apenas CPF e CNPJ
validos;

e Possuir rotina de recuperagéo de senhas;

e Possuir controle de acesso exclusivo para usuarios da prefeitura e fiscalizagéo;

e Possuir controle de langamentos de notas de servicos tomados e ou prestados na area
exclusiva do municipio;

e Possuir controle de guias de ISSQN na &rea exclusiva da prefeitura;

e Permitir, na area exclusiva da prefeitura, a emissao de relatérios de notas fiscais de servigos
com ISSQN Retido e Nao Retido.

e Emitir o livro fiscal dos servigos tomados, com ou sem retencédo de ISSQN;

e Emitir o livro fiscal dos servigos prestados;

e Visualizar e emitir relatorios de ISSQN n&o retidos e verificar para qual municipio o ISSQN se
destina;

o Emitir relatérios no formato pdf, Excel e texto, podendo escolher o periodo desejado;

e Permitir a importagdo em arquivo xml contendo as informacdes das notas de servigos tomados,
com ou sem retengao.

e Consultar seus langamentos a qualquer tempo, sendo impedido de editar ou excluir
langamentos que ja tenham sido concretizados o credito tributario com a emisséo da guia de
ISSQN;

o Atender a lista de servigos da lei complementar 116 e o cddigo tributério do municipio;

o Lista de servigos devera ser a mesma utilizada no sistema de cadastro municipal;

e Permitir a configuracéo das aliquotas do ISSQN e também configuragéo da aliquota de dedugéo
da base de célculo.

e Possuir controle de tomadores e prestadores de servigos com permissao de edi¢do dos dados
cadastrais;

e Permitir a geragdo de guias com os vencimentos conforme o calendério tributario do municipio;
e Emitir guias em atraso aplicando-se os mesmos indices adotados pelo municipio para juros,
multa e corre¢do monetaria;
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e Gerar guias de ISSQN por mais de uma nota de servigo prestado ou tomado ou por selegéo;
e Permitir a entrega de declaracdes fiscais de competéncias anteriores sem prejuizo ao municipio
e aplicando as sangdes de multa, juros e corre¢cdo monetarias.

\ Itens 11, 12 e 13: Médulo Compras, Licitagoes e Contratos

e Registrar os processos licitatorios, identificando numero do processo, objeto, requisicbes de
compra, modalidade de licitagdo e datas do processo.

e Registrar a Interposi¢éo de Recurso, Anulagéo e Revogagdo do Processo, transferindo ou néo
para o préximo colocado.

e Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio fornecedor,
em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio digital para importagcdo no sistema,
sem necessidade de redigitagao.

e Possibilitar 0 acompanhamento dos processos licitatérios, envolvendo
todas as etapas desde a preparacao até a execugao.

e Integrar com a Execucdo Orgamentéria para gerar a sugestdo de bloqueio dos valores
previstos.

e Permitir controlar registro de pregos, suas quantidades e fornecedores, quando for necessario.

e Possuir rotina para classificacdo das propostas do pregédo presencial conforme critérios de
classificagdo determinados pela legislagéo (Lei 10.520/2002).

e Permitir diferenciar no cadastro de fornecedor se 0 mesmo € microempresa,
microempreendedor individual, empresa de pequeno porte  de acordo com
os critérios da Lei Complementar 123/2006.

e Permitir efetuar lances por item e lote para a modalidade pregao presencial, com opgéo de
desisténcia do lance.

e Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta de pregos, tendo
como base para o valor maximo do item do processo, 0 pre¢o médio ou menor prego cotado para o
item na coleta de pregos.

e Sugerir 0 numero da licitagdo sequencial, ou por modalidade e permitindo numeragdo manual.

e Possibilitar a visualizagéo dos lances na tela.

e Permitir o cadastramento de comissdes: permanente, especial, pregoeiros e leiloeiros,
informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas respetivas datas de designagéo
e expiragdo, permitindo informar também os seus membros e fungdes designadas.

e Na tela de cadastro da licitagdo, ter possibilidade de acompanhamento do processo e
configuragéo de visualizacdo dos dados cadastrados.

e Agrupar varias requisicbes de compras dos diversos setores para atendimento em um Unico
processo.

e Gerar entrada do material no almoxarifado no momento e posteriormente a liquidagéo da ordem
de compra.

e Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo pendente a ser
entregue.

e Permitir alterar a data de emiss&o das autorizagdes de fornecimento.

e Controlar as solicitagdes de compra por centro de custo, ndo permitindo que outros usuarios
acessem ou cadastrem solicitagdes ndo pertencentes ao seu centro de custo.

o Possibilitar o controle das solicitagdes de compra pendentes e liberadas

e Propiciar a apropriagdo/classificagdo dos itens por centro de custo e por dotagéo

o Registrar e controlar os Contratos, seus aditivos e reajuste, bem como gerar ordem de compra
do mesmo.
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e Permitr a emissdo de relatdrio que informe os  Contrato vencidos e por
vencer, no minimo, pelos préximos 30, 60, 90 e 120 dias.

e Registrar a rescisdo do Contrato ou aditivo, informando: motivo, data do termo e da publicagao,
fundamento legal e imprensa oficial, e se for 0 caso passar o saldo para o segundo colocado.

¢ No gerenciamento do Contrato, possibilitar a consulta e impresséo de relatorios.

e Permitir a emissao da autorizagado de compra ou servigos.

e Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente ou ndo das licitagdes, acompanhando o
processo desde a solicitagdo até a entrega do bem ao seu destino

e Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a emisséo de
relatorio de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades, os valores e o saldo pendente.
e Permitir a emisséo da autorizagdo de compra ou servigos, ordinaria ou global.

Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra Global.

Permitir o estorno da ordem de compra tendo como base o0 empenho do material.

Permitir o Cadastramento das comissdes julgadoras: especial, permanente, servidores e
leiloeiros, informando o ato e data de designagéo e seu término.

e Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certiddes negativas e outros
documentos dos fornecedores.

e Possibilitar o cadastro do responsavel legal do fornecedor.

e Permitir registro de fornecedores, com emissdo do Certificado de Registro Cadastral,
controlando a sequéncia do certificado, visualizando todos os dados cadastrais, 0 ramo de
atividade e a documentacao apresentada.

e Criar modelos de editais e de Contrato e manter armazenados no banco
de dados, trazendo automaticamente as informag6es do processo ou Contrato

e Criar modelo de qualquer documento relativo a informagdes do edital, conforme Textos criados
pela Entidade.

e Permitr gerar a relagdo mensal de todas as compras feitas, para envio
ao TCU, exigida no inciso VI, do Art. 1° da Lei 9755/98.

e Permitir gerar relatorio de consumo utilizando como filtro as unidades orgamentérias da
administrag@o. Podendo ainda filtrar por tipo de processo, periodo, produto licitado ou geral de
acordo com a necessidade do usuario.

e No cadastramento do material ou servigo, o cddigo deve ser atribuido automaticamente, em
serie crescente e consecutiva, mantendo a organizagao de grupo.

e Possuir, no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis, estocaveis, de
consumo ou permanentes, contendo um campo para a descricdo sucinta e detalhada,
possibilitando organizar os materiais informando a que grupo e classe o material pertence.

e Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar, de mesma natureza, com dispensa de
licitagdo para que n&o ultrapasse os limites legais.

e Possibilitar o cadastramento das Comissdes de Pregoeiro.

e Permitir consulta aos pregos de materiais ou por fornecedores, mostrando os Ultimos valores
praticados anteriormente;

e Consultar as requisicdes ou autorizagdes pendentes;

e Possibilitar a consulta do processo mostrando lances, requisi¢cbes, vencedores, quadro de
resultados, itens do processo, participantes, dotagdes utilizadas, ordens de compras emitidas e
dados sobre a homologacao.

e Permitir pesquisar prego para estimativa de valores pra novas compras.

e Consultar as requisi¢des de compra, informando em que fase do processo ela se encontra.

e Emitir relatdrio de licitagdes informando todos os dados do processo, desde a abertura até a
conclus&o.

o Emitir todos os relatdrios necessarios e exigidos por Lei.
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e Emissdo de relatorio gerencial do fornecedor, mostrando toda a movimentagdo no exercicio,
consolidado e por processo.

o Emitir relatorios para controle dos Contrato, autorizagdes de fornecimento e termos aditivos de
Contrato.

e Emitir a Ata do Pregéo Presencial e o histérico com os lances.

e Possuir listagens de grupo, classes, itens de classificacdo de materiais: permanentes, de
consumo, pereciveis, estocaveis, e tipos de servigos.

e Permitir a integragdo com sistema de contabilidade, no que se refere ao bloqueio do valor da
despesa previsto no processo licitatorio.

o Possibilitar a geragdo de arquivos para os Tribunais de Contas de acordo com o layout vigente.
e Permitir a parametrizagdo do cddigo para cadastro de materiais, de forma sequencial ou por
mascara com grupo, classe e item.

e Permitir que um item em uma compra seja desdobrado em varias dotagdes sem que seja
necessario a criagdo de um novo item, de modo que o nimero do item na compra corresponda ao
mesmo item do edital.

e Permitir consulta de ordem de fornecimento por empresa.

Permitir consulta de um item especifico nos processos licitatorios.

Possibilitar a geragéo de relatdrio de vencedores de itens por empresa.

e Permitir o langamento de outras modalidades de aquisigdo nas quais ndo ha participantes, tais
como dispensa de licitagéo e inexigibilidade.

o Permitir realizar termo aditivo para registro de precos que nao geram Contrato.

e Permitir langamento de processos utilizando o critério de maior desconto.

e Emitir relatériode licitagbes informando todos os dados do
processo, desde a abertura até a concluséo.

e Permitir o cadastramento de Atas oriundas de Processos de Registro de Precos, com a devida
inclusdo dos itens do fornecedor, emissédo de relatérios de saldos, extratos de reequilibrios, dentre
outros relatorios;

e Permitir a geragdo de Contrato advindos do saldo remanescentes das Atas de Registro de
Precos;

e Atender o modulo EDITAL para geragdo do SISOP - Sistema de Informacdes de Servigos e
Obras Publicas de Minas Gerais, do Tribunal de Contas do Estado, tendo no minimo as seguintes
funcionalidades:

e Permitir cadastrar a localizagdo da obra com seu respectivo enderego e coordenadas
geograficas em grau, minuto e segundo de latitude e longitude;

e Permitir cadastrar o link de publica¢do dos editais;
e Permitir a inclusdo dos anexos obrigatérios do Edital (Edital, Minuta do Contrato, Planilha
Orgamentaria, Cronograma Fisico Financeiro, Composigéo do BDI)

e (Geracao do arquivo referente ao médulo para envio nos moldes exigidos pelo TCE;

e Atender o médulo OBRAS para geragdo do SISOP - Sistema de Informagdes de Servigos e
Obras Publicas de Minas Gerais, do Tribunal de Contas do Estado, tendo no minimo as seguintes
funcionalidades:

e Permitir cadastrar as informagdes referentes a execugdo dos Contrato e vinculagdo a obra
cadastrada no processo licitatorio;

e Permitir cadastrar os responsaveis pela execucao, fiscalizagdo e acompanhamento das obras;
e Permitir o registro do acompanhamento, movimentagdo e execugéo das obras;

e Permitir o cadastro das medigdes das obras;

e Permitir a anexagéo da documentag@o comprobatorio exigida pelo TCE;

e Geragao do arquivo referente ao mddulo para envio nos moldes exigidos pelo TCE;
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e Permitir ao usuario fazer uma ou mais solicitagdo de fornecimento de processos ja
homologados, facilitando assim a geragdo da NAF;

Permitir gerar a solicitacdo de fornecimento de processos licitatorios;

Permitir gerar a solicitagéo de fornecimento de compras diretas.

Permitir que o usuario faga a solicitagdo dos processos de Maior Desconto e Menor Taxa;
Permitir a consulta das solicitagdes com filtro por status, periodo, solicitante, unidade
orgamentaria;

e No momento da geragdo permite o usuario fazer a consulta do solicitante, do processo e
automaticamente escolher o fornecedor homologado do processo bem como seus itens;

e Permite colocar a dotagao orcamentaria;

e Permite aprovagao da solicitacdo de fornecimento podendo definir o status: deferida, cancelada,
indeferida;

e Permite a impressdo da solicitagdo de fornecimento com todos os dados para melhor
conferéncia.

e Permitir a exclusdo da solicitagdo de fornecimento;

e Apds o deferimento da dotagé@o o sistema deverd permitir que o usuario na geragdo da NAF
Global visualize a solicitagdo com todos os dados para a geragéo evitando assim o retrabalho;

e Definir rotinas de permisséo para que cada pessoal na administracdo possa fazer uma
solicitag&o, incluir a dotagao orgamentéaria e permitir a aprovagéo da solicitagao;

e Permitir a importacdo de planilha orgamentaria discriminatéria de itens, valores, quantidades e
percentuais para o Sistema nas fases de Cotagdo e/ou Processo Licitatdrio, com opgédo de
determinar a forma de calculo da planilha otimizando o resultado para o usuario no Sistema.

Solicitagao de Fornecimento

e Permitir ao usuario fazer uma ou mais solicitacdo de fornecimento de processos ja
homologados, facilitando assim a geragdo da NAF;

Permitir gerar a solicitagdo de fornecimento de processos licitatorios;

Permitir gerar a solicitagdo de fornecimento de compras diretas.

Permitir que o usuario faga a solicitagdo dos processos de Maior desconto e Menor Taxa;

e Permitir a consulta das solicitagbes com filtro por status, periodo, solicitante, unidade
orcamentaria;

e No momento da geragdo permite o usuario fazer a consulta do solicitante, do processo e
automaticamente escolher o fornecedor homologado do processo bem como seus itens;

e Permite colocar a dotagao orgamentéria;

e Permite aprovagéo da solicitacdo de fornecimento podendo definir o status: deferida, cancelada,
indeferida;

e Permite a impressdo da solicitagdo de fornecimento com todos os dados para melhor
conferéncia.

e Permitir a excluséo da solicitagdo de fornecimento;

e Apbs o deferimento da dotagéo o sistema devera permitir que o usuario na geragdo da NAF
Global visualize a solicitagdo com todos os dados para a geragéo evitando assim o retrabalho;

e Definir rotinas de permissdo para que cada pessoal na administragdo possa fazer uma
solicitagdo, incluir a dotagao orgamentaria e permitir a aprovagéo da solicitacao;

Itens 14 e 15: Mdodulo Controle de Estoque (Almoxarifado)
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e Permitir cadastrar um produto relacionando-o com sua unidade de medida (un., pega, It., kg.
Ton.,, etc.).

Possuir cadastro Unico de produto com os demais médulos evitando assim duplicidade.

Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos depdsitos.

Permitir cadastrar finalidades.

Permitir vincular um requisitante a Unidade Orgamentaria cadastrada no sistema de
contabilidade.

e Permitir administrar no software o0 nome do responsavel por cada entrada ou saida de material.
e Permitir identificar os dep6sitos que determinado setor tem acesso.

e Possibilitar a visualizagdo de toda a movimentagdo realizada em determinado material
(entradas, saidas, transferéncias, inventarios, etc.).

e Permitir consultas ao cadastro de materiais por cddigo, descricdo, materiais em estoque e
outros.

e Controlar o estoque minimo, méaximo e ideal dos materiais.

e Controlar tempo para ressuprimento.

¢ Possibilitar o cadastro de centro de custos com niveis definidos pela Entidade.

e Permitir consultar a primeira data, a ultima e o total de aquisi¢des de determinado fornecedor

e Permitir consultar o pre¢o da Ultima entrada e pre¢go médio de determinado material, para
estimativa de custo.

Possibilitar definir os grupos de materiais (consumo, permanente, perecivel, etc.).

Gerenciar os saldos fisicos e financeiros do estoque, tornando possivel seu controle exato.
Permitir que cada setor cadastre e visualize sua requisicdo de materiais.

Permitir que durante a requisi¢do de materiais, 0 setor somente selecione os materiais em
estoque nos Depositos.

e Permitir a anulagéo da requisi¢do de materiais.

e Possibilitar realizar requisi¢do ao setor de Compras, de materiais a serem adquiridos.

e Permitir, através da Requisi¢do ao setor de Compras, verificar as quantidades que ja entraram
no Almoxarifado.

e Possibilitar imprimir a guia de Requisi¢éo de Materiais.

e Registrar o recebimento de materiais (parcial ou total), com base nas Ordens de Compras,
registradas no Sistema de Compras.

e Permitir, durante o recebimento de materiais, informar a Ordem de Compra referente a entrada,
evitando assim que informagdes como Fornecedor e Valor Unitario de cada produto tenham que
ser informados.

e Emitir guia de entrada de materiais, mostrando inclusive a localizagéo de onde o produto deve
ser armazenado;

e Possibilitar, durante a entrada de materiais, além do registro da data de validade, data de
fabricacao e lote.

Possibilitar realizar o movimento rotativo, ou seja, entrada e saida ao mesmo tempo.

Permitir a consulta da saida de materiais por centro de custo.

Registrar a saida (parcial ou total) de produtos a partir de uma Requisi¢do de Materiais.

e Permitir realizar a saida total de uma Requisicdo de Materiais, informando pelo menos o
Depdsito de onde os materiais devem ser retirados.

e Realizar a saida com base na Data de Fabricagdo, Lote e Validade dos materiais (quando
existir).

e Controlar a saida de materiais pelo preco médio, conforme artigo 106, inciso Il da lei 4.320/64.
e Emitir guia de remessa de materiais, mostrando inclusive a localizagdo de onde o produto deve
ser retirado.
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e Permitir a realizagdo de inventarios em depositos ou em determinados materiais.

o Emitir guia para realizag&o de inventério, onde os valores possam ser atualizados em planilha
para posterior inser¢do no sistema.

e Emitir balancete do estoque, mostrando os movimentos de entrada, saida e saldo atual,
inclusive por periodo.

e Emitir relatério de entrada de materiais por fornecedores.

e Possibilitar a emissdo de relatérios de movimentagdo (entrada, saida, transferéncia) por
produto, centro de custo, grupo de material, depésito, etc.

o Emitir relatério de movimentagéo dos materiais em um determinado periodo.

e Emitir relatério de inventario por grupo de material e geral, evidenciando as alteragdes no
estoque.

e Emitir relatério contendo saldo anterior, entradas, saidas e saldo para o més seguinte,
mostrando valores individuais por grupo de material.

e Emitir relatério de saldo fisico do estoque, por produto, depésito, e grupo de material.

o Emitir relatério de saldo financeiro do estoque.

e Permitir que os relatorios possam ser gravados em arquivo para posterior impresséo ou
consulta.

e Permitir apos a entrada de materiais, integrada a ordem de compra do Sistema de Compras
seja possivel a liquidagdo na Contabilidade, referenciada pela finalizagdo no Sistema de
Almoxarifado, evitando retrabalhos e de forma integrada/automatizada de um Sistema para o outro.

e Possuir Fechamento mensal de modo evitar exclusao/ alteragdo ou inclusdo em meses cujos
movimentos ja se encontram encerrados.

e Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

e Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizagao de codigos.

e Possibilitar o bloqueio do sistema por usuario.

o \isualizagdo de relatorios antes da impresséo.

¢ Integracdo com os modulos destinados a contabilidade, compras, licitagdes e Contrato.

e Controle de usuérios que possibilita a personalizagdo do acesso a rotinas e informagdes do
produto.

e Permitir atribui¢des de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a caracterizagdo dos
usuarios.

| Itens 16, 17 e 18: Modulo Controle de Patriménio |

e (Cadastrar os locais a serem utilizados na incorporagao ou transferéncia do bem.

e (Cadastrar os nomes dos itens que serao utilizados na incorporagao do bem.

e (Cadastrar bens mdveis, iméveis e intangiveis da instituicao, informando o tipo de incorporagao:
aquisigao (compra), doagéo, descoberta, nascimento ou outras incorporagdes.

o Possuir, no cadastro de bens, as seguintes informagdes sobre aquisicdo do bem:
fornecedor, numero da nota fiscal, data da nota fiscal, data da aquisigéo, origem, classificagdo
(dominiais, uso comum, especial), valor na aquisi¢éo, data do tombamento, data da alienag&o.

e Permitir na incorporag¢do do bem informar a vida util, o valor residual e o valor do terreno (no
caso de bens imoveis).

e No cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida util, sugerir valores
automaticos ao usuario, conforme parametrizagdo pré-definida cadastro do bem, quanto aos
campos de valor residual e vida Util, sugerir valores automaticos ao usuario, conforme
parametriza¢do pré-definida.
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e Possuir grupo ou classe de bens em padréo semelhante ao PCASP estendido (ex. Mobiliario,
Veiculos, etc.)

e Visualizar, no cadastro, a situagdo do bem (ativo, baixado, etc.) o estado de conservagao (bom,
6timo, regular), bem como as outras informagdes provenientes do registro da incorporagao.

e Possuir rotina de incorporagdo adicional ou complementar a partir de um bem patrimonial j&
existente.

e Possuir incorporagéo no estagio do em liquidagéo integrado com o sistema de contabilidade.

e Possuir rotina de reavaliagdo aumentativa e diminutiva do bem, possibilitando opcionalmente a
alteracao do estado de conservagao do bem.

e Possibilitar a alteragao da localizagao do bem.

e Permite a impressao do Termo de Responsabilidade dos bens patrimoniais.

e Possuir distingdo dos bens depreciaveis dos ndo depreciaveis, ou mesmo, parcela de um bem
depreciavel que ndo sera depreciada.

e Possuir rotinas para depreciacdo, amortizacdo e exaustdo, com a utilizagdo de cotas
constantes e soma de digitos, em conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico — NBCASP.

e Possuir rotina de reavaliagéo e redugao ao valor recuperavel de bens em conformidade com as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

e Permitir o langamento de vida util e valor residual para os bens, efetuando célculo automatico
conforme padronizagdo de naturezas de bens, contudo, permitindo que o usuério altere os valores
sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em atendimento as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

e Possuir rotina para registro de data de corte que poderdo ocorrer conjuntamente com
acréscimos ou decréscimos dos valores dos bens, com impacto contdbil em ajustes de
exercicios anteriores aumentativos ou diminutivos diretamente no resultado patrimonial, em
atendimento as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP
Possibilitar a emissao de relatério de incorporagdes e de baixas no exercicio.

Possuir o relatério mensal de bens em moldes semelhantes ao proposto pelo PCP/STN.

Possuir relatorio de inventario dos bens.

Possuir integracdo com o sistema de Contabilidade Publica, em especial, permitindo a
incorporagéo a partir de uma nota de empenho, liquidada ou nao.

e Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens, o nimero do empenho e o documento fiscal.
e Possuir rotina de encerramento do més, bloqueando o mesmo para movimentagOes de valor
(incorporagao, reavaliagéo, baixa).

| Itens 19, 20 e 21: Modulo Frotas

e Possuir integragdo Nativa com os sistemas de Cadastro, Contabilidade, Patriménio,
Almoxarifado.

e Permitir parametrizar formato do cadastro de Centro de Custo.

e Permitir cadastrar usuario com acessos restritos e especificos em rotinas do sistema de
controle de frotas.

e Possuir rotina de encerramento mensal com acesso somente para 0s usuarios devidamente
autorizados por senha.

e Nao permitir alteragdes dos dados em meses ja encerrados.

e Possuir cadastro dos destinos diferenciando os destinos que possuem rota escolar conforme
pedido do SICOM-TCEMG.

e Possuir cadastro de operadores com os seguintes dados: Nome, CPF, Numero da CNH,
categoria e vencimento da CNH vinculado ao cadastro unico do Municipio.
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e Possuir cadastro de Responsaveis pelo controle de frotas permitindo vincular os devidos
relatorios para emisséo e assinatura.

e Permitir cadastro de Centro de Custo conforme pardmetro com sua devida Mascara permitindo
assim emiss&o de relatorios e Gestao conforme Instrugdo Normativa do TCEMG.

e Permitir o cadastro de equipamentos, veiculos e outros conforme exigido pelo SICOM.
e Permitir o cadastro de veiculos, maquinas e/ou equipamentos com as seguintes informagdes
minimas:

e Marca;

e Modelo;

e Combustivel(eis) utilizado(s);

o (Categoria de uso;

e Tipo;

e Cor,

e Numero do chassi;

¢ Ano e modelo;

¢ Capacidade de combustivel comportada pelo tanque;

e Placa;

e Numero do RENAVAM.

e Permitir diferenciar no cadastro de veiculo/equipamento se 0 mesmo compde o Patriménio da
Entidade, se é terceirizado ou cedido conforme solicitagao contida no Registro 10 do arquivo CVC
do SICOM-TCEMG.

e Permitir a localizagdo de veiculos, maquinas e/ou equipamentos da entidade constantes do
cadastro.

e Permitir vincular o Veiculo/ Equipamento a mais de um tipo de combustivel.

e Possuir cadastro de componentes de cada veiculo.

e Permitir Vincular o Equipamento as Unidades Orcamentarias cadastradas no sistema de
contabilidade.

e Permitir a associagdo de veiculos, maquinas e/ou equipamentos as areas administrativas
constantes do organograma/Centro de Custo do 6rgdo publico as quais 0os mesmos devem
atender.

Permitir a baixa do veiculo ou equipamento para atendimento ao SICOM.

Permitir controlar os veiculos por quilémetro, horas ou milhas.

Permitir a troca o registro de Km a partir de um novo hodémetro.

Permitir o cadastro dos postos de combustivel credenciados para fornecimento.

Permitir o cadastro dos pregos dos combustiveis e derivados dos postos contratados
aumentando assim a gestdo do setor sobre 0s pregos aplicados.

e Permitir vincular o cadastro do Veiculo ao cadastro do Bem Incorporado evitando assim
numeragao de cadastro diferente.

e Permitir vincular a unidade orgamentaria ao cadastro do veiculo/equipamento conforme
solicitado no Arquivo CVC do SICOM-TCEMG

e Possuir rotina de emisséo de planilhas para controle Manual dos veiculos, melhorando assim o
controle de Guarita do setor de Frotas.

Possuir rotina de gestdo do agendamento do Veiculo/equipamento.

N&o permitir agendar um veiculo onde 0 mesmo ja possua agendamento no intervalo.

Possuir relatério de agendamento com as assinaturas dos responsaveis, Motorista, solicitante.

Possuir rotina de autorizagdo de abastecimento com no minimo as informagdes do Veiculo,
solicitante, posto, autorizador, motorista, combustivel, quantidade autorizada e descritivo onde o
usuario possa informar detalhes.
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e Permitir ao setor de controle interno aferir a autorizagao de abastecimento conforme solicitagao
do SICOM-TCEMG.

e Emitir autorizacdo de abastecimento em duas vias de modo que o operador possa enviar ao
Posto autorizado e retornar com uma das vias para posterior langamento e conferéncia com a nota
fiscal.

e Possuir rotina de langamento de abastecimento.

e Permitir vincular o abastecimento a uma autorizagdo de modo evitar redigitagdo dos dados
aumentando assim a produtividade do setor de Gestéo de Frotas.

e Permitir informar quilometragem do momento do abastecimento.

e Permitir vincular o empenho da despesa que autorizou a execugéo do abastecimento, conforme
exigido no arquivo CVC do SICOM-TCEMG.

o Permitir ao controlador interno atestar o abastecimento.

e Permitir a inclusdo manual de abastecimentos efetuados em postos de combustiveis nédo
credenciados (quando em viagem a outros municipios) de modo a controlar a quilometragem.

e Permitir o registro de gastos com combustivel, pecas e servigos referentes aos equipamentos,
veiculos e outros exigidos pelo SICOM

e Controlar o deslocamento dos veiculos/equipamentos registrando data e hora de partida e
chegada, a rota e o operador.

e Permitir langamento de ocorréncias de utilizagdo de veiculos no momento do langamento da
utilizag&o.

e Permitir controlar gastos com licenciamento dos veiculos.

e Possuir cddigo nacional de transito de modo a facilitar na gestéo das multas.

e Possuir rotina de controle de Notificagdes/Multas permitindo informar data, hora, veiculo,
condutor e observagoes.

e Possibilitar no controle de multas a identificagdo do motorista infrator.

e Possuir rotina de troca de hoddémetro, mantendo o historico do anterior e gerando os dados
suficiente para o TCEMG.

e Possuir rotina de controle de manutengdes realizadas nos equipamentos.

e Permitir, na rotina de manutengéo, a possibilidade do controlador interno atestar o langamento
da manutencao.

e Permitir o vinculo do langamento da Manuteng&o com um item/produto ja cadastrado no setor
de Materiais evitando assim duplicidade de cadastros.

e Permitir informar um produto e um servico no mesmo langamento de manutengao.

e Possibilidade de informar o empenho para registro da despesa com a manutengdo no ato de
langamento da manutengéo respeitando assim layout do CVC do SICOM-TCEMG.

e Gerar 0s arquivos CVC para envio de dados ao Tribunal de Contas de Minas Gerais através do
sistema SICOM.

e Possuir rotina de comparagao entre valor do empenho e valor vinculado de abastecimento e
manuteng@o demonstrando o saldo a ser utilizado pelo setor de Frotas.

e Emitir demonstrativo de abastecimento com os seguintes filtros: por érgéo/unidade, por veiculo
e por periodo.

e Emitir demonstrativo de custos com os seguintes filtros: por 6rgdo/unidade, por
veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

e Emitir demonstrativo de médias com os seguintes filtros: por érgdo/unidade, por veiculo, por
item, por grupo e subgrupo e por periodo.

e Emitir demonstrativo por local do servico com os seguintes filtros: por érgao/unidade, por
veiculo e por periodo.

e Emitir relagdo dos motoristas contendo a validade da CNH.
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e Conter relacdo de saidas e retornos dos veiculos, com os seguintes filtros: por periodo, por
motorista, por veiculo, tipo de servigo, por local do servigo.

e Possuir relatério de consumo médio por veiculo.
e Possuir relatério de balango financeiro do veiculo.
o Possuir relatorio de gasto de abastecimento por empenho.

Item 22: M6dulo Controle Interno |

o Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

o Disponibilizar pesquisas em todas as telas do sistema, evitando memorizagédo de codigos.
¢ Possibilitar o blogueio do sistema por usuario.

o Visualizar relatérios antes da impresséo.

e Integrar com os moddulos destinados a planejamento, contabilidade, compras, licitagdes,
Contrato, patriménio, frotas, recursos humanos e tributagéo.

e Controlar usuarios possibilitando a personalizagdo do acesso a rotinas e informagdes do
produto.

e Permitir atribuicbes de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a caracterizagdo dos
usuarios.

e Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotadas na Entidade, contendo as
exigéncias para fiscalizagao contabil, financeira, orgamentéria, operacional e patrimonial exigida no
Art. 70 da CF/88, e demais normas que se aplicam a realidade do Municipio.

e Possibilitar o cadastro dos assinantes.

e Permitir cadastrar diversas comissdes de Controle Interno possibilitando incluséo de diversos
responsaveis apontando periodo de responsabilidade de cada um.

e Dispor de guia de instrucdes normativas a serem elaboradas pelo controle interno com a
finalidade, a acéo inicial e final de cada uma.

e Dispor de modelo de instrugdes normativas (em PDF) com pontos de controle e
configuragdes de verificagdo de controle interno, para implantagdo do SCI.

¢ Dispor modelo de documentos base para verificagdes de controle interno.

o Dispor guia de macro controles a serem exercidos pelo controle interno.

e Dispor modelo de indicadores de macro controles.

e Dispor guia de informagdes necessarias a cada macro controle.

¢ Dispor modelo do projeto de lei de implantagdo do sistema de controle interno no municipio.

e Possuir cadastro de responsaveis de cada setor possibilitando visualizagdo somente dos ativos.

e Propiciar o cadastramento da checklist, que servira de base para as auditorias; este
cadastramento estara baseado em grupos e itens.

e Permitir configuragdo do checklist, informando a resposta em relagdo a irregularidade
eletronicamente diagnosticada.

e Permitir que na configuragéo do item da checklist seja possivel especificar uma irregularidade e
um parecer padréo para esta irregularidade.

o Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para os grupos da checklist.

e Permitir enquadrar a checklist em categorias (Boas praticas, verificagdes constitucionais, entre
outras) facilitando assim a localizagdo da mesma.

e Possuir checklists ja cadastradas das diversas areas da entidade.
o Possibilitar que checklist seja duplicado para alteragéo, mantendo o original para normal uso.

e Permitir vincular o 6rgdo, departamento e/ou setor a ser auditado em uma auditoria a ser
realizada.
e Permitir o agendamento de auditoria.
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e Possuir rotina Unica de acompanhamento dos pontos de controle, apontando status de cada
ponto de controle possibilitando emissdo de avisos, Notificagdes ou outro e qualquer documento
proveniente do Controle Interno.

e Permitir que a classificagdo dos macro controles seja personalizada pelo responsavel do
controle Interno.

e Permitir cadastrar Macro controles distintos.

e Permitir inserir pontos especificos de controles dentro de cada Macro Controle conforme plano
de controle do Responséavel do Controle Interno.

e Permiti, através da defini¢io dos pontos de controle, a realizagdo dos processos de verificagdo
de controle interno com as seguintes caracteristicas:

o Tela de facil operagéo e indutiva.

e S0 permitir a criagdo de processos de verificagdo de controle interno com instrugdes normativas
aprovadas.

e Numeragdo automatica dos processos de controle interno.

Controlar a ordem cronoldgica dos processos de Cl.

Permitir o langamento de descri¢do do processo de Cl.

Realizar os questionamentos conforme as configuragdes de verificagcdo de Cl definidas na
instrugdo normativa.

e Indicar o proximo ponto e procedimento de controle a ser verificado.

e Permitir que a resposta de cada procedimento de controle (Sim, Ndo e Nao aplicavel) seja
respondida com agilidade através do teclado ou mouse.

e Possibilitar langar uma observagédo acerca de cada procedimento de controle realizado.

e Registrar a data/hora e usuario que realizou a verificagéo.

e S0 permitir a realizagdo de verificagdes para os usuarios vinculados a unidade executora de
controle interno.

e Possibilitar a categorizagao dos assinantes (controlador, prefeito, entre outros) da auditoria.

e Permitir “encaminhar” a auditoria ao responsavel, para que o mesmo informe as respostas
solicitadas na checklist.

Permitir impr

essao da notificagdo de auditoria junto aos responséaveis.
Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a auditoria.

Detectar de maneira automatica as irregularidades durante o preenchimento da checklist, com
base em sua configuracao.

e Permitir inserir irregularidades de forma manual (por digitagao), possibilitando registrar aquelas
irregularidades que o sistema ndo tem condigdes de apontar automaticamente. Exemplo: “publicar
os balancetes da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) bimestralmente”.

e Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar a
providéncia que deve ser tomada para sanar a mesma.

e Permitir especificar o responsavel por cada providéncia, bem como o prazo para sua execugao.
e Permitir anexar vérios documentos (leis, portarias, planilhas e outros) para cada providéncia
encaminhada.

o Possibilitar a inclus&o e cancelamento de novas agdes ap6s a aprovagao.

e Possibilitar a readequacéo da data prevista e de conclusdo apds a aprovagao.

e Permitir enviar e-mail, com a providéncia a ser tomada, ao responsavel pela providéncia.

e Permitir enviar e-mail automatico com a Notificagéo e sua total descrigéo.

o Permitir ao responsavel consultar as providéncias que possui.

e Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que Ilhe foram encaminhadas.
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e Imprimir a notificacdo de auditoria.

e Possibilitar a transferéncia da auditoria para outro "Auditor", para que 0 mesmo possa dar
prosseguimento ao processo.

e Registrar o parecer final da auditoria.

e Emitir o relatério da auditoria interna, demonstrando as irregularidades apontadas, o parecer
prévio e as providéncias a serem tomadas.

e Imprimir os “papéis de trabalho” ou a checklist da auditoria, permitindo realizar a mesma de
forma manual, para posterior insergao no sistema.

¢ Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteracoes.

e Possuir mecanismo de pesquisa de processos de controle interno através de comando em tela
ou atalho especifico no teclado.

e Permitir inserir atividades na agenda de obrigagdes.

e Possuir cadastro de feriados, evitando que sejam agendadas atividades para estes dias. Este
calendario deve estar integrado com os demais sistemas de modo a evitar retrabalho.

e Possibilitar que sejam cadastrados eventos que acontecem com periodicidade de maneira
automatica. Ex.: A cada més entrega do relatério do controle interno.

Permitir especificar os responsaveis pela execugédo das atividades a serem desenvolvidas.
Imprimir relatorio das atividades, permitindo informar no minimo o periodo desejado;

Imprimir a agenda em formato de calendério, mostrando todas as atividades com seus eventos;
Disponibilizar, através do médulo de controle interno, emissao de relatérios da contabilidade
para o exercicio das fungdes de controladoria, (gastos com pessoal, gastos com saude, gastos
com educagao).

e Permitir a verificagdo e controle sistematizado dos atos de execugdo orgamentaria de forma
prévia, concomitante e subsequente, conforme determina o Art. 31, 74 e 77 da CF/88.

e Permitir a geragéo do relatério circunstanciado.

e Permitir especificar os grupos (quadros) que irdo compor o relatério circunstanciado.

e Permitir definir observagdes padrdes dos grupos que irdo compor o relatorio, evitando assim a
sua redigitacao para cada relatério.

e Possibilitar o cadastro de novos Grupos (quadros) que podem ser inclusos no Relatério
Circunstanciado.

e Permitir a utilizagdo de férmulas matematicas nas observagdes. ex: a entidade teve um gasto
de R$ [receita-despesal.

e Propiciar acesso ao banco de dados dos setores de compras, contabilidade e outros de “forma
nativa”, na geragao do circunstanciado, dispensando importacdes e exportagdes de informagdes ou
redigitacéo.

e Permitir editar os valores que compdem os Grupos do Relatorio Circunstanciado.

e Possibilitar editar as observagdes dos Grupos do Relatorio Circunstanciado, descrevendo as
consideragdes/recomendagdes do Controle Interno.

e Possibilitar a anexagéo de arquivos (planilhas, etc.) ao relatério circunstanciado.

e Bloquear a edicdo do relatério, para que 0 mesmo ndo possa mais ser alterado, mantendo
assim a sua originalidade.

e Permitir que os relatorios possam ser gravados em arquivo para posterior impresséo ou
consulta.

e Permitir que as informag6es dos macrocontroles sejam fornecidas:

o Pela digitacdo dos agentes de controle interno de cada sistema administrativo.

o Através da importagdo dos outros modulos, realizada automaticamente pelo controle interno.

Item 23: Médulo Portal Eletronico de Servigos ao Cidadao - Portal WEB
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o Possibilitar acessos simultdneos ao modulo.

e Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distorgdes.

¢ Integrar de forma ON LINE com o servidor de dados/aplicacao.

e As Guias e Relatorios retornados pelos aplicativos WEB, através do Browser, deverdo estar
disponiveis no formato PDF Acrobat Reader.

e Seracessiveis através de um LINK disponibilizado na prépria pagina da entidade.

o Utilizar senhas previamente cadastradas para acesso as rotinas.

e Disponibilizar a solicitagdo da senha através da propria pagina, permitindo a entidade analisar a
solicitag@o e enviar a senha para o e-mail do contribuinte.

e Permitir a emisséo de 2°. via de todos os tributos e taxas langadas pela diviséo de tributos do
municipio.

e Permitir a emiss&o de Certiddes.

e Possuir mecanismo de consulta de autenticidade através de métodos criptograficos das
certiddes emitidas pela internet, através do n° da certidé@o, data de emisséo e inscri¢éo.

e Permitir consultas de processos administrativos contendo tais informagdes: n° do processo/ano
ou nome do requerente.

e Emitir taxas diversas (segundo parametrizagao da Secretaria de Fazenda).

e Emitir segunda via de guias de IPTU, ISSQN, ITBI, Taxas Diversas.

e Emitir alvara de funcionamento pela web mantendo os controles de emissdo pelo municipio,
validando os pagamentos e débitos vencidos.

e Emitir segunda via de contracheque.

e Consultar e emitir segunda via de contracheque com o controle de acesso previamente
disponibilizada pela entidade.

Item 24 - Modulo Leis e Atos Normativos

e Organizar, armazenar e controlar todos os Atos, Leis, Decretos, Oficios, Projetos, etc.

¢ Digitalizar os arquivos desejados nos formatos *.doc, *.pdf, *.gif, etc.

e Armazenar os documentos legais da entidade em banco de dados para maior seguranga e
confiabilidade.

e Realizar pesquisas que facilitem a localizagdo dos arquivos/documentos, substituindo assim o
manuseio de arquivos em papel e dando agilidade a localizagao desses documentos.

e Qutras principais caracteristicas sao:

o (Cadastro de Pessoas com Foto para o caso de Vereadores e Prefeitos;

e (Cadastro de Partidos Politicos utilizados nos Candidatos Eleitos;

e (Cadastro de Finalidade — Tema o qual a lei se trata;

e (Cadastro Tipo de Comissao — Para qual finalidade a comissao sera responsavel;

o Legislatura — Registram-se as Legislaturas referentes as leis;

e Projeto — Projeto de Lei apresentado pelo Vereador ou Contribuinte;

e Lei — Cadastro de Leis, com Data, Finalidade, Trdmite, Autor, Projeto, Comisséo, Sumula,
Descrigao e Imagens da Lei;

¢ Digitando as Leis e inserindo as Imagens, posteriormente podem ser Capturados os Caracteres
das imagens desde que a mesma seja de boa qualidade, caracteres estes que serdo importados
para o Descritivo da Lei, podendo futuramente efetuar;

e Consultas em determinada parte de texto;
e Relatdrio de Leis Abreviado com sumula e dados cadastrais;
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e Relatério de Leis Completo com a Lei e todo seu Descritivo, sendo ele Capturado ou Digitado
pelo usuario.

Item 25: Médulo Declaragao Eletronica De Servigos Dos Cartorios |

Todas as funcionalidades deste mddulo devem ser via web.

Possibilitar a selegéo do periodo de competéncia para langcamento.

Permitir identificar o tipo de estabelecimento de servigos notariais e de registros.

Permitir que para cada tipo de estabelecimento de servicos notariais e de registros, sejam
demonstrados os codigos dos atos para identificacdo do servico prestado com o valor dos
emolumentos.

e Permitir que na escrituracao seja identificada a quantidade de documentos referente a cada ato.
e Na declaragdo dos servigos prestados por atos praticados os valores do ISSQN devem ser
apurados automaticamente conforme a tabela de emolumentos do TIMG.

e Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaragao.

e Permitir que apds o encerramento da declaragé@o sua corre¢do ocorra apenas com declaragéo
retificadora.

e Emitir boletos de pagamento avulso, para antecipagdo do pagamento antes do fechamento da
declaragéo.

e Emitir boletos automaticos apos o encerramento de escrituragdo normal e/ou substitutiva,
completamente vinculado a esta escrituragéo e abatendo valores gerados anteriormente via boletos
avulsos de que trata o item anterior.

e Preservar a seguranga das informagdes garantindo o sigilo de acesso dos servidores municipais
e funcionarios dos cartérios, devidamente habilitados para desempenhar tal funcdo através de
senha propria € intransferivel.

o Possibilitar a emissao do livro fiscal demonstrando todos os dados declarados.

e Permitir que o livro possa ser encerrado e apds o encerramento ndo permitir a inclusdo de
novos registros onde apds o seu encerramento na sua impressdo sera demonstrado o termo de
encerramento para guarda do livro fiscal conforme estabelecido pela legislagdo municipal.

e Permitir a escrituragdo dos atos praticados através de Importagéo de arquivo XML (modelo:
SISNOR).

Item 26: Modulo Declaragado Eletronica de Servigos de ISSQN Bancario |

e Conter todos os campos nos arquivos enviados pelo banco apontando os erros e informando as
mensagens de acordo com o manual da versao 2.3 ou superior disponibilizado pela ABRASF,
sendo a verséo exigida de acordo com a necessidades de fiscalizagdo da Administracao.

e Preservar a segurancga das informagdes garantindo o sigilo de acesso dos servidores municipais
e dos funcionarios das instituicdes financeiras, devidamente habilitados para desempenhar tal
funcdo através de senha propria e intransferivel.

e Possibilite o envio do arquivo referente ao médulo de informagdes comuns aos municipios,
contendo todas as contas de resultado credoras com vinculagéo das contas internas a codificagéo
do COSIF e seu respectivo enquadramento das contas tributiveis pela Lei Complementar n°
116/03 e 157/16.

e Importar os dados do arquivo referente ao Mddulo 3 - Informagdes Comuns aos Municipios e
apontar em caso de erros, as descricdes contidas no Modelo Conceitual da ABRASF tais como:

e (Codigo e descricéo do erro; - Motivo do erro;

e Solucdo para a corregéo do erro;

¢ Informagéo sobre a localizagéo do erro;

Pagina 42



PREFEITURA MUNICIPAL DE CORREGO FUNDO

CNPJ: 01.614.862/0001-77

Telefax: (37) 3322-9144 | Rua: Joagquim Goncalves da Fonseca, 493
CEP: 35.568-000 — Corrego Fundo/MG

& www.corregofundo.ma.gov.br  F prefcorregofundo corregofundo.mg

e |mportar os dados do arquivo referente ao Modulo 2 — Apuragdo Mensal do ISSQN e apontar
em caso de erros, as descri¢des contidas no Modelo Conceitual da ABRASF tais como:

Cadigo e descri¢ao do erro; - Motivo do erro;

Solugéao para a corregéo do erro;

Informacao sobre a localizagao do erro;

e Permitir o envio do médulo Apuragdo mensal do ISSQN, contendo o demonstrativo da apuragéo
por subtitulo, da receita tributavel mensal por aliquota e seu imposto devido.

¢ |mportar arquivos, sendo:

e Mobdulo 1 - Informagdes Comuns aos Municipios,

e Modulo 2 - Apuragéo Mensal do ISSQN,

e Mobdulo 3 - Demonstrativo Contabil e

e Mddulo 4 - Demonstrativo das Partidas de Langamentos Contabeis

e Permitir o envio do registro que demonstre a apuragdo do ISSQN mensal a recolher com as
devidas dedugdes e ajustes na receita declarada, tais como incentivos autorizados em lei e
depdsitos judiciais.

e Possibilitar o envio do arquivo do médulo demonstrativo contabil contendo o balancete analitico
mensal das contas de resultados por CNPJ de cada dependéncia da instituicdo localizada no
municipio com a movimentag&do das contas no periodo solicitado pela legislagdo municipal.

e Permitir ao usuario/servidor acompanhar as declaragdes efetuadas de todos os moédulos do
modelo conceitual ABRASF.

e Possibilitar, apos importagdo do balancete, o cruzamento das informagbes do balancete
analitico mensal nos mesmos moldes do arquivo enviado ao Banco Central do Brasil com os dados
importados na apurag@o mensal.

e Possibilitar o envio do arquivo do modulo demonstrativo das partidas de langamentos contabeis
contendo as informagdes da raz&o analitica ou ficha de langamento.

e Gerar protocolo de envio e aceite dos arquivos caso os dados enviados sejam validados no
padrdo ABRASF.

e Permitir ao fisco municipal emitir listagem do plano geral de contas dos Bancos com
identificacdo das contas declaradas como tributaveis.

e Possibilitar a emissao de relatorio contendo dados do balancete analitico mensal importado
pelas institui¢des financeiras.

e Emitir relatério com os dados da identificagdo de servicos de remuneragdo variavel por
instituicdo financeira/Banco.

e Emitir relatério dos dados das tarifas de servigos da instituicdo financeira/Banco.

e Possibilitar a emissao de relatério dos dados dos cédigos de tributagdo DESIF de acordo com o
manual da ABRASF.

e Possibilitar a consulta e andlise da fungao de cada conta do Plano de Contas enviadas pelas
instituicdes financeiras/Bancos no arquivo de Informagdes Comuns.

e Permitir ao usuario/servidor marcar como TRIBUTAVEL as contas do plano de contas de cada
instituicdo financeira/banco enviada como nao tributavel no arquivo de informagdes comuns.

e Permitir ao usuario/servidor reenquadrar ao item lista de servicos as contas do plano de contas
de cada instituicdo financeira/banco enviada como TRIBUTAVEL no arquivo de informagdes
comuns.

e Permitir ao usuario/servidor listar para controle e validagdo as contas reenquadradas bem como
as justificativas do reenquadramento.

e Permitir ao usuario/servidor listar para controle e validagdo as contas que 0s
usuarios/servidores marcaram como tributaveis para apuracdo de ISSQN bem como as
justificativas de enquadramento como tributavel.
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e Apurar de forma automatica saldo a recolher de ISSQN referente a divergéncias apontadas no
cruzamento dos dados enviados nos médulos de apuracdo mensal do ISSQN e demonstrativo
contdbil levando em consideragdo as contas avaliadas e marcadas como tributadveis e ou
reenquadramento.

e Confrontar contas enviadas pelo banco com as determinadas pelo fisco como passiveis de
tributagdo gerando relatorio dos valores devidos e ndo declarados.

e Permitir configuragdes para atender as rotinas atuais da Administragéo.

e Possibilitar a emissdo de boletos automaticos ao encerramento de escrituragdo normal e/ou
substitutiva, completamente vinculado a esta escrituracdo e abatendo valores gerados
anteriormente via boletos avulsos de que trata o item anterior.

o Possibilitar emisséo de boletos de pagamento avulso, para antecipagéo do pagamento antes do
fechamento da declaracéo.

e Permitir que, ap6s o encerramento da declaragéo, sua corregéo ocorra apenas com declaragao
retificadora.

e Emitir o livro fiscal contendo os dados das contas, item lista de servigo, valores e aliquotas
importados nos arquivos de apuragdo mensal modelo ABRASF; conforme dados da declaragéo.

e Permitir que o livro possa ser encerrado e apos o encerramento impega a incluséo de novos
registros. Apds o encerramento, na impressao do livro, serd demonstrado o termo de encerramento
para guarda do livro fiscal conforme estabelecido pela legislagdo municipal.

e Permitir ao fisco municipal identificar as instituicdes financeiras que nao efetuaram a declaragéo
de servigos prestados e ou tomados.

o Emitir relatério das declaragdes efetuadas pelas instituicdes financeiras por competéncia.

e Permitir a Administragdo municipal atualizar as guias de ISSQN informando um novo
vencimento para uma instituigao financeira especifica.

e Permitir a configuracéo do dia do vencimento do DAM (documento de arrecadagdo municipal)
do ISSQN;

e Permitir configurar mensagens para serem apresentadas no DAM (documento de arrecadagéo
municipal), exemplo: instru¢des para pagamentos.

e (Calcular a corregdo monetéria dos boletos em atraso de acordo com o indice usado pela
administragdo municipal.

e Possuir painel informativo que permita o cadastro de mensagens para as institui¢des financeiras
do municipio.

e Possuir fun¢do que permita ao usuario/servidor prorrogar o vencimento da guia de ISSQN.

e Possuir mecanismos de declaragdo de servigos tomados através de importagéo de arquivo com
layout préprio do software.

e Permitir a declaragdo manual dos servigos tomados, identificando o prestador, item lista de
servigo, valor dos servigos e aliquota.

e Possuir opgao que demonstre os dados da declaragéo dos servigos tomados pelas institui¢des
Financeiras.

e Possuir calendario pelo qual se possa definir dias ndo uteis (finais de semana - sabados,
domingos; feriados municipais, estaduais ou federais; outros).

e Visualizar a conta corrente fiscal da instituicdo financeira com todas as guias geradas e sua
situacdo de pagamento.

e Listar as institui¢des financeiras/bancos com valor de ISSQN apurado e pendentes de geragao
de guia;

e Possuir mecanismos para que o usuario/servidor possa fazer o encerramento da movimentagéo
e geracao de guias nos casos em que as institui¢des financeiras/bancos tenham valores pendentes
de geracdo de guia.
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o Emitir diversos relatorios gerenciais para o apoio ao trabalho da fiscalizagdo nas autuagdes das
instituicdes financeiras/bancos.

e Possuir fungdo para captar as declaragdes enviadas pelas instituicdes financeiras, com
auditoria prévia, apontando indicios suficientes para o inicio de uma fiscalizagéo.

e Permitir ao fisco municipal marcar e alterar contas no plano de contas informado pelos bancos
quando, ap6s a andlise do mesmo, o fisco julgar procedente, permitindo inclusive incluir
informac6es sobre o trabalho efetuado para a referida anélise.

e Possibilitar a emisséo de relatdério dos dados declarados pelas instituices financeiras através
do modulo das partidas dos langamentos contabeis.

e Possuir opgao para emissao de relatério que liste as instituigdes financeiras com dedugéo na
base de calculo do ISSQN para solicitagdo de esclarecimentos.

e Possibilitar a emissao de relatério dos dados dos cddigos de tributagdo DESIF de acordo com o
manual da ABRASF.

e Demonstrar o valor a recolher pela fiscalizagdo via relatério, indicando as divergéncias
encontradas pela marcagédo de contas como tributaveis pelo fisco.

e Possuir chat interno para usuarios do sistema DESIF, para suporte e atendimento pela equipe
de suporte do SOFTWARE.

e Permitir consulta dos dados da declaracdo dos servicos tomados pelas Instituicbes
Financeiras/Bancos.

¢ |dentificagdo dos valores declarados como crédito e débito por exercicio ou competéncia.

e Auxiliar na fiscalizacdo pretérita dos Ultimos 5 permitindo o envio de arquivo no modelo
conceitual ABRASF dos médulos:

Médulo 1 - Demonstrativo Contabil;

Médulo 2 - Apuragdo Mensal do ISSQN;

Maédulo 3 - Informagdes Comuns aos Municipios;

Maodulo 4 - Demonstrativo das Partidas dos Langamentos Contabeis;

Permitir o envio das contas de resultado credoras e a descricdo detalhada da natureza das
operagdes registradas nos subtitulos dos Ultimos anos, possibilitando encaminhar arquivo para
cada periodo estabelecido na legislagéo.

¢ Disponibilizar fungdo para envio das contas de resultado credoras e a descricdo detalhada da
natureza das operagdes registradas nos subtitulos dos Ultimos 5 anos, possibilitando encaminhar
arquivo para cada periodo estabelecido na legislagéo.

e Possuir relatério que demonstre o valor a recuperar referente a divergéncia de aliquota em
declaragdes efetuadas pelos bancos em exercicios anteriores, divergentes com a legislagdo
municipal.

¢ Identificar o montante a ser recuperado a partir de analise das contas tributaveis realizadas
pelos usuarios/servidores em até 6 meses apds a implantagédo do software.

e Apontar as divergéncias de enquadramento dos COSIFs entre instituigdes financeiras/bancos
do municipio.

e Possuir banco de dados de forma que o usudrio/servidor possa consultar informagdes sobre
contas oferecidas como tributaveis em outros municipios que utilizem o mesmo SOFTWARE e que
estdo como nao tributaveis em seu municipio.

e Possibilitar que o fisco visualize a divergéncia entre aliquotas, ap6s o banco importar os dados
pretéritos e as aliquotas utilizadas para pagamento do ISSQN n&o estejam de acordo com a
legislacéo vigente;

e Permitir a emissdo de relatorio que demonstre o cruzamento entre os registros balancete
analitico mensal x apuracdo mensal do ISSQN e apresentar de forma clara a divergéncia
encontrada entre os arquivos.
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e Permitir ao fisco emissao de relatorio que demonstre as Tabelas de Tarifas de Servicos nao
Consideradas Tributaveis pelo Banco.

e Disponibilizar a opgdo propria que permita ao fisco efetuar o cruzamento do ESTBAN x
Balancete Analitico Mensal.

e Possibilitar ao fisco a emissdo de relatério que efetue o Cruzamento do Balancete x
Demonstrativo Partidas.

¢ Disponibilizar opgao que cruze o PGCC dos bancos dos municipios com outros municipios e
demonstre as contas ausentes no PGCC, possibilitando ao fisco notificar as instituigdes financeiras
por falta de envio de informacéo.

o Disponibilizar opcéo que cruze o PGCC dos bancos dos municipios com outros municipios e
demonstre as divergéncias de enquadramento com o cod_trib_desif.

¢ Disponibilizar opgao que cruze o PGCC dos bancos dos municipios com outros municipios e
demonstre as divergéncias de enquadramento com o COSIF.

e Possuir inteligéncia fiscal, permitindo que o fisco efetue a marcagéo das contas do PGCC dos
bancos do seu municipio baseado em informagdes prestadas pelos bancos em outros municipios.

e Possuir inteligéncia fiscal, permitindo que o fisco efetue a marcagao das contas marcadas pelo
fisco em outros municipios e efetuar a marcagao de forma automatica no PGCC das instituigdes do
seu municipio ficando destacado como contas marcadas pelo fisco.

e Permitir ao fisco emissao de relatério que demonstre as contas declaradas na apuragdo mensal
e que nao foram enviadas como tributaveis no Plano Geral de Contas.

e Listagem do Plano Geral de contas das institui¢des financeiras onde através dele a fiscalizagdo
possa identificar as contas de resultado credoras néo enviadas pelo banco como tributaveis e
possuam atividade de prestacéo de servigo.

e Possibilitar a emissao de relatério dos dados dos cédigos de tributagdo DESIF de acordo com o
manual da ABRASF.

e Permitir ao fisco municipal emitir listagem para controle da entrega das declaragbes por parte
das instituicbes financeiras.

\ Item 27: Médulo controle e administragéo de protocolo |

e Devera ser integrado ao sistema de fluxo de processos.

e Permitir o preenchimento de dados essenciais do cadastro como: Nome ou Razéo social, CPF,
CNPJ com digito verificador, enderego de correspondéncia, documentos de identidade, telefone e
e-mail para contato.

e Permitir o cadastro dos 6rgéos e setores por onde serao tramitados os processos.

e Permitir a incluséo de documentos para anexar aos processos.

e Permitir a incluséo de locais para arquivamentos de processos.

e A numeragéo dos processos € automatica de acordo com o sistema de fluxo de processos.

e Permitir a juntada de processos.

e Permitir a tramita¢do individual ou por grupo, sendo que por grupo, o usuario podera também
selecionar somente alguns processos a serem enviados a um determinado local.

e Deverd gerar automaticamente o novo processo no sistema de fluxo, quando um novo
requerimento ou protocolo for gerado.

e Manter historico da tramitagéo do processo.
e Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da incluséo do processo.

e Permitir ao usuério envolvido em uma tramitagdo do processo que 0 mesmo a qualquer tempo,
possa adicionar informagfes complementares ao mesmo, conforme solicitado pela entidade.

e Possibilitar ao requerente 0 acompanhamento de seus processos durante as diversas fases de
sua tramitacao.
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¢ Disponibilizar informagbes ao usuario referente aos documentos necessarios para abertura de
processos, de acordo com o assunto.

e Permitir o cadastro de rotas predefinidas, para determinados tipos de processo e assuntos,
informando automaticamente ao usuario nestes casos, qual o préximo encaminhamento.

e Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificagdo de sua localizagao fisica e
motivo do arquivamento do processo.

e Possuir opgéo de desarquivamento de Processos.

e Permitir a consulta de processos através do nimero do processo ou numero do protocolo e
CPF do requerente, permitindo visualizagdo do roteiro por onde tramitou o processo.

¢ Possibilitar a anexagao de documentos no ato e na tramitagéo dos processos.

e Possuir rotina para que possibilite trocar todos os processos cadastrados em um determinado
assunto para outro, de forma a normatizar o cadastro de assuntos.

e Permitir a consulta de processos através do nimero de processo / protocolo, CPF do
requerente.

o Possibilitar a anexagéo de documentos solicitados no cadastramento e no tramite do processo.
e Permitir tanto ao usuario remetente, quanto aos usuarios de destino acompanhar através de
consultas os aceites e observagdes, atestados ocorridos nos processos e documentos.

e Permitir a emiss@o de documentos obrigatérios por processo.

e Possuir menu contendo as principais rotinas do sistema afim de facilitar a utilizacéo pelos
operadores.

e O sistema devera trazer de forma agregada um completo médulo de controle de protocolos e
requerimentos digitais, onde o cidad&o, através de um acesso via WEB, possa fazer alguma
solicitagdo e também acompanhar seu protocolo, e que este seja multiplataforma, podendo ser
acessado tanto via computador, ou dispositivo portatil como smartphones ou tablets. Este sistema
de protocolos devera ser produzido em linguagem apropriada para que seja alojado no sitio
eletronico da instituicdo, e devera gerar de forma automatica um novo fluxo de processos dentro do
sistema GED e da mesma forma atribuir este protocolo ao setor responsavel, assim como avisar
aos responsaveis por aquele setor quando um novo protocolo for emitido.

e manter o histérico de todas as solicitagbes que ora sejam feitas pelo cidaddo. Todos os
processos gerados por cada solicitagdo deverdo ficar disponiveis para futuras consultas pelo
cidaddo sempre que for necessario.

¢ Ao finalizar um determinado processo o cidaddo podera obter todos os documentos que lhe
forem disponibilizados pela institui¢do, tendo livre acesso para baixa-los e usa-los devidamente de
acordo com suas necessidades. Assim como dito anteriormente, estes documentos deverao ficar
também armazenados no histérico para que sejam baixados posteriormente ou a qualquer
momento que forem necessarios.

e Devera permitir que os servigos que forem prestados pela entidade via sistema de protocolo
sejam livremente cadastrados, assim como os dados e documentos necessarios para 0
atendimento daquela solicitagéo. E a sincronizagéo apds o cadastro de um determinado servigo, ou
de algum documento relacionado aquele servigo devera ser executada em tempo real com o
sistema de protocolo.

e Dentro desse mddulo de protocolo eletrénico devera ser permitido ao cidad&o tanto a criagéo de
um novo protocolo, a manutengdo e acompanhamento de um determinado fluxo em andamento
assim como o0 amplo acesso aos protocolos ja finalizados.

e O cidaddo podera ainda certificar a autenticidade de algum documento que lhe fora
disponibilizado pela entidade informando o nimero hash tanto dos assinantes quanto do
documento em si.

\ Item 28: Médulo Sistema de Emissao de Nota Fiscal Eletronica |
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e Permitir que as empresas solicitem o servigo de emissao de Notas Fiscais Eletronicas.

e Permitir a autoridade fiscal liberar ou cancelar qualquer autorizagdo para emissdo de Notas
Fiscais Eletronicas em qualquer momento.

o Permitir ao usuario (emissor da Nota Fiscal Eletrénica) a consulta das Notas Fiscais Eletrénicas,
tanto emitidas quanto tomadas.

e Gerar, de forma automatizada, o valor do Imposto Sobre Servicos para as Notas Fiscais
Emitidas.

e Possibilitar, a qualquer usuario (cidadao, entidade, empresa, etc.), verificar a autenticidade das
Notas Fiscais eletrénicas emitidas;

e Possuir atualizagdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informagdes
atualizadas imediatamente apds o término da transacao;

o Utilizar ano com quatro algarismos;

e Utilizar a lingua portuguesa (Brasil) para toda e qualquer comunicagao dos sistemas aplicativos
com 0s usuarios;

e Garantir que os sistemas aplicativos tenham integracao total entre seus médulos ou fungdes;

e Exibir mensagens de adverténcia ou avisos de erro que indiquem ao usuario uma situagéo de
risco ao executar procedimentos. Nesses casos o sistema devera solicitar a confirmagdo ou, em
determinados casos, impedir que o usuario execute uma operagao invalida;

e Possuir recursos para cancelamento de NFS-e de forma on-line;

e Alterar senha de usuario mediante o fornecimento da senha anterior;

e Gerar NFS-e pela integragdo com sistemas do contribuinte (modalidade web services): o
sistema devera disponibilizar uma série de interfaces para troca de mensagens XML que
contenham os dados de RPS assinados digitalmente (através de Certificado Digital padréo ICP-
Brasil) pelos sistemas dos contribuintes. Este sistema permitira que as empresas integrem seus
proprios sistemas de informagdes com o Sistema de NFS-e da Prefeitura, utilizando o padréo
ABRASF;

e Possuir interface web services que permita a consulta de NFS-e através do RPS;

e Possuir interface web services que permita o cancelamento de NFSe. Neste caso o documento
auxiliar de NFS-e devera possuir algum elemento grafico que identifique facilmente que a NFS-e
esta cancelada;

e Trazer, na emissdo de NFS-e para contribuintes optantes pelo simples nacional, 0 campo
aliquota ja preenchido com a aliquota ultima nota informada pelo contribuinte, porém deixando o
campo livre para edi¢éo;

e Possibilitar a exportacdo da nota fiscal eletronica em arquivo XML, podendo ser individual ou
em lote;

e Possuir, na emissdo de NFS-e, campo para inser¢éo de informagdes adicionais;

e Permitir ao prestador cadastrar os dados preliminares do tomador dos servigos caso esse nao
seja encontrado na base de dados do sistema;

e Possibilitar a reutilizagdo dos dados cadastrais de contribuintes do sistema de modo que o
prestador apenas informe o CNPJ ou CPF e as demais informagdes do tomador devem ser
preenchidas automaticamente;

e Permitir o envio da nota fiscal eletrénica por e-mail;

e Possibilitar a consulta, visualizagao e reimpressao das notas eletronicas ja emitidas;

e Possibilitar, em havendo previsédo legal, a inser¢do na nota fiscal eletrénica de servigo campo
“deducao da base de calculo do ISS”;

e Emitir online das guias de recolhimento para individual ou por agrupamento de notas.

e Permitir aos usuarios do sistema emitir guia de recolhimento no sistema da Nota Fiscal
Eletrénica por notas fiscais emitidas ou agrupadas.
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e Permitr aos  usuarios emissdo de relatdérios  quantitativos de  notas
emitidas/canceladas/substituidas quando for o caso.

e Permitir Cruzamento de dados entre os sistemas de arrecadagao.

o Permitir dedugdes nas notas fiscais de até o teto maximo de acordo com Lei 033/2010, artigo
62, inciso IV (Construgao Civil).

e Permitir a utilizagdo do codigo de servico da Lei 116/03 somente quando for compativel com o
CNAE e regulamento da atividade. Com interag&o das aliquotas vigentes do municipio.

e Possuir ambiente teste para simular emissdes aos usuarios.

e Possuir o cadastro e financeiro integrado com o sistema de cadastros do municipio e controle
financeiro.

¢ Integrar a aliquota apurada no sistema de declara¢do da Receita Bruta total, para o sistema da
nota fiscal eletronica de modo que seja automatica, para que ndo haja erros nas aliquotas na
emissdo das notas.

e Possuir relatorio de notas com ISS retido;

e Possuir relatério com Notas Fiscais tributadas fora do municipio;

e Possuir a emissao do livro fiscal;

e Possuir relatdrio de maiores contribuintes do ISS;

e Possuir relatério com total de notas emitidas por um ou varios contribuintes;

e Possuir opgao de gerar relatérios em CSV ou PDF.

e Possuir opgao para baixa manual da guia;

e Possuir op¢do para bloqueio de emissdo de guias, nesse caso quando as mesmas ja se
encontrarem em divida ativa;

e Possuir opgao para cancelamento de uma guia;
e Possuir relatério com o total de arrecada¢do mensal ou anual;
e Possuir opcdo para alterar o status de uma guia de aberta para cancelada ou de cancelada

para aberta;

e Possuir op¢do para cadastramento de novos usudrios do sistema e suas respectivas
permissoes;

e Possuir mecanismo que envie a senha do contribuinte via e-mail assim que seu cadastro for
liberado;

Possuir controle de emissao de notas por AIDF por periodo;

Permitir que o prestador optante pelo simples nacional informe mensalmente sua aliquota;
Permitir inscrever em divida ativa os débitos vencidos e néo pagos;

Permitir a geragao de carta de correcdo eletronica nos parametros da ABRASF;

e Permitir a geracéo de relatérios analiticos das notas fiscais relacionando informagdes dos dados
contidos das notas fiscais;

e Permitir inscrever os devedores do ISSQN em divida ativa do municipio;

\ Item 29: Médulo Sistema Web Lei de Acesso a Informagéo

e Possibilitar a publicagdo do conjunto de informagdes geradas pela Instituicdo, via internet, de
forma objetiva, transparente, clara e atualizada diariamente, em conformidade com as Leis
Complementares n°. 101 e n° 131 da Secretaria do Tesouro Nacional, Lei da Transparéncia
12.527 de 18/11/2011 e o Decreto 7.724/12.

o Disponibilizar médulos para administragdo do Portal e configuragéo e acesso:

e Disponibilizar area restrita onde serdo realizados os envios dos arquivos do Orgamento,
Acompanhamento Diério e Alteragdes de Programas e Projeto/Atividades.

e Gerar Logs para o acompanhamento do processamento dos arquivos enviados
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e Permitir a manutengéo dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal - LRF
e Permitir a manutengéo dos dados referentes a legislagéo federal

e Permitir a manutengéo dos dados referentes a legislagéo estadual

e Permitir a manutengéo dos dados referentes a legislagdo municipal

e Permitir a manutengao dos dados referentes a plano plurianual - PPA

e Permitir a manutenc&o dos dados referentes a lei de diretrizes orgamentarias - LDO
e Permitir a manutengéo dos dados referentes a lei orgamentaria anual - LOA

e Permitir a manuten¢do dos dados referentes a salario individual com todos os beneficios e
descontos

e Permitir a manutengéo dos dados referentes a gastos com educagao

e Permitir a manutengéo dos dados referentes a gastos com educagdo FUNDEB

e Permitir a manutengéo dos dados referentes a gasto com saude

e Permitir a manutengéo dos dados referentes a gastos com pessoal

e Permitir a manutengéo dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL

e Permitir a manutengao dos dados de demonstrativos da execugao orgamentaria

e Permitir a manutengéo dos dados referentes a receita e despesa por categoria econémica
¢ Disponibilizar Log de todas as alteracdes realizadas por usuario com data de alteragéo
e Permitir a manutencao de dados de usuarios da entidade

e Permitir a manutengéo dos dados da entidade

e Permitir o cadastro de texto informativo sobre a LA

e Permitir a inclusdo de organograma das Entidades

e Permitir a inclusdo de Perguntas Frequentes e respostas

e Permitir inserir no portal a publicagdo do Diario Oficial do Municipio, com no minimo as
seguintes informacdes: edigdo, assunto, data de publicacdo, anexagdo de arquivos e consulta por
palavras-chave;

e Apresentar mddulos para publicagdo dos dados de contas publicas, legislagéo, pessoal, lei de
responsabilidade fiscal, execugéo orgamentaria, compras e Contrato:

e Realizar a consulta por tributos arrecadados de acordo com a LEI (IN n°® 28, de 05 de maio de
1999, art. 2°, inciso 1) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998.

e Permitir filtrar os tributos arrecadados por exercicio e més

e Realizar a consulta por orcamentos anuais de acordo com a Lei (IN n° 28, de 05 de maio de
1999, art. 2°, inciso 1) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

e Permitir filtrar por exercicio e més

Permitir filtrar os orgamentos anuais por demonstrativo das Receitas Estimadas

Permitir filtrar os orgamentos anuais por demonstrativo da despesa por unidade orgamentaria
Permitir filtrar os orgamentos anuais por despesa por fungédo / subfungéo / programa

Permitir filtrar por despesa fixada por grupo de despesa

Realizar a consulta por execugdo dos orcamentos de acordo com a lei (IN n° 28, de 05 de maio
de 1999, art. 2°, inciso Xl e XII) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

Permitir filtrar a execugdo dos orgamentos por exercicio e més

Permitir filtrar a execugéo dos orcamentos por receita realizada

Permitir filtrar a execugao dos orgamentos como despesa por unidade orgamentaria

Permitir filtrar a execugéo dos orcamentos por despesa por fungao / subfungéo / programa
Permitir filtrar a execucgdo dos orgamentos por demonstrativo da execugdo da despesa por
grupo de despesa

o Realizar a consulta por balango orcamentério de acordo com a lei (IN n° 28, de 05 de maio de
1999, art. 2°, inciso XlIl e XIV) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998
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o Permitir filtrar o balango orgamentario por comparativo da receita or¢ada com arrecadada
e Permitir filtrar o0 balango orgamentario por comparativo da despesa

o Permitir filtrar o balango orgamentario por comparativo da receita orgada com arrecadada
o Permitir filtrar o balango orcamentério por exercicio e més

e Realizar a consulta por demonstrativo da receita e despesa de acordo com a lei (IN n° 28, de 05
de Maio de 1999, art. 2°, inciso XV e XVI) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

e Permitir a consulta por demonstrativo da receita

e Permitir a consulta por demonstrativo da receita filtrando por exercicio, més e natureza da
receita.

e Permitir detalhar o demonstrativo da receita por natureza de receita, permitindo a visualizagao
de todos o0s meses anteriores dentro do exercicio selecionado.

e Permitir a consulta por demonstrativo da despesa

e Permitir a consulta por demonstrativo da despesa por unidade orgamentéaria

e Permitir detalhar o empenho dentro de uma unidade orgamentéria selecionada
e Permitir a visualizagdo das legislacdes federais

e Permitir a consulta de legislagdes federais através de filtros

e Permitir a visualizagdo de Legislagbes estaduais

e Permitir a consulta de legislagdes estaduais através de filtros

e Permitir a visualizagdo das legislagdes municipais

e Permitir a consulta de legislagdes municipais através de filtros

e Permitir a visualizacdo de legislagao Plano Plurianual - PPA

e Permitir a consulta por legislagdo plano plurianual através de filtros

e Permitir a visualizacdo de legislagao lei diretrizes orgamentarias - LDO

o Permitir a consulta por legislacéo lei diretrizes orcamentérias através de filtros
e Permitir a visualizagdo por legislagao lei orgamentaria anual - LOA

e Permitir a consulta por legislagdo lei orcamentaria anual através de filtros

e Permitir a visualizagdo dos dados referentes a salario individual com todos os beneficios e
descontos

e Permitir a consulta dos dados referentes a pessoal através de filtros

e Permitir a visualizagdo dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal referente aos dados
do SICONFI

e Permitir a consulta dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal através de filtros
e Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com educagéo

e Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educacéo através de filtros

e Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com educagdo FUNDEB

e Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educagdo FUNDEB através de filtros
e Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com saude

e Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com saude através de filtros

e Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com pessoal

e Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com pessoal através de filtros

e Permitir a visualizagdo dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL

e Permitir a consulta dos dados referentes a receita corrente liquida através de filtros

e Permitir a visualizacdo dos dados referentes a demonstrativo da execugéo orgamentaria

e Permitir a consulta dos dados referentes a demonstrativo da execugao orgamentaria através de
filtros

o Permitir a visualizacéo dos dados referentes a receita e despesa por categoria econdmica
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e Permitir a consulta dos dados referentes a receita e despesa por categoria econémica através
de filtros

e Permitir a visualizagdo dos dados referentes aos gastos com processos de licitagéo

o Permitir a consulta dos dados referentes aos gastos com processos de licitagéo

e Permitir a visualizacdo dos dados referentes aos Contrato

e Permitir a consulta dos dados referentes aos Contrato

e Permitir a inclusdo de documentos em PDF dos editais publicados e Contrato assinados;
e Permitir a consulta dos editais publicados e Contrato;

LOTE 02 - SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS

\ Item 01: Sistema de Gestéo de Processos Eletrénicos

Acesso ao sistema
+ O sistema devera permitir o acesso ao Processo Eletrénico usuarios previamente cadastrados
pelo Super Administrador
+ O acesso ao sistema devera ocorrer somente via login e senha
+ Senha de acesso:
o Devera ser unica e intransferivel para cada usuario, o préprio usuario podera trocar sua
senha quando achar que for necessario.
o Administradores do sistema ndo terdo acesso/visualizagdo a senha do usuario cadastrado
+ Esquecimento de senha:
o O Usuario Super Administrador podera resetar a senha de um usuério quando 0 mesmo
nao lembrar suas credenciais.

Entidade
O sistema devera gerenciar o cadastro da Entidade:
* Nome Da Entidade
« CNPJ
* Enderego
+ Telefone
+ Data do Cadastro;
+ Data da Atualizagao;

Gestor ou Responsavel
O sistema devera gerenciar o cadastro do(s) gestor(es) da entidade contendo:
+ Nome do Gestor(a)
+ CPF
+ Telefone
+ Data Inicial da Gestéo
+ Data Final da Gestéo.
+ Cargo Ocupado;
+ Data do Cadastro;
+ Data da Atualizagdo do Cadastro;

Dados da(s) Secretaria(s) / Setor(es)

O sistema devera gerenciar o cadastro das Secretarias:
+ Nome da Secretaria
+ Sigla
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+ Entidade Vinculada;

+ Endereco;

+ Telefone;

+ Data do Cadastro;

+ Data da Atualizacdo do Cadastro;

Método de Composigao do Documento
O sistema devera disponibilizar o seguinte método de composi¢ao do documento:
+ Editor de texto
+ ampliar - recurso ampliar o editor no navegador.
+ alinhamento de paragrafo - alinhar paragrafo, dentro da tabela, caixa ou texto simples.
+ formatagéo de texto - negrito, italico, sublinhado e texto cortado.
+ texto sub ou sob escrito - colocar o texto menor abaixo ou acima.
+ lista numérica ou padré&o - criar lista numeral ou simples com “pontos”.
* recuo de paragrafo e listagens - recuo em paragrafos e listas.
+ desfazer - voltar uma ou mais ag¢oes, também acessado por ctrl+z, ou command + z.
+ refazer- avangar uma ou mais agdes, também acessado por ctrl+y ou command +y.
+ fonte - alterar fonte do texto.
+ tamanho da fonte - alterar tamanho do texto que escrever no editor.
+ cordafonte - alterar cor da fonte.
+ cor de fundo da fonte — alterar cor do fundo da fonte.
* links - inserir link web.
* ancora - marcar pontos chaves da pagina.
*+ imagem - inserir imagens e textos juntos.
+ tabelas - inserir e editar tabelas e células.
* linha - inserir linha.
* caracteres especiais — inserir caracteres especiais mais comuns e usados na web.
* Insercao de arquivo no formato PDF
+ Sistema devera aceitar arquivo limitado ao tamanho de 30 Megabyte;
+ Sistema devera exibir em tela o arquivo .PDF enviado no momento da composi¢cdo do
documento;
+ Sistema devera exibir o progresso de envio do arquivo para o sistema/servidor;
+ Sistema deverda exibir mensagem de sucesso ou falha no envio do arquivo para o
sistemalservidor

Documentos

O sistema devera gerenciar os Tipo de Documento:
+ Os documentos serdo anexados no formato PDF (Portable Document Format) de acordo com o
disposto na lei federal, sobre os quais poderdo ser feitos anotagdes e marcagdes previamente
dispostas pelo sistema, assim como aplicar assinaturas eletrénicas tanto nos moldes da lei 14.063,
quanto por token ou certificado digital nos formatos existentes de acordo com a ICP Brasil. Uma
assinatura também podera ser solicitada tanto para um usuario interno ou externo sem que o
processo necessite ser tramitado.
+ A obtencdo de um documento tanto para gerar um novo fluxo quanto para ser anexado a um
fluxo existente devera ser permitida de diversas formas, tanto podendo ser carregado de um
arquivo local, ou obtido diretamente de um aparelho de scanner, ou vindo de uma solicitagéo
externa via web, ou serem enviados automaticamente através de uma impressora virtual agregada
ao sistema
+ A assinatura no documento seré: Indispensavel, Dispensavel ou Inutilizada;
+ O Tipo de documento poderé ser composto/criado;
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+ Documento vinculado ao processo, € o documento ao qual fica junto a um Processo. Exemplo:

RG, CPF, Cartdo CNPJ, CNH, Boletim de Ocorréncia, Atestado, Comprovantes;

+ Documentos Independentes (Sem vinculagéo a processo), aviso, comunicado;

+ Data do Cadastro;

+ Data da Atualizagdo do Cadastro;

« Um usuario podera anexar ao fluxo quantos documentos forem necessarios, assim como
podera deletar um documento pertencente ao setor do qual ele tenha permisséo de acesso, onde
sera registrado também um log no sistema assim como um registro no historico de tramitagdo do
fluxo e linha do tempo.

« O sistema devera ter uma impressora virtual, reconhecida pelo Windows como se fosse uma
impressora fisica, onde por ela devera ser enviado documentos diretamente ao sistema de fluxo
por um comando simples de impressé@o e devera ser possivel realizar esse envio por qualquer
software ou sistema de informacdo que gere relatdrios, assim como documentos de edi¢do de
texto, planilhas eletronicas, leitores de PDF, navegadores, sistemas de informgé&o gerencial,
sistemas integrados, dentre outros.

« Um documento podera ser gerado também como um modelo de documento padréo, que sera
cadastrado no sistema, contendo um texto previamente formatado contendo campos que seréo
variaveis os quais serdo solicitados automaticamente no ato da geragdo do documento. O sistema
devera permitir o cadastramento de quantos documentos padrdes forem necessarios, facilitando a
producao de documentos com teor repetitivo evitando que os mesmos necessitem ser produzidos
por um editor de texto quando forem necessarios, automatizando a producdo de fluxos e
processos, ou anexos que contenham esse tipo de documento.

« Um fluxo de processo devera permitir que qualquer documento anexo seja exportado, a
qualquer momento ou etapa de tramitag&o.

« Um fluxo de processos devera separar cada documento anexado organizando-os de forma
cronoldgica e mantendo sua integridade durante todo o trajeto até que o processo seja entdo
finalizado e arquivado.

« Apos a finalizagdo de um determinado processo 0 mesmo devera ficar disponivel para consulta,
sempre que necessario, ndo sendo permitidas mais alteragbes no mesmo (a ndo ser que seja
solicitada uma reabertura do processo ao administrador), e devera também ser localizado de
forma sicrona no sistema de busca dos documentos do legado (arquivo morto) permitindo que
sejam visualizados tanto arquivos previamente indexados do arquivo morto quanto arquivos de
processos de fluxos atuais, visto que todos se tratam de documentos digitais, independente se
forem produzidos recentemente ou se vieram do arquivo morto através de processo de
digitalizagéo.

. O sistema de busca devera organizar devidamente os documentos produzidos pelo fluxo
indexando-os pelos mesmos elementos de busca de documentos do legado, como por exemplo o
nome, numero e setor ao qual o documento pertence, assim como exercicio, més e data do
processamento. Os mesmos também deverdo permitir a busca por OCR (Onde a indexagao é feita
por elementos que estejam presente em todo o teor do documento).

. O sistema de busca devera ainda restringir 0 acesso aos documentos produzidos por fluxo de
processos de acordo com a permissao do usuario em cada setor da mesma forma em que é
restringido os documentos vindos do legado por processo de digitalizagéo.

« O Sistema devera permitir que sejam feitas anotacdes, aplique de selos, itens de checagem,
carimbos e outros itens previamente definidos em qualquer documento do fluxo, permitindo que
marcagdes sejam feitas nos documentos conforme necessidade, facilitando a manipulagao dos
processos de cada fluxo.

Numero do Documento
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O sistema devera gerenciar os numeros dos documentos por Reparticio, Ano e Numero do
documento.

Ordem de Tramitagcao de Documentos
O sistema devera gerenciar a ordem de tramitagao do documento
+ Tipo de documento;
+ Tramitag&o entre departamentos: Sim/N&o;
+ Tramitag&o por usuario especifico.
+ Ordem de tramitagdo: Sim/N&o
+ Posicdo da Tramitagdo: 1°, 2°, 3°, ...;
+ Departamento;
+ Documento Obrigatério: Sim/Nao
+ Selecionar o(s) Tipo de Documento(s);

Consulta do Documento
O sistema devera disponibilizar a consulta de documentos, pesquisandoffiltrando por:
+ Cddigo/Numero de identificagdo do documento
+ Tipo de Documento
* Ano
+ Por Intervalo de data, inicial e final
+ Encaminhado: Sim/N&o
+ Lista/Relatorio dos Documentos

Processos
O sistema devera gerenciar o cadastro dos tipos de processo:
* Nome do Tipo de Processo;
+ Tipo de procedimento;
+  Processo ficara disponivel ao publico: Sim/Nao;
*  Processo iniciara com a solicitagdo de Memorando/Requerimento deferido pelo departamento;

Ordem de Tramitagao
O sistema devera gerenciar a ordem de tramitagao do processo
+ Tipo de Processo;
+ Tramitag&o entre departamentos: Sim/Nao;
+ Ordem de tramitacdo: Sim/N&o
+ Posicdo da Tramitacdo: 1°, 2°, 3°, ...;
+ Departamento;
+ Documentos Obrigatérios: Sim/N&o
+ Selecionar o(s) Tipo de Documento(s);

Ano
O sistema devera gerenciar os Anos disponiveis exibindo a data do cadastro.

Processo Administrativo
O sistema devera gerenciar os nimeros dos Processo por Ano

Gerenciamento do(s) Memorando(s)

O sistema devera gerenciar o cadastro dos memorandos e controlar automaticamente os nimeros
dos memorandos iniciando do 1 a cada ano novo cadastrado/iniciado, memorando s6 podera ser
encaminhado e respondido quando estiver assinado pelos responsaveis:
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*  Abertura do memorando

+ Cddigo/Numero de Identificagdo Unico do documento
+ Cddigo de Verificagao/Autenticidade do documento

* Reparticdo de Origem

* Ano

+ Refere-se a solicitagéo de processo

+ Disponivel internamente ou ao publico em geral

* Titulo do Memorando

+ Texto do Memorando

+ O(s) assinante(s) do memorando

* Rubrica/Assinatura do documento

+ Encaminhar memorando a Reparti¢do

+ Encaminhar memorando a um usuario do sistema

+ Data e hora do documento

* Autor do Documento

+ Lista/Relatorio dos memorandos assinados pelo usuario do sistema

Gerenciamento do(s) Documento(s) Independentes

+ O Sistema devera gerenciar o cadastro dos documentos avulsos

+ Abertura/Confecgao do documento devera registrar:

o Codigo/Numero de Identificagéo Unico do documento

Caodigo de Verificagdo/Autenticidade do documento
Tipo de Documento (exemplo: Balancete, Aviso, Carta,)
Exibir o método de inser¢éo do texto: Editor de Texto/PDF
Titulo do Documento
Conteudo do Documento (Editor de Texto ou Arquivo .pdf)
O(s) assinante(s) do Documento
Rubrica/Assinatura do documento
Data e hora do documento
Autor do Documento
Lista/Relatério dos Documentos Assinados pelo usuario do sistema

O OO0 O O O O O 0 O

Documentos Gerados pelo Editor de texto do sistema
Sistema devera gerenciar, armazenar e produzir os documentos inseridos pelo editor de texto no
formato PDF (Portable Document Format)
+ Editor de texto para digitagdo/confec¢do do documento
+ Os arquivos em .pdf deverao ser compativeis com os leitores populares de PDF
+ Constar em todas as paginas o nimero da pagina
+ Cabecalho em todas as paginas com as informagdes da entidade (brasdo, nome, enderego
completo, CNPJ)
* Adicionar pagina(s) ao final do documento contendo as seguintes informagoes:
o Lista dos assinantes do documento
Nome do assinante
CPF do assinante
Rubrica/Assinatura do Documento
Data e hora da assinatura
Caodigo de controle/autenticidade da assinatura
QRCode do cadigo de controle/autenticidade da assinatura
N° da Lei/Decreto que regulamenta a assinatura eletronica;

O 0O O O O O O
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* Informagdes do Documento:

o N°de identificagdo unico do documento
Tipo do Documento
Nome do autor do documento
CPF do autor do documento
Data e hora do documento
QRCode do cédigo de controle/autenticidade do Documento
URL/Endereco de verificagao da autenticidade do documento
+ A assinatura eletronica devera estar dentro dos moldes do que ¢ disposto na lei federal 14.063,
estando no modelo duplamente qualificado onde para cada assinatura eletrénica devera constar
dois cddigos QR, nos padrdes mais modernos, onde um deles devera qualificar o assinante
responsavel, contendo data e hora da assinatura e identificagdo por codigo hash Unico, e o outro
deveré qualificar o documento em si, constando seu codigo, nome, data de produgéo e também um
hash Unico para aquele documento
+ O Sistema devera permitir que sejam feitas anotagdes, aplique de selos, itens de checagem,
carimbos e outros itens previamente definidos em qualquer documento do fluxo, permitindo que
marcagdes sejam feitas nos documentos conforme necessidade, facilitando a manipulagéo dos
processos de cada fluxo.
*+ Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: N&o permitido(a)
+ Agrupamento de documentos: Nao permitido(a)
+ Copia de contetdo: Nao permitido(a)
+ Acessibilidade de contetdo ativada: Permitido(a)
+ Extragao de paginas: Nao permitido(a)
+ Palavras-Chaves: Deve conter o cddigo de controle/autenticidade do documento e a URL de
verificagdo do documento
+ Data de criagdo do documento
+ Nome do sistema do Processo Eletronico.
« Os QR Codes gerados pela assinatura eletrénica digital deverdo ser escaneaveis por qualquer
aparelho smartphone ou afins que irdo direcionar diretamente para o aplicativo de identificagao
onde os dados do assinante e do documento serdo apresentados, sem intervengéo do usuario,
sendo entdo um processo completamente automatico.
« Aidentificagdo do Documento em si via QR Code da assinatura, devera permitir que 0 mesmo
seja baixado com seu inteiro teor, 0 que ira evitar fraudes e adulteragdes no mesmo, conforme
disposto pela lei federal n® 14.063/2020.
. O sistema devera permitir ainda a assinatura eletrénica via Certificado digital emitido pelas
entidades certificadoras credenciadas no Brasil (ICP Brasil). Permitindo ainda que as assinaturas
possam ser combinadas, ou seja, um documento podera ser assinado tanto pela assinatura dos
moldes da lei federal n® 14.063/2020, quanto por certificado digital ou ambas.
. Uma solicitagdo de assinatura podera ser feita para um funcionario de forma externa que ira
acessar o sistema via modulo WEB, onde devera ter acesso ao documento em seu inteiro teor
assim como aos demais documentos do processo de tramitagdo, onde podera fazer sua analise,
tendo a opgéo de autorizar ou vetar uma assinatura. Todos esses atos deverao constar no histérico
do fluxo do processo, gerando um log no sistema.
« O sistema devera avisar automaticamente ao usuario quando uma assinatura externa for
autorizada ou recusada, assim como permitir um filtro na listagem da caixa de entrada de fluxo por
processos que ja tenham resposta nas solicitagdes de assinatura.
« O sistema devera permitir que uma solicitagdo de assinatura seja feita a um usuario externo
(que n&o pertenga ao quadro de funcionarios da institui¢do) o qual recebera a solicitagdo por meios
eletrénicos diversos e devera ter acesso a um aplicativo de smartphone onde seguira as etapas
necessarias para a autorizagao de uma assinatura eletrénica.
« O aplicativo para assinatura externa sera acessado pelo solicitado, automaticamente através de

O O O O O O
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um link, ou fazendo a leitura de Codigo QR que contenha os dados da solicitagao, o aplicativo
devera fazer parte desse mddulo, sendo fornecido juntamente com o sistema de fluxo em um
mesmo pacote.

« A autorizagdo da solicitagdo por um usuario externo deverd obter alguns dados conforme
estabelecido pelas normas, tais como nome completo, CPF, documento de identificacdo, entre
outros. O aplique desta assinatura em um documento devera ser analisado previamente pelo
usuario solicitante, que devera dentro do sistema verificar se todos os quesitos solicitados foram
devidamente satisfeitos para que entdo a assinatura eletronica seja agregada ao documento,
dando fé e autenticidade do mesmo.

« O sistema devera permitir o cadastro de documentos personalizados, onde um usuario informa
os termos deste documento utilizando um editor de texto interno ao sistema, ou colando o teor de
um editor externo como por exemplo o Microsoft Word. Neste texto o usuario iré informar quais
campos serao variaveis, assim como também podera cadastrar cada campo de um documento, o
tipo de dado que ele carrega, por exemplo um campo do tipo texto, numérico ou monetario, e este
cadastro deve ser unico e replicavel, ou seja, um campo ora ja cadastrado podera ser reutilizado
em um outro documento personalizado. No ato da criagdo de um novo fluxo de processo ou
anexando algum documento a um processo, esse recurso podera ser invocado e o informante ira
gerar automaticamente esse documento em tempo real, informando os campos variaveis e 0
sistema deverd gerar e anexar este documento ao fluxo. O sistema devera permitir ainda a
gravagdo dos dados pertencentes a cada campo deste documento do fluxo para uma futura
necessidade da produgao de um mesmo documento contendo os mesmos dados.

Documentos gerados via arquivo .PDF enviados/anexados/juntados
Sistema devera gerenciar, armazenar e reproduzir os documentos inserido via arquivo .PDF
(Portable Document Format)
+ Opgao de adicionar um ou mais arquivos no formato .PDF
+ Os arquivos em .pdf deverdo ser compativeis com os leitores populares de PDF
+ P4gina adicional ao final do documento contendo informagdes do Documento:
Assinatura Indispensavel, dispensavel
Informagdes da Assinatura
Nome do assinante
CPF do assinante
Rubrica/Assinatura do assinante
Data e hora da assinatura
Caodigo de controle/autenticidade da assinatura
QRCode do cadigo de controle/autenticidade da assinatura
o N°da Lei/Decreto da que regulamenta a assinatura eletronica;
* Informagdes do Documento:
o N°de identificagdo Unico do documento
Tipo do Documento
Nome do autor do documento
CPF do autor do documento
Data e hora do documento
QRCode do cddigo de controle/autenticidade do Documento
URL/Endereco de verificagcdo da autenticidade do documento
o Assinatura Inutilizada
* Informagdes do Documento:
o N°de identificagéo Unico do documento
o Tipo do Documento
o Nome do autor do documento

O O O O O O O O

O O O 0O O O
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o  CPF do autor do documento
o Data e hora do documento
o QRCode do codigo de controle/autenticidade do Documento
o URL/Endereco de verificagdo da autenticidade do documento
* Impresséo: Alta Resolugéo
*+ Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Nao permitido(a)
+ Agrupamento de documentos: Nao permitido(a)
+ Copia de contetdo: Nao permitido(a)
+ Acessibilidade de conteudo ativada: Permitido(a)
+ Extracéo de paginas: Nao permitido(a)
* Nivel de Seguranca em 256bits método de criptografia (AES, MD5, RC4)
* Propriedades e metadados do PDF
+ Titulo
* Autor
+ Assunto
+ Palavras-Chaves: Deve conter o codigo de controle/autenticidade do documento e a URL de
verificagdo do documento
+ Conter a data de criagdo do documento
+ Nome do sistema do Processo Eletronico.

Assinatura/Rubrica no documento
+ O sistema disponibilizara a opgao de adicionar multiplos assinantes
« Cada assinatura no Documento devera conter:
+ Data e Hora da Assinatura
+  Nome/CPF do Assinante
+  Cddigo de Autenticidade Unico
* Rubricar/Assinar em formato digital.

Gerenciamento do(s) Processo(s)
O sistema devera gerenciar os processos abertos pela entidade
* Abertura de Processo
* Ano
+ Tipo de Processo
* Reparticao
* Numero do processo devera ser controlado automaticamente pelo sistema, sem que seja
necessario intervengédo do usuario.
+ (Cada processo devera ter seu proprio nimero
+ S0 sera permitida a devolugdo do processo por um usuario com permissdo e lotado no
departamento atual do processo
+ Departamento para devolugéo
* Motivo da devolugédo
+ Nome do servidor que devolveu o processo
+ Tramitagdo do processo
« SO serd permitida a tramitagdo do processo por um usuario com permissao e lotado no
departamento atual do processo, ou pelo usuario Super Administrativo.
* Reparticao tramitada
+  Completo histdrico da tramitagéo
+ (Caso esteja configurada a ordem de tramitacéo devera seguir a ordem: 1, 2, 3, ...
+ Nome do Servidor que tramitou o0 processo
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+ Data e Hora da tramitagéo

« O sistema devera permitir que um fluxo seja arquivado por indeferimento, ou que seja
paralisado por pendéncias, por exemplo, por falta de algum documento ou assinatura. Essas
acdes poderdo ainda serem revertidas através da intervengdo do usuério com poderes de super
administrador, onde um log seré gerado e um registro anexado ao histérico do processo.

« Conforme mencionado o sistema devera gerar e manter um historico de agbes em cada
processo registrando todas as alteragdes, anexos e interagcdes em cada documento, assim como
cada setor por onde o fluxo passou, e este histérico podera ser acessado a qualquer momento,
para que se tenha ciéncia do status e situacdo atual de cada processo por todos os envolvidos,
permitindo um melhor controle sobre 0 andamento de cada protocolo.

« O sistema deverd permitir tanto a tramitacdo arbitréria (onde o usuario informa o
setor/funcionario para qual ird enviar o processo para 0 andamento do fluxo), quanto a tramitagéo
por trajetéria fixa, onde o caminho que 0 processo ird percorrer & previamente cadastrado no
sistema. Neste cadastro é informada uma sequéncia de setores e/ou funcionarios pelos quais um
determinado fluxo ird passar de forma padrdo. Com este tipo de tramitagdo, cada processo
somente podera avangar para o proximo setor, ou retornar para o setor anterior quando por
exemplo seja necesséria alguma corre¢do ou alguma pendéncia que foi negligenciada pelo
usuério anterior. Este tipo de tramitagdo € muito util quando um determinado processo sempre
percorra pelos mesmos setores, evitando erros e extravio de processos.

« O sistema deverad permitir que seja disparada uma solicitagdo de multiplos documentos para
multiplos usuarios. Assim como uma solicitagdo multipla é permitida, também devera ser permitido
que um usuario que receba varias solicitagdes possa também fazer uma assinatura em massa
desses documentos, mesmo que sabidamente seja necessario a averiguagdo de cada documento
para que se tenha total ciéncia do que se esta assinando digitalmente. Assim como mencionado
anteriormente, 0 médulo WEB devera permitir que todo documento cuja solicitagdo de assinatura
seja enviada a um determinado usuario possa ser visualizado e examinado assim como os demais
documentos do fluxo.

Consulta do Processo
O sistema devera disponibilizar a consulta de processos, pesquisandof/filtrando por:

* Numero do Processo

* Reparticao

* Ano

+ Tipo de Processo

+ Porintervalo de Data Inicial e Data Final

+ Tela de exibigdo/visualizagdo do processo

+ Objeto

+ Data e hora da abertura do processo

+ Nome do servidor que abriu 0 processo

+ Exibir opcao/menu lista dos documentos juntados/anexados ao processo

+ Data e hora do documento

+ Tipo de Documento

+ Total de Assinantes

*+ Total de Assinaturas

+ Nome do servidor que juntou/anexou documento

+ Exibir histdrico e dados da tramitagao

« O sistema de busca devera organizar devidamente os documentos produzidos pelo fluxo
indexando-os pelos mesmos elementos de busca de documentos do legado, como por exemplo o
nome, numero e setor a qual o documento pertence, assim como exercicio, més e data do
processamento. Os mesmos também deverdo permitir a busca por OCR (Onde a indexacéo é feita
por elementos que estejam presente em todo o teor do documento).
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Processos Tramitando
O sistema devera disponibilizar a lista dos processos que estdo de posse do departamento do
usuario lotado no sistema

Sé sera permitida a exibicdo dos processos por um usuario com permissdo e lotado na

reparti¢éo atual do processo

Visualizagbes/Acessos ao Processo:
o O sistema devera registrar o usuario que acessou/visualizou 0 processo registrando:
» Data e Hora do Acesso
> Nome do Servidor que acessou o sistema ou se 0 acesso foi feito externamente
pela Consulta Publica do Processo

o Exibir opcdo/menu, na tela de consulta, as visualizagdes do processo

o O Sistema devera permitir o cadastramento prévio de trajetorias de fluxo padrao, que seréo
agregadas ao processo no ato da geragdo, assim como permitir também uma trajetéria
aleatoria, dependendo da necessidade e do trajeto necessario para que determinado
processo passe por todos os setores a que tenha necessidade para que todas as suas
etapas sejam devidamente executadas até a finalizagéo do processo.

o O sistema devera ter um recurso de alerta, onde os usuérios sejam avisados quando
novas agdes forem necessérias na manipulagdo dos fluxos, como por exemplo o
recebimento de um novo fluxo, ou uma nova tramitacéo de um determinado processo para
seu setor, ou uma resposta a uma solicitacdo de assinatura, ou o recebimento de uma
solicitagdo de arquivamento externa, ou o recebimento de uma nova mensagem da caixa
de correio, dentre outros.

o O sistema devera possuir uma caixa de correio, com todos 0s recursos de uma caixa de e-
mail convencional, permitindo a troca de mensagens entre 0s usuarios assim com
compartilhamento de arquivos e anexos, contendo os recursos de resposta,
encaminhamento, envios de mensagens em massa € mala direta. Essa caixa tem a
finalidade de troca de informagdes e documentos entre os usuarios durante a condugédo de
um processo permitindo um melhor controle sobre 0 andamento do fluxo.

Receber Processo
O sistema devera disponibilizar o recebimento do processo a repartigdo tramitada.

Sé sera permitido o recebimento do processo ao usuario com permissao e lotado na reparticéo

atual do processo

Exibir a reparticdo de origem

Histérico da tramitagao

Nome do servidor que recebeu o processo

Data e hora do recebimento

S6 sera permitido juntar/anexar documento ao processo por usuario com permisséo e lotado na

reparticéo atual do processo

Auditoria

O sistema devera registrar todos os atos do usuario no sistema, exemplo: abertura de processo,
edigao de processo, confec¢ao de documento:

Disponibilizar consulta de movimentag&o por usuario

Nome ou CPF do usuério

Intervalo de data inicial e final

Apos a finalizagdo de um determinado processo 0 mesmo devera ficar disponivel para consulta,

Pagina 61



PREFEITURA MUNICIPAL DE CORREGO FUNDO

CNPJ: 01.614.862/0001-77

Telefax: (37) 3322-9144 | Rua: Joagquim Goncalves da Fonseca, 493
CEP: 35.568-000 — Corrego Fundo/MG

& www.corregofundo.ma.gov.br  F prefcorregofundo corregofundo.mg

sempre que necessario, ndo sendo permitido mais alteragbes no mesmo (a nédo ser que seja
solicitado uma reabertura do processo ao administrador), e devera também ser localizado de
forma sicrona no sistema de busca dos documentos do legado (arquivo morto) permitindo que
sejam visualizados tanto arquivos previamente indexados do arquivo morto quanto arquivos de
processos de fluxos atuais, visto que todos se tratam de documentos digitais, independente se
forem produzidos recentemente ou se vieram do arquivo morto através de processo de
digitalizag&o.

« O sistema devera gerar e manter um historico de agdes em cada processo registrando todas as
alteracOes, anexos e interagdes em cada documento, assim como cada setor por onde o fluxo
passou, e este historico podera ser acessado a qualquer momento, para que se tenha ciéncia do
status e situagéo atual de cada processo por todos os envolvidos, permitindo um melhor controle
sobre 0 andamento de cada protocolo.

Tipo de Aplicagao/Sistema
O sistema devera ser executadol/visualizado em computadores/tablets/celulares/notebooks por
meios de navegadores de internet:

+ Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Remote Desktop Service

Hospedagem da Aplicagao / Banco de Dados
O sistema sera armazenado e executado em nuvem, ou servidor da propria entidade com IP publico
integrado.

+  Servidor de 32-bit ou 64-bit

+ Servidor Web

*+ Apache Livre

* Nginx Livre

+ Suporte a SSL dedicado

+ Trafego llimitado

+ Armazenagem acima de 4TB.

Seguranga de acesso ao sistema
O protocolo de transmissao HTTPS utiliza SSL/TLS ficando o enderego https:// 128bits

LOTE 03 - SISTEMA DE GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS

Item 01: Sistema de Gestao de Gestao Eletronica de Documentos - GED

O software deve permitir o completo controle e gestdo dos documentos que serdo
digitalizados e armazenados de forma digital, de maneira eficiente e organizada, eliminando a
utilizacdo do “Arquivo Morto” e também o volume de papeis que circulam no 6rgéo.

O software devera ser de facil usabilidade, operagdo e acesso por qualquer servidor que
podera acessa-lo para incluir, alterar e buscar documentos no banco de dados.

O software devera permitir que sejam delegadas permissdes individualizadas de usabilidade
para controle de acesso com a criagdo de usuarios com perfis especificos — Concesséo de
permissdes e acesso restrito a cada setor a qual o servidor seja responsavel.

O software deve permitir mecanismo capaz de compactar os documentos digitalizados, no
intuito de diminuir o espago de armazenamento, otimizando a localizagdo de documentos e a
realizagao de backups periodicos.

O software deve permitir a busca indexada, precisa e rapida, incluindo a busca por “OCR”.
Realizagdo de processamento OCR prévio, no ato da indexagéo do documento sendo
permitido a configuragéo por demanda de determinado setor que necessite do OCR prévio.
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O software deve permitir 0 acesso de multiusuarios, multiplataformas e com execugao
simultdnea em rede.

O software deve permitir mecanismo de atualizag&o automatica de software.

O software deve permitir auditoria das atividades dos usuarios, contendo data e hora exata da
(s) interacdo (s), armazenando (s), operagao (s) de insergéo (s), alteragao (s) e remogéo (s)
de atividade (s), com quantitativo (s) e grafico (s) de estatistica (s) de uso do sistema.

O software deve possuir mecanismo para realizagdo de assinatura digital eletronica de
qualquer documento, com inclusdo de dados relativos.

Certificado de autenticidade mediante assinatura digital eletrénica do funcionario responséavel

pela emissdo de um determinado documento de acordo com o disposto pela lei 14.063, sendo
essa assinatura no modelo duplamente qualificado, a qual identifica e certifica tanto o usuario
assinante quanto o documento.

O software deve possuir/permitir ferramenta auténoma de Backup do Banco de Dados.

O software deve ser executado com a filosofia de processamento distribuido, ou seja, cada
estagéo devera executar o processamento da operagéo disparada de modo que o servidor de
banco de dados apenas forneca as informagdes requisitadas.

O software devera permitir aos usuarios acesso on-line as informagdes do Banco de Dados a
partir das aplicagoes.

O software devera ser multiusuario podendo mais de um usuario trabalhar simultaneamente
numa mesma tarefa, com total integridade dos dados.

O software néo podera apresentar limitagdo quanto ao numero de usuarios simultaneos ao
Banco de Dados.

O software deve ser acessado com uma unica senha por usuario.

O software devera prever a inclusdo de usuarios sem a prévia determinagéo de senha de
acesso, sendo que a mesma sera definida pelo proprio usuario, quando for acessar o sistema
pela primeira vez.

O software devera permitir ao usuario trocar a senha de acesso sem depender de
interferéncia dos responsaveis pela area de Tecnologia da Informagao.

O software deve possuir ferramentas de atualizagdo automatica e on-line para os sistemas
instalados, nas estagdes de trabalho, com a previsdo de manter sempre atuais os arquivos
executaveis, as figuras, os padrdes de exibicdo, e outros que sejam necessarios para a
execugdo dos sistemas aplicativos dispensando qualquer intervengdo manual de usuarios, ou
seja: a atualizacdo deverd ocorrer por controle automatizado de comparagdo entre as
versOes instaladas no servidor de aplicagdes e aquelas a serem executadas nas estagdes
clientes.

O software deve permitir a visualizagdo dos relatdrios em tela, bem como a gravagao opcional
dos mesmos em arquivos, com saida em midia removivel e a sele¢do da impressora da rede
desejada;

A concessdo de permissdes aos Usuarios devera ser feita por um ou mais Usuarios Super-
Administrativo que sera designado pela Administragédo Municipal.

O software deve possibilitar a classificacdo de documentos subdivididos por Entidades,
Sessdes, Subsecdes, Tipos de Documentos, etc.

O software deve apresentar caracteristica Multiplataforma, ou seja, que possa ser executado
minimamente nos Sistemas Operacionais Windows, Linux e Mac-Os.

O software gerara os arquivos em Banco de Dados relacional distribuido, com sistema de
processamento de transacgdo, centralizagdo dos dados com a possibilidade de acesso
concorrente entre as estagoes.

Sistema de validagdo do documento através de certificado de autenticidade e assinatura
digital via dispositivo emitido por uma entidade certificadora oficial.

Pagina 63



PREFEITURA MUNICIPAL DE CORREGO FUNDO

CNPJ: 01.614.862/0001-77

Telefax: (37) 3322-9144 | Rua: Joagquim Goncalves da Fonseca, 493
CEP: 35.568-000 — Corrego Fundo/MG

& www.corregofundo.ma.gov.br  F prefcorregofundo corregofundo.mg

e Ferramenta para compacta¢ao e manipulagao da qualidade do documento, inclusive aumento
de resolugao, realce e qualidade, permitindo que o tamanho ocupado pelo arquivo em disco
possa ser reduzido.

o O software deve possuir sistema de busca otimizada por diversos dados do documento tal
como sessao, exercicio, més, tipo do documento, nome associado, intervalo de datas e ainda
pesquisa indexada por palavras chave no teor do documento (Busca OCR).

e O software deve possibilitar a exportacdo dos documentos em estrutura de pastas e arquivos
condizentes com a estrutura criada no sistema, de acordo com as Entidades, Sessdes,
Subsegdes e Tipos de Documentos.

o Listagem dos documentos inseridos classificados por Setor, exercicio e més, como se fosse
uma estrutura de pastas do sistema operacional, com acesso rapido e facil a qualquer
documento persistido.

Suporte e Treinamento

e O sistema GED devera ser desenvolvido em linguagem simplificada e de facil interface sem
entraves na utilizacao.

e A contratada deve fornecer treinamento presencial aos usuarios do contratante. Serdo
convocadas tantas capacitagdes quantas forem necessarias até que os servidores de cada
setor tenham dominio suficiente para a operagao do sistema, sem nenhum custo adicional.

¢ Inclui-se no objeto do Termo de Referéncia, o suporte técnico via telefone, WhatsApp, video
conferéncia e/ou e-mail para servidor (es) do municipio, de forma continua de segunda a sexta-
feira, das 12:00 as 18:00hs.

Requisitos basicos minimos para operagao do Sistema:

e O software ofertado para atendimento do objeto deste Termo de Referéncia devera operar
minimamente em servidor do tipo Core 13 / Equivalentes ou Superior, com 4 GB de Meméria
Ram ou superior, Windows 10 ou Superior, Maquina Virtual Java (JVM) de 32 Bits. Para
tanto, a Administracdo Municipal disponibilizara o (s) servidor (s) na especificagdo minima
exigida, destinado (s) ao armazenamento do banco de dados, onde os usuérios do sistema
deverao inserir e extrair dados de modo on-line, ou seja, ap6és uma inclusao, alteragdo ou
exclusdo de um registro, outro usuario ao acessar 0 mesmo registro podera/devera visualiza-
lo com a modificagé@o ocorrida, instantaneamente.

7. DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS MINIMAS OBRIGATORIAS DOS SISTEMAS E DA
HOSPEDAGEM EM NUVEM (CLOUD)

7.1.0s softwares de gestdo publica deverdo atender aos seguintes requisitos técnicos, sob pena
de desclassificacao:

711. A Solucdo ERP (Enterprise Resource Planning ou Planejamento de Recursos
Empresariais) deveré ter seu acesso via WEB e banco de dados hospedado em data center
externo (Nuvem);

7.1.2. A consisténcia dos dados entrados deve ser efetuada campo a campo, tanto no
momento da entrada quanto na gravagdo dos dados, de forma a garantir a integridade
referencial, consisténcia, atualidade e inviolabilidade dos dados, feita entre as diversas
tabelas dos aplicativos através do préprio aplicativo;

7.1.3.  Garantir o funcionamento dos sistemas e seus respectivos modulos durante toda a
vigéncia da Ata/Contrato;
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71.4.  Conter Gerenciador de Banco de Dados Relacional, com controle transacional, e
com recursos para garantir a integridade e recuperagdo dos dados através de "backup” e
‘recovery”;

7.1.5. O Sistema/software devera ser desenvolvido com a mesma padronizagdo de
interface gréfica de usuario: padronizagao de op¢des de menu, de aparéncia de telas, teclas
de atalho, teclas de acesso rapido, teclas de fungdes, modelos de relatdrios, disposigédo de
componentes na tela, etc;

7.1.6.  Ser multiusuario, ou seja, o sistema podera ser acessado por diversos usuarios ao
mesmo tempo, sem limitagdo de nimero de acessos;

7.1.7.  Possuir opgdo que permita 0 gerenciamento do sistema, no servidor de aplicagdes
contendo, no minimo:

71.71. Registro completo de cada acesso de cada usuario identificando
suas agoes;

711.7.2. Controle de direitos ou permissdes dos usuarios ao nivel de
comandos disponivel na interface e;

71.7.3. Possibilidade de habilitar e desabilitar qualquer permissdo de
usuario.

7.1.8.  Em caso de falha operacional ou logica, o sistema devera recuperar-se, de modo a
resguardar a Ultima transagdo executada com éxito, mantendo a integridade da base de
dados;

7.1.9.  Possuir total aderéncia a legislacdo federal e do estado de Minas Gerais, exigindo-
se do fornecedor compromisso de imediata adequagé@o no caso de possiveis alteragdes da
norma;

7.1.10. Possibilitar o controle automatico da integridade, quanto & compatibilidade das
versdes dos artefatos distribuidos e implantados, nas camadas que compdem a solugéo;
7.1.11. Possuir log. de Operacdo em cada modulo licitado facilitando a fiscalizagdo do
Gestor da entidade caso seja necessario;

7.1.12. Registrar nos sistemas integrados todas as operagdes de inclusdo, exclusao e
alteragéo de dados do sistema informando data, hora e usuario responsavel pela tramitagao;
7.1.13. Possuir no modulo de tributos, relatério diario das alteragbes ocorridas nos
cadastros imobiliario facilitando assim o tramite dos processos internos do setor;

7.1.14. Possuir Pesquisa de Menus facilitando a navegagdo e localizagdo das rotinas
necessarias;

7.1.15. Possuir Graficos de receita e despesa planejadas com demonstrativo visual de
previsao de aplicagdo em Saude e Educacao;

7.1.16. Possuir Graficos de execucdo de despesa e receita demonstrando visualmente o
percentual aplicado em Saude, Educacéo, Assisténcia Social e Gasto com pessoal;

7.1.17. Possuir Ferramenta de Backup facilitando assim a criagdo de novos arquivos e
descompactagédo dos mesmos pelo administrador do sistema na Entidade;

7.1.18. Possibilitar abertura de no minimo 3 (trés) sub-telas dentro de cada mddulo
evitando assim perda de dados ao executar uma outra rotina ou emitir um relatério;

7.1.19. Possuir editor de texto dentro do sistema de controle Interno facilitando assim a
criagao e geracao dos relatérios de Controle;

7.1.20. Possuir bloqueio mensal escalonado nos modulos licitados, ou seja, os demais
méddulos s6 podem abrir o més caso a contabilidade esteja com o referente més aberto;
7.1.21. Possuir Integragdo com no minimo 5 plataformas diferentes de pregéo Eletronico,
possibilitando ao érgao realizar a escolha mais vantajosa;

7.1.22. Possuir integragdo com certificado Digital A3 e A1 para assinaturas diversas nos
envios do E-Social;

7.1.23. Possuir no mddulo de folha de pagamento dispositivo informando visualmente os

Pagina 65



PREFEITURA MUNICIPAL DE CORREGO FUNDO

CNPJ: 01.614.862/0001-77

Telefax: (37) 3322-9144 | Rua: Joagquim Goncalves da Fonseca, 493
CEP: 35.568-000 — Corrego Fundo/MG

& www.corregofundo.ma.gov.br  F prefcorregofundo corregofundo.mg

dados obrigatorios do E-social;

7.1.24. Possuir rotina de geragéo e recebimento dos arquivos de qualificacéo cadastral seja
individual ou por lote conforme exigéncia da Receita Federal;

7.1.25. Possuir tecla de atalho padréo, a mesma, em todos os modulos (Gravar, excluir,
imprimir, consultar, retornar);

7.1.26. Possuir integracdo com leitor de cddigo de barras para inser¢do dos dados de Nota
fiscal na Liquidagao;

7.1.27. Possuir leitura e importacdo dos dados para consolidagéo de outras Entidades sem
a necessidade de interven¢do manual do operador do sistema;

7.1.28. Possuir Borderaux eletronico OBN para envio e recebimento de pagamentos via
gerenciador financeiro, conforme convénio bancario;

7.1.29. Possuir controle de parcelas a descontar de plano de saude conforme tabela e
Contrato com a operadora;

7.1.30. Possuir rotina que permite a impressao de guias com o QR code de arrecadagao
integrada ao pix via APl/webservice de forma a enviar pagamentos e recebimentos
instantaneos sem a necessidade de realizar transferéncias de arquivos de forma manual.
7.1.31. Os sistemas de informagdo e programas serdo obrigatoriamente instalados e
mantidos em servidores nuvem (cloud) pertencente a empresa proponente ou de terceiros.

8. DO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA
8.1.Da Integragao e compatibilidade entre os médulos

8.1.1. O Sistema devera funcionar totalmente integrado aos modulos solicitados e utilizados
pela administragao.

8.2.Instalagao dos Arquivos do Sistema

8.21. O Sistema instalado obrigatoriamente devera ser mantido em servidores nuvem
(Cloud), onde a detentora/contratada disponibilizara os servicos e recursos, em pleno
funcionamento 24 Horas por dia, 7 dias na semana, de forma ininterrupta;

8.2.2. O Sistema devera ser espelhado, no minimo, em um segundo servidor (cloud), para
substituicdo automatica, em casos de falhas do servidor principal;

8.23. Na ocorréncia de falhas no servidor principal, o(s) servidor(es) espelho(s)
devera(&o) substituir o principal imediatamente, oferecendo todos os servigos e recursos de
forma idéntica ao principal;

8.24. Os servidores (principal e espelho(s)), deverdo ser instalados e localizados em
infraestrutura de dados diferentes, evitando total indisponibilidade dos servigos;

8.25. A implantacdo sera feita em etapas, conforme cronograma acordado entre as
PARTES.

8.3.Do Armazenamento de Dados

8.3.1. O armazenamento sera disponibilizado em nuvem, onde a detentora/contratada
disponibilizara todos os servigos funcionando 24 Horas por dia, durante 7 dias na semana,
independente do funcionamento e energia na sede da contratante;

8.3.2.  Os bancos de dados da rede local, e dos sistemas em nuvem (Cloud), deverdo
trabalhar sincronizados em tempo real, quando for o caso;

8.3.3. O sistema devera comportar a possibilidade do armazenamento fisico em servidor
da contratante, com sistema de backup em horarios pré-estabelecidos pela
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detentora/contratada.
9. DA DEMONSTRA(;AO DO SISTEMA

9.1. A amostra do objeto sera solicitada somente da licitante classificada em primeiro lugar,
devidamente habilitada (vencedora prévia), para garantir que esta solugdo atende as exigéncias
do Edital e deste Termo de Referéncia.

9.2. Esta demonstragéo sera agendada pelo pregoeiro juntamente com a licitante vencedora
prévia, e sera realizada nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Corrego Fundo/MG em até 5
(cinco) dias Uteis ap6s a data da sesséo, e podera ser acompanhada por todos os participantes da
licitagdo. O prazo para a apresentagdo da amostra sera em até dois dias seguidos ou intercalados
de acordo com a disponibilidade dos servidores da Prefeitura, podendo ser prorrogado por mais
dois dias em comum acordo com a licitante.

9.3. A licitante vencedora prévia realizara a apresentacdo da amostra dos sistemas
ofertados, implantando os mesmos em computadores de sua propriedade.

9.4. A anélise sera realizada pelo responsavel de cada Departamento/Setor que utiliza o
sistema.

9.5. Caso a licitante ndo atenda as exigéncias, especificacbes, prazos e condigdes deste
Termo de Referéncia, a mesma seré declarada desclassificada, e sera chamada a licitante com a
oferta subsequente de menor preco global, verificadas as condicdes de habilitagdo e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de
demonstragao, caso em que sera declarado vencedor e 0 objeto sera adjudicado em seu favor.

10. DA QUALIFICAGAO TECNICA

10.1. Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em papel timbrado, comprovando a cesséo de direito de uso (locagdo) de sistemas
informatizados similares, de complexidade operacional equivalente ou superior ao objeto licitado.
O Atestado deve conter informagOes claras e objetivas que permitam identificar quais os
maodulos contratados (descrever todos os mddulos).

10.1.1. No Atestado apresentado pela proponente interessada no lote 01 (sistema web de
gestao publica municipal) devera conter informagdes claras e objetivas que permitam
identificar que o Sistema Integrado de Gestdo Publica que foi implantado e
parametrizavel, contendo minimamente os seguintes modulos:

10.1.1.1. Médulo de RH folha de pagamento com modulo de contabilidade publica;
10.1.1.2. Mddulo de compras e licitagdes com mddulo de contabilidade publica;
10.1.1.3. Mddulo de almoxarifado e patrimdnio com mddulo de contabilidade publica;
10.1.1.4. Mddulo de tesouraria, contabilidade, planejamento e orgamento;

11. CONDIGOES ESPECIFICAS PARA A ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

11.1  Seré exigida a apresentagdo dos seguintes documentos, no prazo méaximo de 05 (cinco)
dias corridos, a contar da homologagao, sob pena de perda do direito a contratacao:

11.1.1. Registro junto ao INPI comprovando a propriedade dos softwares, ou outro
documento, expedido por érgao oficial, comprovando que o licitante possui direito real
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sobre o0s softwares, em especial para locagdo dos mesmos.
11.1.2. Certiddo de registro ou inscricdo da empresa no Conselho Regional de
Administragdo — CRA, relativa ao exercicio de vigente.

12. DO CRONOGRAMA DE ENTREGA, IMPLANTAGAO, CONVERSAO, ATUALIZAGAO DOS
SISTEMAS

12.1. Apds andlise e aprovagdo do sistema pelos responsaveis e efetivagdo da contratagéo
através da assinatura da respectiva Ata de Registro de Pregos/Contratos, 0 municipio, a cdmara
municipal e SAAE emitirdao ordem de servico correspondente a Nota de Autorizacdo de
Fornecimento — NAF e indicara os setores para a implantagéo dos sistemas contratados no qual a
licitante vencedora devera obedecer ao seguinte cronograma para implantagdo dos sistemas:

x PRAZO DE X

DESCRICAO ENTREGA DURACAO

Licenga de Uso dos Sistemas de Administragdo . Durante vigéncia
o Imediato

Publica contratual
Installalgao e ,anflguragao dos sistemas de Até 120 dias )
Administragéo Publica
Conversdo e Importagéo dos dados da base atual Até 120 dias -

Treinamento dos servidores/usuarios.

Imediatamente apos

Durante toda a

implantagéo de cada

y vigéncia contratual
modulo

Durante toda a
vigéncia contratual

Apos Implantagéo do
Sistema

Suporte técnico, manutengdo e atualizagdo do
sistema.

13. DA ORDEM DE SERVIGO E IMPLANTAGAO DO SISTEMA E MODULOS

13.1. Para a execugdo, o municipio emitirda ordem de servico correspondente a Nota de
Autorizacdo de Fornecimento — NAF e indicara os setores para a instalagdo do objeto;
13.2. A detentora/contratada se responsabilizara pela execugdo dos servigos através de seus
recursos tecnoldgicos e equipes técnicas especializadas, segundo padrdes de exceléncia sob
aspectos da organizacao, eficiéncia, qualidade e economicidade.
13.3. A efetiva implantagéo do sistema de gerenciamento da administragéo publica e todos os
mdédulos contratados deverdo dar-se no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias, a contar da
ordem de execugao dos servigos a ser expedida pelo Municipio de Cérrego Fundo/MG.
13.3.1. Entende-se por efetiva implantacdo, o conjunto de servigos necessarios para
instalar, colocar em funcionamento e deixar em condigdes de uso para 0s usuarios
executarem suas tarefas, do sistema aplicativo (software) especificado nesse edital, com
aprovagao positiva dos usuarios de cada departamento responséavel.
13.4. Todas as operagdes serdo realizadas interativamente, via web, entre o sistema da
detentora/contratada e o operador - servidor autorizado do Municipio de Cérrego Fundo, mediante
opcdes de execucao oferecidas (menus).
13.5. A detentora/contratada devera realizar Treinamento de todos os gestores e usuarios
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envolvidos na utilizacdo da solugdo proposta, a serem realizados na instalagcdo do software no
Municipio de Cérrego Fundo/MG, no prazo maximo de 05 (cinco) dias contados a partir da data do
término da implantagdo do sistema.
13.6. Os locais da instalagdo do objeto da licitagdo deverao ser:

13.6.1.  Prefeitura Municipal de Cérrego Fundo/MG;

13.6.2. Camara Municipal de Cérrego Fundo/MG;

13.6.3. Servico Autnomo de Agua e Esgoto de Cérrego Fundo/MG;
13.7. Poderédo ser instalados também em outros locais indicados pela Administracdo, com
quantitativos, datas e horarios, de acordo com a necessidade e interesse da Administracao
descritas na emissé@o da OF — Ordem Fornecimento.
13.8. Atrasos nas atividades de implantagdo, decorrentes de impedimentos ou restricbes
imputaveis & PREFEITURA, SAAE e CAMARA MUNICIPAL serdo compensados em favor da
DETENTORA/CONTRATADA.

14. DA CAPACITAGAO E TREINAMENTO DOS SERVIDORES

14.1. A detentora/contratada devera promover, sem custos para o contratante, uma capacitagdo
inicial para todos os servidores, nos termos da presente clausula, e treinamentos pontuais, pelo
periodo da execucao da ata de registro de pregos/contrato, de acordo com a demanda da entidade
contratante.

14.2. Entenda-se o treinamento como a transmissdo de conhecimentos, habilidades e
competéncias referentes a utilizagdo e operacionalizagdo das atividades laborais dos treinados
utilizando das diversas ferramentas, documentos, maquinas e outros materiais necessarios; a ser
efetuado pela empresa responséavel, pelo periodo da implantagdo e da execugéo da ata de registro
de pregos/contrato, em ambiente adequado, simulando as situagdes cotidianas de trabalho.

14.3. O treinamento deveré ser realizado em etapas, setor a setor, para a rela¢éo de usuarios a
ser apresentada pelo Contratante, no que for necessario o normal uso dos aplicativos a serem
fornecidos.

14.4. O ambiente de treinamento sera alocado pela entidade contratante em uma de suas
dependéncias, conforme as necessidades de cada entidade.

14.5. Na fase de implantagdo ocorrerd a disponibilizagdo do software, configuragéo e
parametrizacdo do mesmo para funcionamento, ocorrera a transferéncia de conhecimento sobre
os sistemas a serem implantados. O conhecimento devera ser repassado para 0s usuarios, a fim
de que possam utilizar os sistemas e habilita-los a executar as tarefas de operagéo e gestdo. O
treinamento devera possibilitar todas as operagdes de inclusdo, alteragdo, exclusdo e consulta
referente a cada funcionalidade, bem como os calculos e processos, emissao de relatérios e sua
respectiva analise.

14.6. Durante o treinamento os usuarios terdo acesso a todas as informagdes necessarias para
a operacgdo dos sistemas, compreenderao o papel das fungdes dos sistemas e a mudanca da sua
rotina de trabalho para a nova rotina com o uso dos sistemas. Serdo convocadas tantas
capacitagdes quantas forem necessarias até que os servidores de cada setor tenham dominio
suficiente para a operagao do sistema.

15. DOS SERVIGOS DE MANUTENGAO E SUPORTE TECNICO

15.1. A detentora/contratada deve prestar, pelo periodo da execucdo da ata de registro de
pregos/contrato e da implantag&o, os seguintes servigos:

15.2. Suporte ao usuario para solugdo de ddvidas ou de problemas e para adequagdo de
configuracao.

15.3. Corregao de erros nos sistemas aplicativos.
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15.4. Implementacdo de novas fungdes ou adequagdo das existentes para atendimento a
modificacao de legislacéo ou regulamentagao municipal, estadual ou federal, incluindo adequagéo
de formulas de calculo e de parametros.
15.5. O Suporte oferecido pela detentora/contratada deve possuir os seguintes niveis de
atendimento:
15.6. Helpdesk: Atendimento remoto através de comunicagdo telefonica comum, pagina da
internet para atualizagdo de versdes, acesso remoto, inclusive com acesso aos bancos de dados,
para esclarecimento de duvidas operacionais.
15.7. Servigo de Suporte Técnico: Nos casos ndo solucionados via Helpdesk devera ser
acionado o Setor de Suporte, que efetuara uma anélise mais técnica, como checagem e auditoria
no Banco de Dados, processamentos de Scripts (comandos especificos), corregéo de programas
e envio de atualizagdes, se for o caso;
15.8. O Suporte deve, ainda, obedecer ao seguinte:
15.9. Possuir um sistema de Gerenciamento do Atendimento no qual todas as solicitacdes de
suporte em cada nivel do Atendimento Técnico ser&o registradas em sistema proprio.
15.10. Horario disponivel para registro das solicitagdes, ndo podendo ser inferior ao horério
comercial, de 8h as 18:00 horas, ininterruptamente;
15.11. As corregOes de programas a serem realizadas pelo suporte técnico com a finalidade de
adequacdo ao SICOM, SICONFI e outros que demandam de prazo para envio de arquivos
deverdo ser atendidas em até 3 (trés) dias Uteis, garantindo assim a pontualidade das prestagdes
de contas municipais.
15.12. Atualizagdo legal e tecnoldgica:
15.121. A Proponente deverd promover a continua atualizagdo legal dos softwares,
na versao adquirida, e possiveis ‘releases”, de forma que o objeto deste Edital atenda
toda legislagéo vigente.

16. DAS OBRIGAGOES
16.1. DO CONTRATANTE

16.1.1.  Emitir a Nota de Empenho e proceder a assinatura da ata de registro de
precos/contrato, nas condigdes estabelecidas neste Termo;

16.1.2.  Acompanhar e fiscalizar a prestagéo do servigco, podendo sustar ou recusar o
servico em desacordo com as especificagdes;

16.1.3. Emitir, apés a conclusdo da implantagdo de cada médulo, Termo de Aceite
Definitivo da Implantagao.

16.1.4.  Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo das
obrigagbes contratuais, inclusive comunicado por escrito e tempestivamente, qualquer
mudanga de Administragdo e enderego de cobranga, bem como, qualquer ocorréncia
relacionada com a entrega;

16.1.5.  Exercer a fiscalizacdo dos servicos e a gestdo contratual por servidores
especialmente designados, na forma prevista na Lei n°® 14.133/21;

16.1.6.  Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto que venham
a ser solicitados pelo Municipio;

16.1.7.  Efetuar os pagamentos na forma e prazo estabelecidos no Contrato.

16.1.8.  Disponibilizar equipamentos de informatica (servidor, computadores,
impressoras e periféricos) bem como material de expediente e servidor para o
gerenciamento do sistema no municipio.

16.1.9.  Designar gestor/fiscal da Ata de Registro de Pregos/Contrato.
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16.2. DA DETENTORA/CONTRATADA

16.2.1. Dar plena e fiel execugdo a Ata de Registro de Pregos/Contrato, respeitadas
todas as suas clausulas e condi¢des estabelecidas;
16.2.2. Coordenar, supervisionar e executar, sob sua exclusiva responsabilidade, a

qualidade do objeto ora contratado, bem como, expressamente reconhecer e declarar que
assume as obrigacdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos/Contrato.
16.2.3. Arcar com todos os encargos fixados pelas Leis Trabalhistas e
Previdenciarias, para seus empregados/técnicos envolvidos na execugao do objeto;
16.2.4. Seguir toda a legislagao vigente, em especial a CLT, no que diz respeito a
seguranga e higiene do trabalho;
16.2.5. Manter, durante a execucdo da Ata de Registro de Pregos/Contrato, as
condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas para a contratacgao;
16.2.6. A DETENTORA/CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas
condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem nos servigos, até 25%
(vinte e cinco por cento), de acordo com o que preceitua o art. 125 da Lei Federal n°
14.133/21.
16.2.7. A DETENTORA/CONTRATADA responsabiliza-se, inteira e completamente,
pelos trabalhos realizados em decorréncia da Ata de Registro de Pregos/Contrato,
inclusive quanto a sua eficiéncia e ainda no tocante a responsabilidade civil, ndo obstante
tais servigos sejam acompanhados e fiscalizados pela Administracao.
16.2.8. Prestar, quando solicitado, atendimento técnico para esclarecimento de duvida,
identificacdo e resolucdo de problemas, suscitadas pelos funcionarios da administragao
municipal, ligados diretamente ao uso do sistema (software).
16.2.9. A DETENTORA/CONTRATADA, além dos casos previstos na legislacédo em vigor,
é responsavel:
16.2.9.1. Por quaisquer danos ou prejuizos que por acaso causar a
Administragdo ou a terceiros, em decorréncia do ndo cumprimento das
obrigacdes assumidas na Ata de Registro de Pregos/Contrato;
16.2.9.2. Pela indenizacdo ou reparacdo de danos ou prejuizos
decorrentes de negligéncia, imprudéncia e/ou impericia, na execugdo dos
servigos contratados;

16.2.9.3. Pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outros
decorrentes da Ata de Registro de Pregos/Contrato;
16.2.9.4. Pela hospedagem, alimentagdo e locomogédo até os locais

onde serao prestados os servicos.
16.2.10. A detentora/contratada, ap6s rescis@o ou término da vigéncia contratual, devera
fornecer cdpia geral dos dados em formato digital pesquisavel, e, caso haja necessidade
justificada do Contratante, apds término da ata de registro de pregos/contrato, a
detentora/contratada devera disponibilizar os sistemas em funcionamento no maédulo
consulta;
16.2.11. Manter o sistema sempre atualizado conforme a legislacdo vigente sem onus
para a contratante;
16.2.12 Solicitar o Termo de Aceite Definitivo ap6s a Implantagao de cada médulo.
16.2.13. Conforme disposto na Lei Federal n°® 13.709/2018, Lei Geral de Prote¢éo de
Dados (LGPD), a detentora/contratada obriga-se também a:
16.2.13.1. Ao dever de protecdo, confidencialidade e sigilo de toda
informacdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso,
inclusive em razdo de licenciamento ou da operagdo dos
programas/sistemas, nos termos da Lei n® 13.709/2018, suas alteragdes e
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regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito na
ata de registro de pregos/contrato.

16.2.13.2. Implementar medidas técnicas e administrativas suficientes
visando a seguranga, a prote¢do, a confidencialidade e o sigilo de toda
informacg&o, dados pessoais e/ou base de dados a que se tenha acesso a fim
de evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou
ilicitos que causem destrui¢do, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer
outra forma de tratamento n&o previstos.

16.2.13.3. Assegurar-se de que seus colaboradores, consultores e/ou
prestadores de servicos que, no exercicio das suas atividades, tenham
acesso eflou conhecimento da informagdo efou dos dados pessoais,
respeitem o dever de protecdo, confidencialidade e sigilo.

16.2.13.4. A detentora/contratada ndo podera utilizar-se de informagéo,
dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, para fins distintos
ao cumprimento do objeto do instrumento contratual.

16.2.13.5. A detentora/contratada nao podera disponibilizar e/ou transmitir a
terceiros, sem prévia autorizagéo escrita, informagdo, dados pessoais e/ou
base de dados a que tenha acesso em razdo do cumprimento do objeto do
instrumento contratual.

16.2.13.6. A detentora/contratada obriga-se a fornecer informagao, dados
pessoais e/ou base de dados estritamente necessarios caso quando a
transmissao autorizada a terceiros durante o cumprimento do objeto descrito
neste instrumento contratual.

16.2.13.7. A detentora/contratada fica obrigada a devolver todos os
documentos, registros e copias que contenham informagdo, dados pessoais
elou base de dados a que tenha tido acesso durante a execucdo do
cumprimento do objeto do instrumento contratual no prazo de 30 (trinta) dias
corridos, contados da data da ocorréncia de qualquer uma das hipdteses de
extingdo do contrato, restando autorizada a conservagdo apenas nas
hipoteses legalmente previstas.

16.2.13.8. A detentora/contratada ndo sera permitido deter copias ou
backups, informacao, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha tido
acesso durante a execugdo do cumprimento do objeto deste termo de
referéncia.

16.2.13.9. A detentora/contratada devera eliminar os dados pessoais a que
tiver conhecimento ou posse em razdo do cumprimento do objeto deste
instrumento contratual tdo logo ndo haja necessidade de realizar seu
tratamento.

16.2.13.10. A detentora/contratada devera notificar, imediatamente, o
Contratante no caso de vazamento, perda parcial ou total de informagao,
dados pessoais e/ou base de dados.

16.2.13.11. A notificagcdo ndo eximira a detentora/contratada das obrigacdes
elou sangdes que possam incidir em razéo de perda de informagéo, dados
pessoais e/ou base de dados.

16.2.13.12. A detentora/contratada que descumprir nos Termos da Lei n°
13.709/2018 suas alteragdes e regulamentagbes posteriores, durante ou
apds a execucdo do objeto descrito no presente instrumento contratual fica
obrigado a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e
qualquer dano efou prejuizo sofrido, incluindo sangdes aplicadas pela
autoridade competente.
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16.2.13.13. A detentora/contratada fica obrigada a manter preposto para
comunicagdo com Contratante para os assuntos pertinentes a Lei n.
13.709/2018 suas alteragdes e regulamentagdes posteriores.

16.2.13.14. O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obrigagdes
descritas na presente clausula, permanecerdo em vigor apds a extingdo das
relagdes entre a detentora/contratada e o Contratante, bem como, entre a
detentora/contratada e os seus colaboradores, subcontratos, consultores
elou prestadores de servigos, sob pena das sangbes previstas na Lei n°
13.709/2018, suas alteragdes e regulamentagdes posteriores, salvo decisao
judicial contraria.

16.2.13.15. Os sistemas utilizados para o tratamento de dados pessoais
devem ser estruturados de forma a atender aos requisitos de segurancga, aos
padrdes de boas praticas e de governanga e aos principios gerais previstos
na Lei n® 13.709/2018 e as demais normas regulamentares.

16.2.13.16. O ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes descritas nesta
clausula sujeitara a detentora/contratada a processo administrativo para
apuracdo de responsabilidade e, consequente, sangdo, sem prejuizo de
outras cominagdes civeis e penais.

17. DOS PRAZOS

17.1 Prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 12 (doze) meses, contados da data de
sua assinatura, sendo prorrogavel na forma da Lei n® 14.133/21.
17.2 Havendo a celebracdo do contrato, 0 mesmo podera ser renovado nos termos do Art. 107, da
Lei 14.133/21, “Os contratos de servicos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que
a autoridade competente ateste que as condi¢des e os pregos permanecem vantajosos para a
Administragéo, permitida a negociagédo com o contratado ou a extin¢do contratual sem énus para
qualquer das partes.”
17.2.1 Apds o décimo segundo més de vigéncia do contrato os precos poderdo ser
reajustados pela aplicagao do INPC acumulado dos ultimos 12 (doze) meses.

18. CLASSIFICAGAO DOS BENS/SERVIGOS COMUNS

18.1. Os servigos a serem contratados enquadram-se na classificagdo de servigos comuns, nos
termos do inciso Xl do art. 6°, da Lei n® 14.133/21.
18.2. Considera-se que a licitacdo é a opgao mais indicada, tendo em conta que o objeto que
sera licitado ndo se enquadra em uma das hipéteses do art. 74, da Lei Federal de n.° 14.133/21,
pois ndo se trata de exclusividade no fornecimento de bens ou servigos de natureza singular, haja
vista existirem varias empresas que fornecem o item descrito neste Termo de Referéncia e que
ainda que o servigo em foco seja tipificado como complexo, os padrdes de desempenho e de
qualidade séo conhecidos, dominados e oferecidos amplamente no mercado. Assim, a
complexidade do objeto ndo impede a definicao objetiva do que é posto em disputa.
18.3. Havendo a celebragéo do contrato, por se tratar de um servigo de natureza continua, a
necessidade da contratagdo podera se estender por mais de um exercicio financeiro e
continuamente, na forma do art. 107 da Lei n® 14.133/21, conceito este consolidado também pela
Corte de Contas.

18.3.1. Na formalizag&o do (s) termo (s) aditivo (s) para a continuidade do Contrato, deverao

ser respeitadas as condi¢oes legais e regimentais para prorrogagao contratual.
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19. DA SUBCONTRATAGAO

19.1. N&o sera admitida a subcontratagdo dos servicos de Concessé@o de Direito de Uso de
Sistemas Informatizados objeto deste Termo de Referéncia.

20. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

20.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da detentora/contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢bes do ato
convocatorio; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado; e haja a anuéncia expressa da
Administragéo a continuidade da Ata de Registro de Precos/Contrato.

21. MEDIDAS ACAUTELADORAS

21.1. A Administracdo Publica poderd, sem a prévia manifestacdo do interessado,
motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de
risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagao.

22. DO CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

22.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, a administragdo nomeara o(s)
agente(s) que realizara(do) o controle, 0 acompanhamento, a execucdo e a fiscalizagdo do objeto
do presente Termo de Referéncia.

22.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Detentora/Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 120 da Lei n® 14.133/21.

22.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo da Ata de Registro de Precos/Contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario
a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

23. DO PAGAMENTO

23.1. O orgdo contratante pagara a licitante Detentora/Contratada o valor constante na sua
proposta de pregos final, considerados os eventuais lances que forem apresentados, nestes ja
consideradas todas as despesas (impostos, tarifas, taxas, etc.).
23.2. O pagamento mensal da locagdo somente ocorrera quando do término da implantagdo do
modulo implantado.
23.3. O pagamento serd realizado até o quinto dia util do més subsequente ao vencido,
mediante a apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela detentora/contratada.
23.4. As notas fiscais serdo emitidas mediante a (s) NAF - Nota de Autorizagdo de
Fornecimento que sera (&o) envida (s) para a detentora/contratada via correio eletronico.
23.41.  Poderdo ser emitidas quantas NAF - Nota de Autoriza¢do de Fornecimentos
forem necessarias a depender da execugdo do objeto, do drgao solicitante e dos
recursos or¢camentarios e financeiros para o respectivo pagamento.
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23.4.2.  Devera ser emitida uma Nota Fiscal para cada NAF - Nota de Autorizacdo de
Fornecimento.
23.5. A nota fiscal eletronica sera emitida pela detentora/contratada em inteira conformidade
com as exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque,
quando exigiveis, das retengdes tributarias e/ou previdenciarias.
23.5.1.  Nos casos de dispensa de retencao tributaria, a detentora/contratada devera
comprovar a referida dispensa mediante a apresentagdo de documentagao legal junto a
Nota Fiscal, sob pena de retencao na fonte dos valores devidos.

23.6. O documento fiscal da Detentora/Contratada contera em seu historico, além das
consignacodes legais, a indicagdo do nimero e ano da Ata de Registro de Pregos/Contrato, a
descri¢do precisa do objeto entregue/executado e o0 més de referéncias destes.

23.6.1. Caso a Detentora/Contratada ndo encaminhe a nota fiscal eletrénica e demais
documentos ao Municipio no prazo fixado, a data do pagamento podera ser alterada na mesma
proporgéo dos dias Uteis de atraso.

23.7. O Municipio, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal eletronica, mormente no
que tange a valores das aquisicbes e dos servicos prestados, devera devolvé-la a
detentora/contratada para que sejam feitas as corre¢cbes necessarias, sendo que o prazo
estipulado para pagamento sera contado somente a partir da reapresentagdo / substituicdo do
documento, desde que devidamente sanado o vicio.

23.8. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidagdo qualquer
obrigagdo por parte da detentora/contratada, seja relativa a execucdo do objeto seja quanto a
documento exigido para a liberacdo dos pagamentos, sem que isto gere direito a alteracdo de
precos, corre¢cdo monetaria, compensacao financeira ou interrup¢ao da execugao do objeto.

23.9. A detentora/contratada devera manter atualizada, durante toda a vigéncia da
Ata/Contrato, a vigéncia dos documentos de habilitacdo, em especial os de regularidade fiscal,
trabalhista, faléncia e concordata, encaminhando cépia destes documentos em anexo a nota fiscal
eletronica, para fins agilidade na liberagao dos pagamentos.

24. DO REAJUSTE

24.1. Os Prego s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

241.1.  Excetuando a regra de reajuste prevista no item anterior, o preco do objeto da
presente licitagdo podera ser alterado, nos casos de fatos imprevisiveis, previsiveis, mas
de consequéncias incalculaveis, caso fortuito, forca maior e fato do principe para
manutenc¢&o do equilibrio econdmico financeiro da Ata de Registro de Pregos/Contrato.
241.2. Para que se delibere quanto ao equilibrio econdmico financeiro, a
detentora/contratada deverd encaminhar, a Administragdo Publica contratante, oficio
solicitando a alteragdo de precos juntamente com documentagcdo comprobatéria e habil
para verificagdo do desequilibrio econémico financeiro.
241.3.  E facultado ao Municipio, antes da apreciagdo do pedido de realinhamento,
verificar se o percentual de equilibrio solicitado esta em conformidade com os padrdes de
mercado, o0 que se efetivara através de pesquisa de pre¢o ou outro meio compativel.
24.2. Aplica-se o especificado acima para supressdo do valor, devendo a detentora/contratada
informar ao contratante que houve supressao do valor.
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25. DA GARANTIA DE EXECUGAO

25.1 Nao havera exigéncia de garantia nos termos do Art. 96 da Lei n. 14.133/21, tendo em vista
que o (s) pagamento (s) sera (&o) efetuado (s) apos a execugéo e aceitagdo definitiva do objeto.

26. DAS GARANTIAS DE FUNCIONABILIDADE E MANUTENGOES CORRETIVAS E LEGAIS

26.1. Durante a vigéncia da ata de registro de pregos/contrato, a detentora/contratada devera
garantir o pleno funcionamento dos sistemas e seus respectivos mddulos contratados e executar
os servigos continuos de manutencdo legal e corretiva dos sistemas e modulos, incluindo as
seguintes atividades:
26.1.1. Manutengdo corretiva: € aquela decorrente de problemas de funcionalidade
detectados pelo usuario, ou seja, funcionamento em desacordo com o que foi especificado
relativo a telas, regras de negocio, relatorios e integragao. O prazo maximo para reparos e
corregdes em erros de sistemas é de até 03 (trés) dias Uteis;
26.1.2. Manutencdo legal: em caso de mudanca na legislagdo, entre outros, a qual
devera ser elaborada uma programacao para atendimento as mudangas ocorridas, sem
prejuizos a operagao do sistema e a legislagao, durante a vigéncia contratual.
26.2. A empresa detentora/contratada devera disponibilizar a atualizagéo de versao de todos 0s
sistemas, sempre que necessario para atendimento da legislagdo federal vigente e das normas e
procedimentos do Tribunal de Contas do Estado, sem quaisquer 6nus adicionais para o
Contratante, durante a vigéncia da ata de registro de pregos/contrato.
26.3. Os servicos de manutengdo corretiva e legal s uma responsabilidade da
detentora/contratada abrangidos no conceito de termo de garantia (direito do consumidor), que
coincidirda em prazos com a vigéncia contratual e ndo incidirdo custos adicionais para o
Contratante.

27. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

27.1 O contratado/detentor que ensejar o retardamento da execugao do objeto/servigo, ndo mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execugéo, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
ficara impedido de licitar e contratar com a Administragdo Publica contratante e sera
descredenciado do sistema de cadastramento de fornecedores deste 6rgéo nos termos do Art.156 §
5° da Lei 14.133/2021, sem prejuizo das multas previstas no edital e na ata de registro de
precos/contrato e das demais cominagdes legais previstas no Art. 155 da Lei 14.133/2021.

28. DOS CRIMES E DAS PENALIDADES

28.1 O contratado/detentor que cometer fraude ao contrato (Art. 337-L da Lei 14.133/21) ou que
declarado inidéneo, venha contratar com a Administragdo Publica (Art. 337-M, §2° da Lei
14.133/21) se sujeita as penas previstas na Lei 14.133/21, Titulo V, Capitulo 1I-B no que se refere
aos crimes em licitagdes e contratos administrativos.
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29. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

29.1. Conforme exigéncia legal, foi realizada pesquisa de precos de mercado e o custo
estimado total € de R$ 294.349,60 (duzentos e noventa e quatro mil trezentos e quarenta e
nove reais e sessenta centavos) e sera o valor maximo aceitavel definido para esta licitagdo
devendo serem respeitados, caso a caso, 0s valores unitarios e totais, constantes na tabela de
descritivo de itens e valores maximos aceitaveis.

29.2. O custo estimado foi apurado a partir de mapa de pregos constante do processo
administrativo, elaborado com base em média aritmética saneada de precos, apds pesquisa de
precos com as seguintes fontes alternativas de pesquisa:

29.2.1. Cotagao direta com fornecedores;
29.2.2. Coleta de precos de outros entes publicos;

30. DA FISCALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS / CONTRATO

30.1. A fiscalizagdo da ata de registro de pregos/contrato provindo deste Termo de
Referéncia cabera ao secretario da pasta requisitante para os sistemas instalados na Prefeitura
Municipal, ao Diretor do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto, para os sistemas instalados no SAAE
e ao Presidente da Camara Municipal, para os sistemas la instalados.
30.1.1. A Administragdo podera designar outro(s) fiscal(is), quando conveniente, sendo
consignado formalmente nos autos sem necessidade de elaboragéo de termo aditivo.

31. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

31.1. A(s) projecdo(s) da(s) despesa(s) para atender a esta licitagdo esta(&o)
programada(s) em dotacdo(s) orgamentaria(s) propria(s), consignada(s) no orgamento municipal
para o exercicio corrente, na(s) seguinte(s) rubrica(s):

Secretaria Municipal de Administragao, Contabilidade e Fazenda

Classificacao Ficha Fonte Destinagao de Recursos
1.500.000 Outros Serv. Terceiros — Pessoa Juridica — Recursos
04.123.0402.2300 - 121 R nao vinculados de Impostos
3.3.90.39.00 Outros Serv. Terceiros - Pessoa Juridica - Outros
1.501.000 . \p
Recursos nao Vinculados

32. APLICABILIDADE DA LEI COMPLEMENTAR 123/06
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32.1. Para o objeto deste Termo de Referéncia registramos a impossibilidade de cumprimento do
comando normativo previsto no art. 48, | e lll da Lei Complementar 123/2006 tendo em vista que,
neste caso concreto, durante os procedimentos de elaborag¢do do Termo de Referéncia ndo foram
encontrados trés fornecedores competitivos, do ramo pertinente ao objeto licitado e que se
enquadrem na classificagdo de ME, EPP e/ou equiparadas definidas pela LC 123/06 e a
realizacdo de licitagdo com a participagdo exclusiva de microempresas e empresas de pequeno
porte (e equiparadas) ndo sera vantajoso para a Administracdo Publica e pode representar
prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado e contraria a economicidade e a
racionalizag&o processual, assim como a agilidade no atendimento pretendido.

33. DA NATUREZA DO PROCEDIMENTO

33.1. Pela natureza do objeto, ndo h& como precisar os quantitativos a serem gastos para o
periodo, razao pela qual solicitamos que seja realizado Pregédo para Registro de Pregos nos termos
legais.

34. DA RELAGAO DOS LOTES PARA CONTRATAGAO

34.1. Abaixo relagéo dos lotes com os sistemas/modulos para contratacao:

LOTE 01 - SISTEMA WEB DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL

A VALOR
ITEM MODULO UNID QUANT VALOR UNIT TOTAL

01 | Servicode conversao de dados, implantagéo e migragao de Serv o1 R$ 5.096,06 R$ 5.096,06

dados pré-existentes — PREFEITURA :
02 | Servigo de converséo de dados, implantagéo e migragao de Serv 01 R$ 3.057,63 R$ 3.057,63

dados pré-existentes - CAMARA MUNICIPAL :

Servigo de conversdo de dados, implantagéo e migragéo de R$ 3.057,63 R$ 3.057,63
03 . Serv. 01

dados pré-existentes — SAAE
04 | Contabilidade, Tesouraria e afins - PREFEITURA Més 12 R$2.086,90 | R$25.042,76
05 | Contabilidade, Tesouraria e afins - CAMARA MUNICIPAL Més 12 R§611,53 R$7.338,32
06 | Contabilidade, Tesouraria e afins - SAAE Més 12 R$611,53 R$7.338,32
07 | Recursos humanos, E-social e afins - PREFEITURA Més 12 R$1.756,14 | R$21.073,68
08 | Recursos humanos, E-social e afins - CAMARA MUNICIPAL Més 12 R§81537 | R§9.78444
09 Recursos humanos, E-social e afins - SAAE Més 12 R§ 815,37 R$9.784,44
10 | Gestao Tributéria - PREFEITURA Més 12 R$1.819,61 | R$21.83536
1 Compras, Licitacdes, Contratos e afins - PREFEITURA Més 12 R$ 915,82 R$ 10.989,80
12 | Compras, Licitagdes, Contratos e afins - CAMARA MUNICIPAL Més 12 R$ 407,69 R$4.892,24
13 Compras, Licitagdes, Contratos e afins - SAAE Més 12 R$ 407,69 R$4.892,24
14 | Controle de Estoque (Almoxarifado) - PREFEITURA Més 12 R$ 356,72 R 4.280,68
15 | Controle de Estoque (Almoxarifado) - SAAE Més 12 R$20384 | RS2446,08
16 | Patrimdnio - PREFEITURA Més 12 R$356,72 | R$4.280,68
17 | Patriménio — CAMARA MUNICIPAL Més 12 R$ 203,84 R$2.446,08
18 Patrimonio — SAAE Més 12 R$ 203,84 R$ 2.446,08
19 Frotas — PREFEITURA Més 12 R$ 356,72 R$ 4.280,68
20 Frotas — CAMARA MUNICIPAL Més 12 R$ 203,84 R$ 2.446,08
21 Frotas — SAAE Més 12 R$ 203,84 R$ 2.446,08
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22 | Controle Interno - PREFEITURA Més 12 R$ 275,19 R$3.302,24
23 Portal Eletronico de Servigos ao Cidadao - WEB Més 12 R$ 645,72 R$ 7.748,60
24 Leis e Atos Normativos Més 12 R$ 275,19 R$ 3.302,28
25 Declaragao Eletronica De Servigos Dos Cartérios Més 12 R$ 1.282,12 R$ 15.385,44
26 Declaragao Eletronica de Servigos de ISSQN Bancario Més 12 R$ 1.665,99 R$ 19.991,92
27 | Controle e Administragéo de Protocolo Més 12 R$ 509,61 R$6.115,28
28 Sistema de Emiss&o de Nota Fiscal Eletronica Més 12 R$ 840,51 R$ 10.086,12
29 Sistema WEB Lei de Acesso a Informagéo Més 12 R$ 776,36 R$9.316,32
VALOR TOTAL DO LOTE R$234.503,56
LOTE 02 - SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS - Prefeitura Municipal
' VALOR
ITEM MODULO UNID QUANT | VALOR UNIT TOTAL
01 Sistema de Gestao de Processos Eletrdnicos Més 12 R$3.851,43 | R$46.217,12
VALOR TOTAL DO LOTE R$ 46.217,12
LOTE 03 - SISTEMA DE GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS - Prefeitura Municipal
' VALOR
ITEM MODULO UNID QUANT | VALOR UNIT TOTAL
01 Sistema De Gestao Eletronica De Documentos Més 12 R$ 1.135,75 R$ 13.628,96
R$ 13.628,96
VALOR TOTAL DO LOTE

Cérrego Fundo-MG, 20 de outubro de 2023.
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