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PROCESSO LICITATÓRIO
RELAÇÃO DOS ITENS - ANEXO IV - PREGAO ELETRONICO 021-2023

UF:

Município:

Entidade:

MG
CORREGO FUNDO
PREFEITURA MUNICIPAL

Número do Processo:

Data: Tipo de Apuração:06/04/2023

Modalidade:

Inciso:

Pregão Eletrônico Sequencial:

Comissão de Licitação:

Entrega: 02/05/2023 11:59:00

Portaria nº 037/2023 - Comissão Permanente de Contratação

Abertura: 02/05/2023 12:30:00 Proposta: 02/05/2023 12:30:00

Menor Preço - Item

000037/2023 000021

Objeto: ASSESSORIA NA REALIZAÇÃO DE PROCESSOS SELETIVOS E CONCURSOS PÚBLICOS EM GERAL.

Item Código Descrição do Material / Serviço Unid Med Quantidade

00001 000030724 CONCURSO PÚBLICO PARA PROVIMENTO DE 29 (VINTE E NOVE) CARGOS DE 
ESCOLARIDADE ENTRE OS NÍVEIS FUNDAMENTAL INCOMPLETO A 
SUPERIOR, COMPREENDENDO A ORIENTAÇÃO PARA ELABORAÇÃO DE 
MINUTA DO EDITAL DE CONCURSO PÚBLICO, ACOMPANHAMENTO ATÉ SUA 
APROVAÇÃO JUNTO AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS 
GERAIS, ELABORAÇÃO E APLICAÇÃO DAS RESPECTIVAS PROVAS, 
TRANSPORTE E CORREÇÃO DAS MESMAS, ORIENTAÇÃO PARA JULGAMENTO 
DE EVENTUAIS RECURSOS QUANTO ÀS QUESTÕES DE PROVA, 
FORMALIZAÇÃO DO RESULTADO PARCIAL E FINAL, BEM COMO A REALIZAÇÃO 
DE TODOS OS PROCEDIMENTOS INERENTES AO CONCURSO PÚBLICO.

SV 1,0000C

Especificação: CONCURSO PÚBLICO PARA PROVIMENTO DE 29 (VINTE E NOVE) CARGOS DE ESCOLARIDADE ENTRE OS NÍVEIS FUNDAMENTAL INCOMPLETO A 
SUPERIOR, COMPREENDENDO A ORIENTAÇÃO PARA ELABORAÇÃO DE MINUTA DO EDITAL DE CONCURSO PÚBLICO, ACOMPANHAMENTO ATÉ SUA 
APROVAÇÃO JUNTO AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS, ELABORAÇÃO E APLICAÇÃO DAS RESPECTIVAS PROVAS, TRANSPORTE E 
CORREÇÃO DAS MESMAS, ORIENTAÇÃO PARA JULGAMENTO DE EVENTUAIS RECURSOS QUANTO ÀS QUESTÕES DE PROVA, FORMALIZAÇÃO DO 
RESULTADO PARCIAL E FINAL, BEM COMO A REALIZAÇÃO DE TODOS OS PROCEDIMENTOS INERENTES AO CONCURSO PÚBLICO.
DA ESPECIFICAÇÃO DETALHADA DO OBJETO:
1 - ELABORAÇÃO DE EDITAL E SEUS ANEXOS PARA O CONCURSO
PÚBLICO, ABRANGENDO:
A) ELABORAÇÃO E MONTAGEM DA MINUTA DO EDITAL;
B) DEFINIÇÃO DE CRITÉRIOS E PRAZOS PARA RECEBIMENTO DAS
INSCRIÇÕES;
C) ESPECIFICAÇÃO DE DISCIPLINAS E PESO DE PROVAS, BEM COMO A
PONTUAÇÃO E A MÉDIA PARA APROVAÇÃO E OS CRITÉRIOS DE CLASSIFICAÇÃO
EM CASO DE EMPATE;
D) ELABORAÇÃO E DEFINIÇÃO DO CONTEÚDO E BIBLIOGRAFIAS;
E) REGULAMENTAÇÃO DA FORMA IDENTIFICAÇÃO, PROVAS, RECURSOS E
DEMAIS DADOS NECESSÁRIOS;
F) SELEÇÃO E CONVOCAÇÃO DAS BANCAS EXAMINADORAS;
G) FORMA E CONTRIBUIÇÃO DA COMISSÃO EXAMINADORA E SUAS
ATRIBUIÇÕES;
H) REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS PARA INSCRIÇÃO;
I) REQUISITOS ESPECIAIS EXIGIDOS PARA O EXERCÍCIO DO CARGO,
REFERENTES A NÍVEL DE ESCOLARIDADE, NÚMERO DE VAGAS RESERVADAS
PARA PESSOA PORTADORA DE DEFICIÊNCIA, ETC;
J) TOTAL DE VAGAS POR CARGO;
K) FORMA DE COMPROVAÇÃO DOS REQUISITOS PARA INSCRIÇÃO;
L) AVALIAÇÃO E ACOMPANHAMENTO DA ISENÇÃO DE INSCRIÇÃO;
M) MODALIDADE DO CONCURSO (DE PROVAS, PROVAS E TÍTULOS, ETC);
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N) OS TÍTULOS A SEREM CONSIDERADOS E SUA PONTUAÇÃO;
O) FORMAS DE DIVULGAÇÃO;
P) PRAZO DE VALIDADE DO CONCURSO E PRAZOS PARA ENVIO E ANÁLISE
DE RECURSOS;
Q) ACOMPANHAMENTO DA ANÁLISE DO EDITAL PELO TRIBUNAL DE CONTAS
DE MINAS GERAIS.
2 - CONFECÇÃO DE EXTRATO DE EDITAL PARA PUBLICAÇÃO JUNTO À
IMPRENSA;
3 - RECEBIMENTO DE INSCRIÇÕES, DISPONIBILIZANDO:
A) PROCESSO DE INSCRIÇÕES VIA INTERNET DISPONIBILIZANDO SITE E
SUPORTE TÉCNICO ATRAVÉS DE TELEFONE E INTERNET;
B) ASSESSORAMENTO DE ESPECIALISTAS, PARA ORIENTAÇÕES TÉCNICAS
E JURÍDICAS;
C) ANÁLISE DE TODAS AS INSCRIÇÕES EFETIVADAS, OBJETIVANDO SUAS
HOMOLOGAÇÕES;
D) EMISSÃO DE RELATÓRIO DE CANDIDATOS EM ORDEM ALFABÉTICA,
CONTENDO CARGO E NÚMERO DE INSCRIÇÃO E AS INSCRIÇÕES INDEFERIDAS, MEDIANTE FUNDAMENTAÇÃO.
4 - APLICAÇÃO DE PROVAS ESCRITAS, COMPREENDENDO:
A) ELABORAÇÃO DE QUESTÕES INÉDITAS, EM CONFORMIDADE COM O
NÍVEL DE ESCOLARIDADE DO CARGO, BEM COMO COM AS ATRIBUIÇÕES,
DISPONDO DE PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS;
B) ANÁLISE TÉCNICA DAS QUESTÕES;
C) DIGITAÇÃO E EDIÇÃO;
D) IMPRESSÃO DOS CADERNOS DE QUESTÕES;
E) MANUTENÇÃO DO SIGILO DAS QUESTÕES E DA SEGURANÇA DA
PROVA;
F) VERIFICAÇÃO DOS LOCAIS DISPONIBILIZADOS PELO MUNICÍPIO DE
CÓRREGO FUNDO/MG PARA APLICAÇÃO DAS PROVAS E DEFINIÇÃO DAS
DATAS EM CONJUNTO COM A COMISSÃO DE CONCURSO;
G) DISTRIBUIÇÃO DOS CANDIDATOS NO LOCAL DAS PROVAS;
H) EMISSÃO DA RELAÇÃO GERAL DOS CANDIDATOS EM ORDEM
ALFABÉTICA, CONTENDO O LOCAL DE REALIZAÇÃO DAS PROVAS;
I) MAPEAMENTO E IDENTIFICAÇÃO DAS SALAS PARA A REALIZAÇÃO DAS
PROVAS;
J) ELABORAÇÃO DOS MATERIAIS DE APOIO PARA A REALIZAÇÃO DAS
PROVAS;
K) ACONDICIONAMENTO E TRANSPORTE DOS CADERNOS AO LOCAL DAS
PROVAS, COM O DEVIDO LACRE GARANTIDOR DE SIGILO E SEGURANÇA;
L) APLICAÇÃO EFETIVA DAS PROVAS, COM A PRESENÇA DE EQUIPE DE
COORDENAÇÃO DO CONTRATADO;
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M) ELABORAÇÃO DE ATAS E LISTAS DE PRESENÇA;
N) DIVULGAÇÃO DO GABARITO OFICIAL, EM ATÉ 48 HORAS APÓS O
TÉRMINO DAS PROVAS;
O) PROCEDIMENTO DA CORREÇÃO DOS CARTÕES DE RESPOSTAS;
P) EMISSÃO DE RELATÓRIO DE NOTAS DE TODOS OS CANDIDATOS;
Q) CORREÇÃO E ENTREGA DOS RESULTADOS DAS PROVAS ESCRITAS;
R) EMISSÃO DO RELATÓRIO DAS NOTAS DOS CANDIDATOS PARA
PUBLICAÇÃO;
S) PROVAS DE CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS;
5 - REVISÃO DE QUESTÕES E RECURSOS, COMPREENDENDO:
A) PROMOÇÃO DA COLETA DOS RECURSOS ENCAMINHADOS SEGUNDO
AS REGRAS DEFINIDAS EM EDITAL;
B) ENCAMINHAMENTO DOS PEDIDOS DE REVISÃO ÀS BANCAS
EXAMINADORAS PARA ANÁLISE;
C) FUNDAMENTAÇÃO DAS RESPOSTAS AOS PEDIDOS DE RECURSOS
IMPETRADOS, COM EMISSÃO DE PARECER;
D) ATUALIZAÇÃO, QUANDO NECESSÁRIO, DOS GABARITOS OFICIAIS E DAS
NOTAS DAS PROVAS.
6 - PROCESSAMENTO DA CLASSIFICAÇÃO FINAL DOS CANDIDATOS,
COMPREENDENDO:
A) EMISSÃO DOS RELATÓRIOS DE NOTAS ENGLOBANDO TODAS AS ETAPAS
DO CONCURSO PÚBLICO;
B) APLICAÇÃO DOS CRITÉRIOS DE DESEMPATE DE NOTAS, DE ACORDO
COM O PREVISTO NO EDITAL;
C) ELABORAÇÃO DE RELATÓRIOS DE HOMOLOGAÇÃO FINAL, CONTEMPLANDO
TODOS OS APROVADOS POR ORDEM DE CLASSIFICAÇÃO.

Observações: Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de coordenação, organização, planejamento, elaboração de editais e seus 
desdobramentos, acompanhados de eventuais recursos, execução, bem como a realização de todos os procedimentos inerentes ao concurso público, 
para provimento de cargos para o Quadro de Pessoal do Município de Córrego Fundo/MG, que se encontram vagos ou virão a vagar na vigência do 
concurso.
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