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TERMO DE REFERENCIA
CREDENCIAMENTO
MUNICiPIO DE CORREGO FUNDO

1. DO OBJETO:

1.1.Credenciamento de leiloeiros(as) para prestagdo dos servigos de avaliagéo e
alienacédo de bens moveis inserviveis de propriedade do MUNICIPIO DE CORREGO
FUNDO/MG, por meio de licitagdo na modalidade de leildo publico, online elou
presencial, de acordo com os critérios termos e condigbes estabelecidas neste
instrumento e seus anexos, pela Constituicdo Federal de 1988; Lei Federal n°
8.666/93, e suas alteracdes; pela Lei n° 8.934/94; pelos Decretos Federais n°
21.981/32 e 1.800/96; pela Instrugdo Normativa n® 113 de 28 de abril de 2010,
expedida pelo Departamento Nacional de Registro do Comércio (DNRC) e no que
couber pelas demais normas que disciplinam a matéria, bem como pelas
especificagbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
1.1.1. O (a) leiloeiro (a) interessado (a) devera possuir sistema informatizado que
o (a) permita realizar o leildo online, via web browser (Internet) em tempo
real, com estrutura para realizar, simultaneamente o leildo de forma
presencial, se esta condicdo se mostrar vantajosa para a Administragao,
para ampliagdo do numero interessados, caso em que a realizagao de
leildo, na forma presencial, sera solicitada e justificada.

2. JUSTIFICATIVA / FINALIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1 A escolha dos (as) Leiloeiros (as) Oficiais através do procedimento de
CREDENCIAMENTO ¢é fundamental para que o Municipio de CORREGO
FUNDO/MG possa realizar o Leildao de bens moveis inserviveis.

2.2 A contratacdo de leiloeiro (a) enquadra-se em hipétese de Inexigibilidade de
Licitagao, prevista no artigo 25 da Lei 8.666/93, por se caracterizar pela auséncia
de competicdo, impossibilitando, assim, a abertura de certame licitatério. No caso
em questdo, em tese, todos os leiloeiros matriculados no Estado podem oferecer
o servico, porém, é impossivel para a Administragéo escolher a proposta mais
vantajosa, uma vez que a taxa de comissdo dos contratados € fixa 5% (cinco por

cento) para bens moveis do valor, estabelecida pelo Decreto Federal n® 21 981, de
19 de outubro de 1932.

2.3 Nesse sentido, o CREDENCIAMENTO, para sorteio da ordem de classificagéo,
na sessao publica, dos(as) leiloeiros(as) credenciados, torna-se a alternativa mais
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viavel para que sejam cumpridos 0s principios da isonomia, da igualdade e da
impessoalidade.

3 DO PRAZO

3.1 O prazo de vigéncia da contratagao € de 12 (doze) meses contados da data de
assinatura do contrato, sendo prorrogavel na forma da lei n°® 8.666/93.

4.0 ESPECIFICAGOES DO OBJETO:
4.1 Forma de execugio dos servigos:

4.1.1 O servico de leiloeiro seréa solicitado, quantas vezes forem necessarias,
durante a vigéncia do contrato, pela Secretaria Municipal de Administragao,
Contabilidade e Fazenda que também determinara as datas e demais
condi¢des deste e de outros leildes, se forem necessarios.

412 O MUNICIPIO DE CORREGO FUNDO/MG disponibilizara ao (a)
leiloeiro(a) o Modelo de Edital acrescido dos Anexos do processo licitatorio de
alienagao de moveis inserviveis contendo a relacéo dos bens a serem leiloados
e o valor minimo a ser aceito como lance nos leilées.

4.1.3 O objeto de cada leildo sera individualizado por lote, correspondente
ao(s) bem(s) movel (is) que sera (ao) leiloado(s), nos termos do Edital que sera
disponibilizado.

4.1.4 O resultado do leildao, devera ser informado ao MUNICIPIO DE
CORREGO FUNDO/MG pelo (a) CONTRATADO (A), mediante Oficio, em até
48 (quarenta e oito) horas ap0s a realizagao da respectiva sessao publica, para
as providéncias cabiveis.

415 O (A) leiloeiro (a) devera encaminhar ao MUNICIPIO DE CORREGO
FUNDO, através da Secretaria Municipal de Administragéo, Contabilidade e
Fazenda, em até 05 (cinco) dias Uteis apés a realizagao do leilao, dossié de
arrematacao dos bens ou de leilao deserto, contendo os seguintes documentos:

4.1.5.1. Ata de leilao, apos a realizagcao do certame, que devera conter
pelo menos:

a) data do leilao;
b) numero e descrigéo do lote;
c) conforme o caso:
c.1) valor do lance inicial e de arrematagao de cada lote;

e
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c.2) declaragéo de auséncia de propostas ou de propostas
validas;

d) valor total alcangado no leilao;

e) termo de Arrematagao e Carta de Arrematagao, se for o caso;

4.1.5.2. Recibo da comisséo paga pelo arrematante, se for o caso;
4.1.5.3. Termo de Declaragéo de Leildao Deserto, se for o caso;

4.1.6 Caso se constate alguma irregularidade nos documentos emitidos pelo
leiloeiro contratado, estes serdo devolvidos para corre¢ao e devolugéo ao
MUNICIPIO DE CORREGO FUNDO, através da Secretaria Municipal de
Administracdo, Contabilidade e Fazenda em 02 (dois) dias uteis.

4.1.7 O nao cumprimento dos prazos expressos nos itens 4.1.5.1. ¢ 4.1.5.2
configura ~descumprimento de obrigagao contratual e dara causa as
penalidades cabiveis.

4.2 Local de execugio dos servigos:

4.21 O(A) leiloeiro(a) devera executar 0s servicos contratados no local e forma
determinado pela Administragédo Municipal.

4.2.2 O(A) leiloeiro(a) devera possuir condigées de realizagao do leilao de forma
presencial simultaneamente ao leildo realizado pelo sistema informatizado - leilao
online, em tempo real, se esta forma se mostrar vantajosa para a Administragao.

4.2.3 O(A) leiloeiro(a) devera possuir sistema informatizado que o permita realizar o
leilao on line, via web browser (Internet), simultaneamente ao presencial, e em tempo
real.

4.2.4 O (A) leiloeiro (a) devera divulgar através de todos os meios de comunicagao
digital necessarios para a venda, tais como, SMS, INTERNET, REDES SOCIAIS
(facebook, instagran, etc), WHATSAPP, e por pelo menos um dos meios
apresentados a seguir: mala-direta, faixas, publicagdo em jornal de grande circulagao,
jornal local ou regional, radio, folders e/ou panfletos, cujos custos serao de
responsabilidade exclusiva do(a) CONTRATADO(A).

5—- OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE:

5.1 Constituem Obrigagdes do Municipio de Cérrego Fundo/MG
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5.1.1 Assegurar o livre acesso ao(a) Leiloeiro(a) e seus prepostos, quando

devidamente identificados, aos locais onde estao os bens moveis inserviveis;

5.1.2 Apresentar o Edital de Leildo, com as regras concernentes a regular

execucao de cada evento.

5.1.3 Fornecer ao (a) Leiloeiro (a) os documentos e informacdes necessarios a
adequada instrugdo da sua atividade, livres de desembaragos, onus e
pendéncias;

5.1.4 Supervisionar, acompanhar e fiscalizar a prestagdo de servigcos
contratados;

5.1.5 Notificar o (a) leiloeiro (a), por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir

defeitos ou irregularidades encontradas na execugao do servigo prestado.

5.1.6 Avaliar as instalacdes e aparelhamento técnico-operacional que serao

utilizadas no leildo.

54.7 Disponibilizar a documentagao necessaria para emissao de certificado

de arrematagao.

518 Aprovar a avaliagdo dos bens realizados pelo leilogiro.

5.1.9 Arcar com as despesas previstas no § 2° do Art. 42 do Decreto 21.981/32

referente as publicagdes previstas na Lei 8.666/93.

6 Constituem Obrigagdes do(a) Leiloeiro(a):

6.2.1 Realizar o Leilao em dia e hora previamente designados pela Comisséo de
Leildo do Municipio de Pimenta dentro das normas do Termo de
Credenciamento, no local acordado pelas partes, dos bens constantes no
Edital de Leilao;

6.2.3 Executar os servicos dentro dos padrées estabelecidos pelo MUNICIPIO DE

CORREGO FUNDO/MG, de acordo com o especificado no Termo de Referéncia,

responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de

quaisquer clausulas ou condi¢oes estabelecidas em contrato;

6.2.4 Executar os servicos por meio de pessoas idoneas, tecnicamente capacitadas;

6.2.5 Nazo se pronunciar em nome do MUNICIPIO DE CORREGO FUNDO a 6rgaos
de imprensa, sobre quaisquer assuntos relativos as atividades da mesma, bem
como sobre os procedimentos e/ou expedientes confiados;

6.2.6 Realizar os leildes de acordo com expressa determinagao do CONTRATANTE,
e nas datas aprazadas em conjunto.

6.2.7 Dar ciéncia ao MUNICIPIO DE CORREGO FUNDO/MG, imediatamente & por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar na execucao dos servigos;

6.2.8 Corrigir imediatamente qualquer falha verificada na execugdo dos
Servicos;
6.2.9 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo MUNICIPIO DE

CORREGO/MG cujas reclamagdes obriga-se a atender prontamente;
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6.2.10  Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagéo do MUNICiPIO DE CORREGO
FUNDO, no tocante a execugao dos servigos, assim como ao cumprimento das
obrigacdes previstas em contrato;

6.2.11 Fornecer o relatério final de cada leildo que devera conter, no minimo,
descricdo dos moveis, valor de avaliacdo, valor de arremate, CPF/CNPJ do
arrematante, nome do arrematante, quantidade de lotes arrematados, quantidade
de nao arrematados (desertos);

6.2.12 O (A) leiloeiro (a) devera possuir sistema informatizado que o permita
realizar o leilao online, via web browser (Internet), simultaneamente ao presencial,
e em tempo real.

6.213 O (A) leiloeiro (a) devera possuir site proprio para a divulgagéo dos
leilbes que serdo realizados, conforme contrato firmado.

6.2.14 Responsabilizar-se por todas as despesas relativas aos procedimentos
necessarios a realizacao dos Leildes, dentre eles: divulgagao em site proprio, na
internet, por no minimo 15 (quinze) dias antes da realizacéo do leildo; locagao de
instalagbes/equipamentos; contratagao de mao-de-obra; seguranca para o evento,
bens, valores recebidos e seguros; outras formas de divulgagado do leilao.
Excetuam-se deste rol as despesas de responsabilidade do Contratante previstas
em lei, especialmente as previstas no art. 42, §2° do Decreto 21.981/32. A
divulgacdo também deverd ser realizada através de todos os meios de
comunicacgao digital necessarios para a venda, tais como, SMS, INTERNET,
REDES SOCIAIS (facebook, instagran, etc), WHATSAPP, e por pelo menos um
dos meios apresentados a seguir: mala-direta, faixas, publicagdo em jornal de
grande circulagao, jornal local ou regional, radio, folders e/ou panfletos.

6.2.15 Responsabilizar-se por todas as despesas relativas aos procedimentos
descritos na clausula Obrigagdes da Contratada;

6.2.16  Divulgacdo de todos os moveis inserviveis que serdo vendidos, pelo
prazo minimo de 15 (quinze) dias antes da realizagao do leildo;

6.2.17 Locacdo de equipamentos; contratagao de mao-de-obra; outras formas
de divulgagao do leilao;

6.218 Eximir o CONTRATANTE da comissao prevista no art. 24 do Decreto n°
21.981/32, conforme exposto no §2° do art. 42 do referido Decreto. Estar ciente
que o percentual pago pelos servicos prestados devera ser pago pelo arrematante
do bem no leildo, na proporgéo 5% (cinco por cento) dos bens moéveis inserviveis
do valor da arrematacdo, ndo sendo devido ao CONTRATANTE qualquer
pagamento pelos servigos realizados.

6.219 Nao utilizar o nome do MUNICIPIO DE CORREGO FUNDO/MG, ou sua
qualidade de credenciado deste, em quaisquer atividades de divulgagao
profissional, como por exemplo, em cartbes de visita, anuncios diversos,
impressos, etc., com excegéo da divulgagao do evento especifico;

6.2.20 Manter todas as condicées de habilitagdo e qualificagao exigidas no ato

convocatério (art. 55, Xlll, da Lei n® 8666/93);
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6.2.21 Ressarcir todo e qualquer dano que causar ao MUNICIPIO DE
CORREGO FUNDO/MG, ou a terceiros, ainda que culposo praticado por seus
prepostos, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou
acompanhamento pelo MUNICIPIO DE CORREGO FUNDO/MG;

6.2.22 Responder perante o MUNICIPIO DE CORREGO FUNDO/MG por
qualquer tipo de autuagao ou acao que venha a sofrer em decorréncia da
prestacdo de servicos, bem como pelos contratos de trabalho de seus prepostos,
mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdées judiciais, eximindo o
MUNICIPIO DE CORREGO FUNDO/MG de qualquer solidariedade ou
responsabilidade;

6.2.23 Realizar o leildo através de projecao, com demonstracao de fotografias
dos bens moveis inserviveis;

6.2.24 Dispensar igual tratamento a todos os bens disponibilizados para a
venda, tanto na divulgagao (propaganda), como, principalmente, na tarefa de
identificar possiveis interessados, independente do valor e da liquidez dos
mesmos.

6.2.25 O (A) leiloeiro (a) Oficial nao podera ser substituido(a) por terceiro que
nao esteja no rol dos leiloeiros habilitados.

6.2.26 Listar, contar, relacionar, lotear e elaborar laudo técnico de avaliagao
contendo o as caracteristicas, o estado de conservagao e valor estimado do (s)
bem (s) para a venda dentro do prazo maximo de 10 (dez) dias e submeté-lo a
aprovagao do Chefe do Executivo.

6.2.27 Identificar e selecionar os bens, organizando 0s lotes, contribuindo para
facilitar o leildo, bem como para a sua avaliagao, tudo sob a coordenagao e
aprovagéo do Contratante.

6.2.28 Manter, sob as penas da lei, o mais completo e absoluto sigilo sobre
quaisquer dados, informacgoes, documentos, especificagdes técnicas e comerciais
dos bens sob sua responsabilidade, de que venha a tomar conhecimento ou ter
acesso, ou que venham a ser confiados, sejam relacionados ou nao com a
prestacao de servigos objeto deste contrato.

6.2.29 Acompanhar a visita dos interessados ao local onde se encontrarem 0s
bens a serem leiloados.

6.2.30 Orientar o arrematante, quando se tratar de venda de veiculo automotor,
que o mesmo devera transferir a titularidade da documentagao para o0 seu nome
no prazo de até 30 (trinta) dias da data informada no documento de transferéncia,
cumprindo se necessaria, as exigéncias legais do DETRAN.

6.2.31 Quando se tratar de venda de veiculo automotor, acompanhar para que
o arrematante venha a transferir a titularidade do documento para si, no prazo de
30 (trinta) dias da data informada no documento de transferéncia, cumprindo assim
as exigéncias do DETRAN.

6.2.32 Providenciar a descaracterizagdo dos veiculos deste Municipio de

Corrego Fundo/MG, arrematados.
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7. DA SUBCONTRATAGCAO

7.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

8. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

8.1 E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporagéo da contratada com/ em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitagao original; sejam mantidas as demais clausulas e
condicdes do contrato, néo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado; e haja a
anuéncia expressa da administragéo a continuidade do contrato.

9. MEDIDAS ACAUTELADORAS

9.1 Consoante o Art.45 da Leia n° 9.784/99, a Administragao Publica podera, sem
prévia manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma
de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagao.

10. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

10.1 A fiscalizagdo da contratagdo sera exercida pelo(a) Secretario Municipal de
Administracao, Contabilidade e Fazenda responsavel pelo pedido, ao qual competira
dirimir as davidas que surgirem no curso da execugao do contrato e de tudo dara
ciéncia a Administragao.

10.2 A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como 0 nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagédo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11- DO PAGAMENTO
11.1. Considerando que o(a) leiloeiro(a) credenciado(a) nao sera remunerado(a) pela

guarda e conservagao dos bens penhorados, tera direito a receber a comissao de 5%
para bens moveis, a ser paga pelo arrematante, nos termos do Decreto n® 21.981, de

1932.
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11.2. Nao cabe ao MUNICIPIO DE CORREGO FUNDO/MG qualquer
responsabilidade pela cobranga da comissdo devida pelos arrematantes, nem pelos
gastos despendidos pelo (a) LEILOEIRO (A) para recebé-la.

11.3. Caso nao ocorra a efetivacéo da finalizagado da venda por erro nas publicacdes
legais, ou ainda, no caso do leildo publico ser suspenso por determinagao judicial, o
percentual sera devolvido ao arrematante pelo (a) LEILOEIRO (A), sem que isso
enseje reembolso de qualquer espécie por parte do MUNICIPIO DE CORREGO
FUNDO/MG.

11.4. O(A) LEILOEIRO(A) sera o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas,
contribuicdes a Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro,
emolumentos e demais despesas que se fagam necessarias a execucao dos servigos
contratados.

12- DAS SANGOES ADMINISTRATIVA

12.1 Durante a vigéncia do credenciamento, o credenciado devera cumprir continua e
integralmente o disposto no edital, no Termo de Referéncia e no contrato firmado.
12.2 O descumprimento das disposi¢ées de manutengao do credenciamento podera
acarretar as seguintes penalidades ao credenciado, garantido o contraditério e a
ampla defesa e sem prejuizo de outras responsabilidades legais:

12.2.1 adverténcia formal:

12.2.2 suspenséo de participagdo em sorteios;

12.2.3 descredenciamento.
. 12.3 A aplicagao de penalidade ao credenciado devera ocorrer por meio de
processo administrativo, obedecidas as regras da lei n° 8.666, de 1993 para apuragao
de responsabilidade e instrui-lo com os documentos necessarios para perfeita
caracterizagdo e comprovagao da conduta do credenciado.
12.3.1 O tipo de penalidade e sua gradagao dependera da gravidade da conduta do
credenciamento e dos resultados, observados critérios de razoabilidade e
proporcionalidade.

13- DA FISCALIZAGAO:

13.1. A fiscalizacéo do Contrato cabera ao secretario da area requisitante.

13.2 A administracdo podera designar outro fiscal, quando conveniente, sendo
consignado formalmente nos autos sem necessidade de elaboragéo de termo aditivo.
13.3 A acédo de fiscalizagao nao exonera a Contratada de suas responsabilidades
contratuais.
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14 — DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

141 A (s) projecdo (s) da (s) despesa (s) para atender a esta licitagdo estao
programadas em dotagdo orcamentaria propria, consignada no orgamento municipal
para o exercicio corrente, na seguinte rubrica:

Ficha 109 — 04.123.0402.2300 — 3.3.90.39.00 — 1.00.00 Recursos Nao Vinculados de
Impostos

Cérrego Fundo/MG, 26 de maio de 2022.

Hoho

" Aline Aparecida da Silva
Supervisora de Derp. De Frotas e Patrimonio

/%%é@

Aureci Cristing/de Faria Boyfles
Secretaria de Administracdo, Contabijjdade e Fazenda




