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TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL E/OU ELETRONICO
(COMPRAS ou CONTRATAGAO DE SERVICOS)
MUNICIPIO DE CORREGO FUNDO/MG

1, DO OBJETO

11. REGISTRO DE PRECOS para futura e eventual contratagéo de servigos em reprodu¢ao de
documentos (copia e impress&o), contemplando a disponibilizagao de equipamentos de impressao,
digitalizagéo e copia, manutengao dos equipamentos, fornecimento de pegas e partes, consumiveis e
insumos (exceto papel), sistema de contabilizagio de impressées € copias, para atender as
necessidades do Municipio de Corrego Fundo/MG.

2. APLICABILIDADE DA LEI COMPLEMENTAR 123/06

24. Para o objeto deste Termo de Referéncia registramos a impossibilidade de cumprimento do
comando normativo previsto no art. 48, 1 e lll da Lei Complementar 123/2006 tendo em vista que, neste
caso concreto, durante os procedimentos de elaboragéo do Termo de Referéncia ndo foram
encontrados trés fornecedores competitivos, do ramo pertinente ao objeto licitado e que se enquadrem
na classificacio de ME, EPP e/ou equiparadas definidas pela LC 123/06 e a realizagao de licitagdo com
a participagéo exclusiva de microempresas € empresas de pequeno porte (e equiparadas) ndo sera
vantajoso para a Administrag&o Plblica e pode representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto
a ser contratado e contraria a economicidade e a racionalizagdo processual, assim como a agilidade no
atendimento pretendido.

ltem | Quant. Descrigéo Valor (R$) || Valor (R$)
por copia Total
01 196.440 || SERVICO DE IMPRESSAO A4: com 03 maquinas multifuncionais-A4 cedidas em comodato, R$ 0,05 9.822,00

livre de custos para o municipio de Corrego Fundo/MG. Monocromatica (preto e branco) -
Exclui-se do objeto apenas o fornecimento do papel que sera de inteira responsabilidade do
municipio de Corrego Fundo/MG - Nao ha franquia minima de copias/impressdes mensal.

Valor médio total — valor estimado — teto maximo R$9.822,00

2.2.  Inclui-se no objeto o fornecimento obrigatorio e sem custo adicional em regime de comodato, da

quantidade de até 03 (trés) unidades de maquinas copiadoras com as seguintes especificagdes minimas
abaixo:

N° de equipamentos Descrigao

03 cedidos em comodato | Multifuncional Sistema de impressao monocromatica, tecnologia laser, 40 paginas por minuto minimo, tela de LCD
ivre de custos para o | sensivelao toque colorida, ampliadora e redutora, scanner colorido, impress&o frente e verso, Resolugéo de Copia 1200
municipio x 600 dpi, resolugéo do scanner 1200 x 1200 dpi. Tamanho de papéis: A4 210 X 297 mm, Carta 215 x 279 mm, Oficio |
216 x 356 mm, Oficio Il 216 x 330mm, Executivo 184 x 266 mm, Envelope, vidro de exposicéo tamanho oficio, Memoria
RAM minima 512 MB, placa de rede ethemet 10/100/1000, alimentador automatico de originais frente e verso com
capacidade para 70 folhas, copia e impress&o frente e verso automatico, entrada USB para pen drives para realizagao
de impressoes e escaneamento de documentos, compativel com sistema operacional Windows e linux. Inclui-se no objeto
a cessdo de pelo menos trés copiadoras em regime de comodato e 0 fornecimento de todos 0s insumos novos € originais
(toners, cilindros e outros) e demais acessorios necessarios para a sua utilizagao inclusive pegas de reposigao em
conformidade com as especificagdes das maquinas a serem fomecidas.

Exclui-se do objeto apenas 0 fornecimento do papel que sera de inteira responsabilidade do municipio de Corrego
Fundo/MG.

Nao ha franquia minima de copiasfimpressoes mensal.
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3. JUSTIFICATIVA

3.1 A contratagao de empresa para prestacéo de servicos de locagdo de méquinas copiadoras justifica-
se pela necessidade da Administracdo Municipal manter equipamentos de reprografia em suas
instalacdes, objetivando-se 0 atendimento @ demanda interna, com tiragem de copias/impressoes para
instrugdo de processos administrativos, além da reprodugao de documentos requisitadas por diversos
setores.

32 A contratagdo dos Servicos deste processo atendera as necessidades da Secretaria de
Administragdo, Contabilidade e Fazenda do municipio de Corrego Fundo.

3.3 A contratagdo se torna necessaria em virtude da precariedade das magquinas anteriormente utilizadas,
devido ao tempo de uso, 0 qué eleva a frequéncia de manutencoes técnicas, dificultando as atividades
administrativas, prejudicando a continuidade do servigo de reprografia.

34 A Administragdo Municipal, através da Secretaria Municipal de Administragéo, Contabilidade e
Fazenda, necessita dos Servigos, objeto desta licitagao, para utilizagdo dos servidores publicos
municipais no desempenho de suas fungbes, que prestam relevantes servicos ao municipio e a
populagao.

3 PRAZOS

31 O prazo de vigéncia da contratagéo sera de 12 meses contados da data de assinatura do
contrato/ata registro de pregos, sendo prorrogavel na forma da Lei n° 8.666/93.

4 CLASSIFICAGAO DOS BENS/SERVIGOS COMUNS

441 Os bens elou 0s servicos a serem contratados enquadram-se na classificagao de bens e/ou
servicos comuns, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002 e Decreto Federal n° 10.024/2019.

5 DO PEDIDO, DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

5.1 O recebimento e a conferéncia dos servicos serao realizados pelas secretarias responsaveis
pela requisicéo dos servigos.

5.2 Os responsaveis pelo recebimento atestar3o, no documento fiscal correspondente, a qualidade
dos servicos prestados nas condigoes exigidas, constituindo tal atestacao requisito para liberagao do
pagamento a contratada. No caso de defeitos ou imperfeigdes no servigo, 0s Mesmos serdo recusados,
cabendo a contratada solucionar o problema no prazo a ser determinado por esta prefeitura.

53 A administragao rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo com 0s
termos do Edital e seus anexos.
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5.4 As notas de empenho poderao ser substituidas por uma ordem de fornecimento oficial que serao
enviadas através de correio eletronico (e-mail), previamente cadastrado na proposta da licitante, € @ data
deste envio sera a referéncia para contagem do prazo de entrega estipulado. Para tanto, as empresas
participantes do certame deverdo manter as informagoes de seu cadastro atualizadas junto a0 Municipio.
A alegagdo do ndo recebimento da nota de empenho nao sera aceita como justificativa para a recusa ou
atraso da entrega do objeto.

6 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
6.1 S0 obrigagdes do Contratante:
644  Aceitar provisoriamente 0 servico, até que seja executada sua conferéncia;

642 Verificar minuciosamente, a conformidade do servigo prestado provisoriamente com as
especificagdes constantes do Edital e da solicitago, para fins de aceitagéo e recebimento
definitivo;

643 Acompanhar e fiscalizar 0 cumprimento das obrigagoes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

64.4 Efetuar o pagamento no prazo previsto;

645 Fornecer o local para instalagéo dos equipamentos;

616  Fornecer o papel para uso em todas as copias e impressoes.
7 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

741 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto e, ainda:
744  efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigées, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal.
742  responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
743  substituir, reparar ou corrigir, & suas expensas, No prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;
744  comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
COMprovagao;
745  manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condigoes de habilitagéo e qualificagao exigidas na licitagao;
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74.6  indicar preposto para representé-la durante a execugao do contrato;

7147 O contratado se obriga a cumprir todas as condigdes e prazos fixados pelo Municipio,
assim como observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagao aplicavel, bem
como a garantir a qualidade do objeto.

8 DA SUBCONTRATAGAO
81 Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatorio.
9 DA ALTERAGAO SUBJETIVA

9.1 E admissivel a fus&o, ciséo ou incorporagéo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos 0s requisitos de habilitagao exigidos na licitagao
original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; n&o haja prejuizo a execugao do
objeto pactuado; e haja a anuéncia expressa da Administragao a continuidade do contrato.

10 MEDIDAS ACAUTELADORAS

104 Consoante o Art. 45 da Lei n° 0.784/99, a Administragdo Publica podera, sem a prévia
manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparagao.

1 DO CONTROLE DA EXECUGAO

14 A fiscalizagao da contratagdo sera exercida pela Secretaria de Administragao, Contabilidade e
Fazenda e pela Secretaria Municipal de Educagao as quais competira dirimir as dvidas que surgirem
no curso da execucéo do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administragao.

12 A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigoes técnicas ou
vicios redibitorios, €, na ocorréncia desta, néo implica em corresponsabilidade da Administragao ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

113 O representante da Administragao anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como 0 nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagéo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12 DO PAGAMENTO
124 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, contados a partir do

recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
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122  Considera-se ocorrido 0 recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que 0 0rgao
contratante atestar a execugéo do objeto do contrato.
123 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
reqularidade fiscal nos termos do art. 29 da Lei n® 8.666, de 1993.
124  Havendoerrona apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao, ou,
ainda, circunstancia que impega a liquidag&o da despesa, cOMO, por exemplo, obrigagéo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado ate que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apds a comprovagao da regularizag&o da situagdo, nao acarretando qualquer onus para a Contratante.
125  Antesde cada pagamento 3 contratada, sera realizada consulta aos documentos de regularidade
fiscal para verificar a manutencdo das condigoes de habilitagao exigidas no edital.
1254 Constatando-se a situagao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, N0 Mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.
126  Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagéo da regularidade fiscal quanto 3 inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes € necessarios para garantir 0 recebimento de seus créditos.
127  Persistindo a irregularidade, 0 contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada & contratada a ampla
defesa.
1274 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serso realizados normalmente, até que
se decida pela resciséo do contrato, €aso a contratada n&o regularize sua situagao fiscal.
12714 Sera rescindido o contrato em execugado com a contratada irregular no que tange a
regularidade fiscal, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade do contratante.
128  Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislag&o aplicavel.

13 DO REAJUSTE

134 Os pregos séo fixos € ireajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagéo das propostas.

132  Excetuando aregra de reajuste prevista no item anterior, o prego do objeto da presente licitagao
poder4 ser alterado, nos casos de fatos imprevisiveis, previsiveis, mas de consequéncias incalculaveis,

caso fortuito, forga maior e fato do principe para manutencdo do equilibrio econdmico financeiro do
contrato.

1324 Paraque se delibere quanto ao equilibrio econdmico financeiro, a contratada devera encaminhar,
3 Administragéo Publica contratante, oficio solicitando a alteragdo de precos juntamente com
documentagao comprobatoria e habil para verificagdo do desequilibrio econdmico financeiro.
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1322 E facultado a0 Municipio, antes da apreciagéo do pedido de realinhamento, verificar s 0
percentual de equilibrio solicitado esta em conformidade com os padrées de mercado, 0 que se
efetivara através de pesquisa de prego ou outro meio compativel.

13.2.3 Aplica-se 0 especificado acima para supressdo do valor, devendo a contratada informar a
contratante que houve supressao do valor.

14 DA GARANTIA DE EXECUCAO

141 Nao havera exigéncia de garantia nos termos do Art. 56 da Lei n. 8.666/93, tendo em vista que
o (s) pagamento (s) sera (30) efetuado (s) apbs aentrega e aceitagao definitiva do objeto.

15 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
154  Comete infragao administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a Contratada que:

1544 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagao;

1542 ensejar o retardamento da execucao do objeto;
154.3 falhar ou fraudar na execugao do contrato;
154.4 comportar-se de modo inidoneo;

151.5 cometer fraude fiscal;

152  Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

1524 Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

152.2 multa moratoria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias sendo que apos o limite aqui estabelecido,
caracterizara inexecugao total da obrigagao assumida;

1523 multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total da obrigagao assumida;

152.4 em caso de inexecugado parcial, a multa compensatoria, N0 mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional & obrigagao inadimplida;

15.2.5 suspensdo de licitare impedimento de contratar com 0 6rg&o, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administracao Publica opera & atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;
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1526 impedimento de licitar e contratar com rgéos e entidades desta Administragao Municipal pelo
prazo de até cinco anos;

15264 A Sango de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em
quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa no subitem 13.1 deste Termo de
Referéncia.

1527 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagéo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

153  As sangdes previstas nos subitens acima, poderéo ser aplicadas 3 CONTRATADA juntamente
com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

154  Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

1541 tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

154.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

1543 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

155 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio € a ampla defesa & Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei
n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

156  As multas devidas efou prejuizos causados & Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serao
inscritos na Divida Ativa Municipal e cobrados judicialmente.

1564  Caso o Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias,
a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

157  Caso o valor da multa n&o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Administragao Municipal podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cadigo Civil.

158 A autoridade competente, na aplicagéo das sangoes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o caréter educativo da pena, bem como o dano causado a Administrag&o, observado
o principio da proporcionalidade.
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159  Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragéo
pUblica, copias do processo administrativo necessarias & apuragéo da responsabilidade da empresa

1540 Deverdo ser remetidas & autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagéo.

1541 A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como ato
lesivo a Administraggo Publica nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

1542 O processamento do Processo Administrativo de Responsabilizagéo n&o interfere no seguimento
regular dos processos administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagéo de agente publico.

16 ESTIMATIVA DE PREGOS E PREGOS REFERENCIAIS

16.1. Conforme exigéncia legal, foi realizada pesquisa de pregos de mercado e a estimativa de custos
junto a empresas do ramo do objeto € 0 custo estimado total & de R$ 9822,00 (nove mil oitocentos e vinte
dois reais) e sera o valor maximo definido para esta licitagdo devendo serem respeitados, caso a caso,
os valores unitarios e totais.
16.2. O custo estimado foi apurado a partir de mapa de pregos constante do processo administrativo,
elaborado com base em média aritmética saneada, apds pesquisa de pregos com:

16.2.1 pesquisa direta com fornecedores

17 CONDICOES DE HABILITAGAO ESPECIFICA

17.2  Considerando o objeto deste Termo de Referéncia, que se trata de Registro de Pregos para futura
e eventual prestagao de servicos de reprografia monocromatica (copias e impressdes), sem franquia
minima mensal de copias/impressées por meio da utilizagao dos equipamentos reprogréaficos que serao
cedidos ao municipio em regime de COMODATO, para atendimento da demanda da Secretaria de
Administragdo, Contabilidade e Fazenda do municipio de Cérrego Fundo/MG, néo havera requisito
especifico de habilitagao.

18 DA FISCALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E/OU DO CONTRATO

18.2 A fiscalizagdo da Ata de Registro de Precos elou do Contrato cabera a Secretaria da area
requisitante.
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18.21 A Administragdo podera designar outro fiscal, quando conveniente, sendo
consignado formalmente nos autos sem necessidade de elaboragao de termo
aditivo.

18.3 A agao de fiscalizagdo n&o exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.

19 DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

19.1  A(s) projecdo (s) da (s) despesa (s) para atender a esta licitagao estao programadas em dotagéo
(s) orgamentaria (s) propria (s), consignada (s) no orgamento municipal para o exercicio corrente, na (s)
seguinte (s) rubrica (s):

Ficha: 107 04.123.0402.2300 3.3.90.39.00 - 1.00.00 Recursos Ordinarios

Ficha: 124 12 122 1214 2.500 - 339039 - Fonte 1.01
Ficha: 204 12 361 1202 2.509 - 339039 - Fonte 1.47
Ficha: 212 12 361 1202 2.522 - 339039 - Fonte 1.00
Ficha: 218 12 361 1202 2.989 — 339039 — Fonte 1.46

20 DA NATUREZA DO PROCEDIMENTO

20.1  Pela natureza do objeto, ndo ha como precisar os quantitativos a serem gastos para o periodo,
razdo pela qual solicitamos que seja realizado Pregéo para Registro de Pregos nos termos legais.

Municipio de Cérrego Fundo/MG, 01 de margo de 2021.

o

\Aline Aparecida da Silva
Supervisora de Departamento de Patrimonio e Frota

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA E AUTORIZO A REALIZAGAO DA LICITAGAO.
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Adriana Aparecida da Silveira
Secretaria de Educagéo




