MUNICIPIO DE CORREGO FUNDO ESTADO DE MINAS GERAIS
RUA JOAQUIM GONCALVES DA FONSECA, 493 — MIZAEL BERNARDES
CEP: 35.578-000 = CORREGO FUNDO -MG
CNPJ 01.614.862/0001-77 - TELEFAX:. (37) 3322-9144

LEI N°. 629 DE 06 DE MAIO DE 2015.

Dispoe sobre a Estrutura Administrativa
Organizacional do SAAE -  Servico
Auténomo de Agua e Esgoto do Municipio
de Coérrego Fundo/MG, revoga a Lei n°
508/2011 e Lei 570/2013 e da Outras
Providéncias.

x

O Povo do Municipio de, Corrego Fundo Esiigdo*de* Mlnas Gerais, por seus
representantes na Camara. Munlupal aprovou e--“éu, em seu nome, sanciono

a seguinte Lei:

DA ORGAN IZAQAO AD MINISTR%ITIVA

N e TR

Art. 1°. Fica criada a Estrutura Admlnlstrattva do Servu;o‘"Autonomo de Agua
e.-Esgoto ~d" kMummplo de CorregoJ'Fundo comuos segu:ntes orgaos

e subordmados d|retamente ao Prefe:to Mun|C|paI A ; AT -
"-e 1,_ Dtretorla” — A i g, LT
L II _.Super\”sao “'\\w‘; i:u?f-m,f' - fé PARDIIE P For Ho “l E“
“III - Chefe de Seédo | s ; T

1
i
IV ‘Chefe de Setor E
|

‘9 .
I - 1° grau hierarquico: Dlretor'

IT - 29 grau hlerarqwco Superwsor,

IIT - 39 grau hlerarqwco Chefe de Secdo;

IV - 49 grau hrerarqwco “Chefe. de Setor
\'\. Ty }'.’:""& ": ‘

7 FTULOTE ‘\-'-“:

«‘r;,;;%_ }

i.

DA COMPETENCIA E CONSTITUIGAO

CAPITULO I
DO DIRETOR

Art. 30, Compete ao Diretor do SAAE exercer a direcio geral da Autarquia,
e, especialmente:

I - representar a autarqwa extra e judicialmente ou constituir procurador

IT - submeter a aprovagdo do Prefeito Municipal, nos prazos proprios, os
orgamentos sintéticos e analiticos anuais e plurianuais, e, quando
necessdrio, os pedidos de créditos adicionais;
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N XIV~ :;—pratrcar gs, "'demals,fatos relativos, ‘a admrnlstragao de pessoal
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III - enviar a Prefeitura Municipal até o dia 15 {(quinze) de cada més, o
balancete do més anterior, e, até 20 de fevereiro, o balango anual e o
relatorio da gestdo financeira e patrimonial da Autarquia;
1V - autorizar despesas de acordo com as dotagdes orgamentarias e ordenar
pagamentos em consonancia com a programacdo de caixa;
V - movimentar contas bancdrias da Autarquia em conjunto com o Chefe da
Secdo Administrativa e Financeira;
VI - celebrar acordos, contratos, convénios e outros atos administrativos,
observadas as normas e instrugées da Autarquia;
VII - autorizar e homologar as licitagbes para aquisicio de materiais e
equipamentos e contratagao de obras €. serwgos observando as normas e
instrugdes pertlnentes,‘ P R
VIIT - planeJar dirigir,. onentar“ej ﬂscallzar planos, programas e atividades
de operagdo e manutengao*”‘dos JSIStemasi'lde"abasteamento de agua e de
esgotamento sanitério; “}f ; 1 5 LRt T
IX - analisar e emitir pareceres tecn|c05' T e
X - elaborar cronogramas, orgamentos e’especn‘"cagoes de obras projetadas
ou em estudos; : N i
Xl - promover a obtengdo, tratamento e, forneélmento de ,dados e
informacgoes estatlstlcas sobre _matérias.~ “de mteresse da ~Autarquia,
prmc1pa|mente\os relacionados com. |nd|cadores operaaonals, a;’. ;,”
-~ XII = ‘promaover o tre[namentoge a réC|clagem dos func1onar|os, N
XIII = dmltlr movrmentar fpromover e dlspensar serwdores do quadro R
permanente, de acordo com. a“leglslagao pertmente"‘* --;,/ vd - ‘z‘ 7

\respeitada a. Ieglslagao vigente; .-_” fo S e i

XV -"determinar a reallzagao de’ perucnas ‘contabeis que tenham por ob_]etivo e
salvaguardar os mteresses da-ﬂAutarqma, v :.;ff ! f
XVI - determinar abertura de smd;cancna ouwlnquerlto admlnlstratlvo para
apuragao de faltas e :rregulandades' ; §‘> b

XVII - promover a mtegragao da Autarqwa aos demals orgaos de interesse
publico que atuam fo- munlc;plo e o Lo ‘\,

XVIII - observar® e faz%r observar, no amb:to da Autarqma ,as diretrizes e
normas pertinentes aos é“érvrgos, S R S O

5 ?

XIX - contribuir para- promover ;—lntegragao entre‘ os “Vérios setores da
Autarquia, objetivando alcangar ef“aenaa e eflca}cm das suas agoes.
‘\ ¥ H

5, 1:

N
ot

CAPITULO II
DA SUPERVISAO
rr \s \.
Art. 49 - Compete ao Superwsor do SAAE -exercer a supervisdo do servigo
externo de Agua e Esgoto e especialmente:

I - Realizar a supervisao das estagoes de tratamento de dgua e esgoto;

II - Controlar a medigao das vazdes de agua e esgoto bruto e tratado;

ITT - Supervisionar e providenciar as substituicdes das redes |mprestave|s,
IV - Elaborar e fazer cumprir as escalas de trabalho de operagado das
estagdes de tratamento e das elevatoérias;

V - Programar e controlar o uso de veiculos;
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VI - Providenciar e supervisionar o servigo de eletricidade do sistema de
abastecimento de agua e esgoto;

VII - Pesquisar e localizar perdas nas redes de distribuicdo e executar as
corregoes;

VIII - Pesquisar, localizar e suprimir ligagdes clandestinas;

IX - Promover e supervisionar os servidores ha execugao das atividades da
autarquia;

X - Supervisionar leituras, cortes e entregas de taldes de agua e esgoto;

XI - Executar outras atividades correlatas.

_, CAPITULO.TII,.
sech)quxo_PERAcAo E/MANUTENCAO

h.‘/ L -
R L A P L
R R T %"v“ T2 oboy

Art. 59 - Compete & Segac% de Opferagaé e Manutengao.

s

)

'i»’ DR PR T S,

I - realizar a operacédo das estagoes de- tratamento de agua, de esgoto e das
elevatorias; ,«’v s ,' S s 7 Sy
II - reahzar andlises fisico-t qulmlcas bacterlologlcas e blologlcas de controle
operacional das estagoes de‘tratamento de agua'e ‘de’ esgoto, )

I - controlar‘ a medlgao "das; jvazoes ‘de: agua bruta e de‘?agua tratada e 0s

gastos com™a operagao da estagao de tratamento, o T e fx’» o

“1V -.ééntrolar medlgao e vazoes e esgoto bruto e tratade v LT

VA controlar o estoque' dos produtos qwmtcos, sohmtando sua renovagao T
conforme programagao : ;,j‘}’ iy i mnf ;z‘“"f R 7
L VI --_reailzar a. manutengaoidos ramals, das redés de dlstrlbwgao e das /
‘aadutoraS' : e i e 7
VII— - reallzar a manutengao dos rama:s das redes co‘tetoras, h.c‘l‘os /
mterceptores, dos emlssanos e dos \pogos de V|S|ta, i el d

VIII - providenciar as substrtuu;oes das redes imprestaveIS'
IX - executar as ligacdes dos ramais de. agua e de esgoto e a instalagdo dos

padroes de medigdo; . . - s #
- pesquusar e Iocallzar perdas nas redes de dlstnbwgao £ executar as
corret;oeS' PP T e

XI - Pesqunsar ' Iocallzar perdas nas redes de dlstrlbuu;ao/e executar as
corregdes; ~ P SN

XII - promover e Fscahzar a seguranga dos funcmnanos, dos pedestres e
dos veiculos na execucgdo de atlwdades do; setor,

XIII - elaborar e fazer cumprir escalas “de trabatho de operagio das
estagdes de tratamento e das elevatorlas, -

VIV - realizar a remogdo, a substltungao ewa aferlgao dos hidrémetros;

XV - elaborar, rotineiramente, ' felatérios” de controle operacional dos
sistemas de abastecimento de égua e esgotamento sanitario;

XVI - observar e atender as legisiagdo pertinentes;

XVII - executar outras atividades correlatas.

CAPITULO IV _
SEGAO DE EXPANSAO

Art. 69 - Compete a Segdo e Expansdo:
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I - executar e fiscalizar servigos de topografia;

II - elaborar especificacies e orgamentos de projetos;

I - manter atualizado os cadastros das unidades dos sistemas de
abastecimento de agua e de esgotamento sanitario;

IV - manter, organizado o acervo de livros, publicagbes técnicas, mapas e
projetos;

V - fiscalizar e controlar as obras contratadas sob o regime de empreitada;
VI - comunicar ao Diretor eventuais irregularidades verificadas na execugdo
de obras contratadas com terceiros, sob pena de responsabilidade solidaria;
VII - proceder a medigdo de todos os trabalhos executados por empreitada,
instruindo os respectivos processos de pagamento,

VIII - executar e Fscallzar obras de lmplantagao,‘modlf"cagao e ampliagdo
dos sistemas de abastemmento de agua;:de esgotamento sanitario e obras
civis; *«f%_-'w- -:‘,((_H, oL

IX - Fscahzar a execugio de obras de s:stemas de labastec:Imento de agua e
esgotamento sanitédrio, em, Ioteamentos e conJuntos reS|denC|als

X - promover e fiscalizar a\seguranga dos fUT‘IEIOHBI‘IOS, dos pedestres e dos

L

veiculos na execugao dé obras diretas ol contratadas, 1

,w
w,,,p

XI - executar outras atnndades correlatas. % ¥ }ﬂ; y
| ‘ S o 0 M 7
o 3 S Teis /‘” A H
. S50 L CAPHTOLOV - - A
% e D SECAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA T
X . et % iﬁg, - e
¢ i P \f“ i ! } . ; i e
*‘-;:. Art 7° ¥ Compete ‘a Segao Admmlstratlva e Flnancezra' e ,_f-"" ,»."’!'i%, ;x‘
\;‘\‘ T e T N x., ot [P e .-i 5 I o - /
I - assesé‘orar 0 Dlretor na formu[agao da, pohtlca admlnlqtratlva econdmica I
e financeira da Autarqma coordenar e promover a execugdo das respectlvas 7
atividades; ] o ! T

el

IT - submeter ao Dlretor proposta para f“xagao dos valores de ajuda de
custo e didrias, bem como para antecupagao ou prorrogagao do expediente
normal de trabaiho;‘ﬁ,_ e A

III - promover a execugao dos -Servicos de aqu15|gao receb:mento, registro,
almoxarifado, manutengao, dlstnbungao e allenagao de bens, 7

IV - receber, confetir, guardar e dlStf‘lbUlr‘ 0 materlal o 'A“J*

' ;P
V - elaborar cronogramafde aqwsngao de materlals de consumO'
mobiliarios e rmoblllarlos, ) ‘"*, R N
VIl - proceder a baixa de bens ahenados ou considerados obsoletos,
imprestaveis, perdidos ou destrwdos, -com*autorizagdo superior;
VIII - providenciar a recupera¢do e a cohservagao de bens patrimoniais
imoveis;
IX - providenciar o seguro de bens patrlmomals,
X - elaborar relatérios sobre o consumo de combustiveis e lubrificantes,
despesas de manutencdo e condicdes de uso de veiculos e outros
equipamentos;
XI - manter registros e assentamentos funcionais dos servidores;
XII - elaborar a folha de pagamento do pessoal e guias de recolhimento de
contribuigbes previdenciarias e trabalhistas;
XV - aplicar e fazer cumprir a legislagdo de pessoal;
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XVI - providenciar a formalizacdo dos atos necessarios & admiss3o,
dispensa, promogao e punigdo dos servidores;

XVII - elaborar a escala anual de férias, ouvidas as respectivas chefias, e
promover seu cumprimento;

XVIII - receber, registrar, distribuir e expedir a correspondéncia;

XIX - receber, autuar, encaminhar e controlar a tramitacdo de petigdo,
processo ou documento;

XX- manter o arquivo geral;

XXI- efetuar servicos de datilografia e de digitagdo, em geral;

XXII- atender ao plblico encaminhando-o as dreas de competéncia;

XXIII - operar os serwgos telefonlcos mclusnve prestar as informacgoes
solicitadas e encammhar\as (eclamagoes aos setores competentes,

XXIV - controlar os serwgos ”dé‘ llmpeza“’f consem{ gao manutengdo e

?._J [

segurancga de areas e edIFcagoes, P ;. ',-{ *‘; 1

i

orgamentaria, financeira e patr:monfal o e
XXVI - elaborar boletins,. balanceteS‘ e outros ,adocumentos de apuragdo
contabil, balangos gerals e documentos da’ prestagao de contas
XXVII - processar as notas de empenho das despesas 5'
XXVIII - elaborar os boletins didrios de caixa‘e bancos;’ ,;
XXIX=Te reglstrar e concnl:ar as{contas ‘bancanaS'M_ e } "’".;:"
"XXX examlnar, *conferlr e mstrulr os processos de~ pagamento e as-.
“;f reqmsrgoes de adlantamento’“ |mpugnando os: quando n3o. revestldos de e

o

.

R
A

-

"'-,,-_ formalidades legais; 3-{ ;, AR _: el L";’ A ;’»
3 XXXT. realizar pagamento e dar’ qmtagao' g b iL + e b Fi
\XXXII _.preparar a emissdo de cheque ordem de. pagament e }_r"'
transferenaas de recursos- o w -~ - /
XXXIII - executar outras atlvrdade§ c!orrelatasn J,f Tl
.. cAPITULO VI s
DA SE(;AO DE CONTAS E CONSUMO'.‘.

N e "'f i‘If 7y

Art. 89 - Compete a- Segao de Contas e ConsumO' Ry

- !
. —— e

i A A
I - organizar e manter atuallzado 0. cadastro fdos usua tiog:”
IT - programar e efetuar a leltura de* hldrometros, o
III - promover o langamento das tarlfas e’ taxas dos servigos de dgua e de
esgoto e da contribuigcdo de melhorlas, Y
IV emitir e distribuir as contas de. agua e -esgoto;
- informar para inscrever em dl\nda ativa. deblto dos usuarios;
VI - executar a cobranca amigével-da divida- ativa;
VII - Informar os débitos aos usudrios em atraso e expedir guias de
recolhimento com o calculo dos juros e multas, e segundas vias;
VIII - expedir avisos de corte e restabelecimento de fornecimento de dgua;
IX- efetuar o acompanhamento do funcionamento dos micromedidores,
enviando-os @ manutengdo quando necessario;
X - aplicar as penalidades previstas no regulamento dos servigos;
XI - emitir relatérios de controle do movimento de ligagSes e consumos;
XII - realizar pesquisas de vazamentos domiciliares;
XIII - prestar informagdes solicitadas pelos usuérios;
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XIV - executar outras atividades correlatas.

Art. 99, Para efetiva implantagdo do disposto nesta Lei, ficam criados os
seguintes cargos:

Nome do Cargo Vaga | Salario Forma de Requisitos para
s (R$) Proviment Provimento
o
Diretor do SAAE 01 R$ Livre Conhecimentos
4,294, 71 Nomeacdo |Especificos
Supervisor 01, .} 5'R$-- { Livre Conhecimentos
TR 1 667 42 - Nomeagao Especificos
Chefe da Seglo de(~ 0L ;| iR | sLivre &7 'Conhecimentos
Operagio e| ‘v, N |A175,44 ;Nomeagao Especificos
Manutencio R il

Chefe da Segdo de R$ -2 ';lere Conhecimentos
Expansdo o A AAA75,44 Nomeagao Especificos
Chefe de, Secdd| 01 R$ Liyre ;.. .1 €onhecimentos
Admmlstratlva~ el | 1.17544 Nomeaga f Espemf‘cos
Financeira ™\ ; of| e | P 2 .

| Cheéfe-.de‘Segdo. de 0%, | ==R$, " " "7Livré ¥ Conhecimentos

“| Contas-€:Consurno®. | 1.175,44% N'omeagéo Especificos
Chefé= deE Setor - de_: 01 ..['R$:788,00 | ~ Livre. Conheumentos g
Operagao, R P N Nomeagao Espemf‘cos Y
‘lManutengao e A “,‘""' ’ﬁ i T e
‘Chefe--de ™ Setor de‘ 01 |R$788,00': ~ Livie  |Cohhecimentos
Expansdo fEE 'NOmeagéo Espeaﬁcos RS

«'A- ; "'; P . _l

Art. 109, E parte mtegrante desta’ LEI 6 Aneme n Relatorlo de Estimativa do

Impacto Orgamentarlo Fmancelro . S
-y \ z"-‘; “af% *’J a

Art. 110, Esta lei entra -em vigor em na data de sua pubj;cat;ao, revogando a

Lei Municipal no. 508 de 30 de Jmargo de 2011 e. demals dlSpOSIgoeS em

contrario. S el

.....

Mando, portanto, a todas as autorldades a; quem 0 conhecimento e
execucdo desta Lei pertencer,” que a cumpram e a fagam cumprir, tio

i

inteiramente como nela se contém. . B N

o

Prefeitura Municipal de Cérrego _Fund'o,‘x\OG de maio de 2.015

José Mendes da Silveira
Diretor do SAAE P
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Telefax 37-3322-9612
CNPJ: 09.166.603/0001-32
396/07

Servigo Auténomo de Agua e Esgoto
Avenida Coronel Jose Justino,138 - 35578-000 CORREGO FUNDO/MG ~

Autarquia Municipal Criada pela Lei

SIMULAGAO DA FOLHA DE PAGAMENTO
PLANO DE CARGO E VENCIMENTOS MENSAL
Q

FOLHA DE PAGAMENTO EYEREI_RO' ’;? ™, VALOR R$
N s "’"‘;-"
,l_\ ) : Cal s .“.-“ - w{j o
Contratados:” (Incluso todos os Encargos) s S i 6680,00
S “’Venamentos e Vantagens Fixas o'y  * . 1 |44 ~_"15720,00
\‘11 INSS — M_:;iﬁ 'fm'"‘l_ H Lo ;%“e\ ) \ - i"- it " & a"\f: § ;.'i mlr;, 11090700
%, [L1/1275de 1/3 de Férias  so=7 Loty SO .~ % 2495,00
5 1/12.de” 439 Saldrio -y 3 cn Tl i -} 1870,00
. I B - T 7
b s e Lt A { RIS ;
1 R R ! 7
TOTAL GERAL DA DESPESA COM A FOLHA ! 37855,00
g} LR §
i R [ . ¢
- ‘sJ ’“\,‘ \,;5 . f}%{gx:’s) f ‘
MEDIA MENSAL DA RECEITA ATE O MES DE FEVEREIRO o »‘3’2.000,00
o _7:'.:!‘.‘ ‘b ?k = y = ) f}‘g
ESTIMATIVA DA PORCENTAGEM DA FOLHA DE PAGAM ENTO
EM RELACAO A RECEITA e 54,00 %
.' \_ 3
PORCENTAGEM ATUAL DA FOLHA PAGAMENTO EM RELACAO
A RECEITA 47,42 %

Em: 13/03/2015

DANILO OLIVEIRA CAMPOS
Contador

TC CRC. MG: 09.824 - CPF: 069.635.476-45
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Servico Auténomo de Agua e Esgoto
Avenida Coronel Jose Justino,138 — 35578-000 CORREGO FUNDO/MG —
Telefax 37-3322-9612
CNPJ: 09.166.603/0001-32 Autarquia Municipal Criada pela Lei
396/07 .
ESTIMATIVA DO IMPACTO ORCAMENTARIO - FINANCEIRO
NOS TERMOS DO ART. 16 DA LEI N° 101/2000

CONTRATAGCAO COM IMPACTO NO EXERCICIO

i “t ;.

;“‘ 1 L
OBJETO: : Adequagao" Reestruturagao do%PIano de Cargos e Vencimentos dos
Servidores do Servigo Autdnofoide’ Aguare’*EsgotozdefCorrego Fundo — SAAE.

INICIO DA VIGENCIA: 01/04/2015 ;TERMINO DA VIGENCIA:
Indeterminado _X , A P ‘ v

ESTIMATIVA DE DESPESAS’ SIéT MA? ;7
Em 2014: R$ 322.500; /00 ‘
Em 2015: R$ ‘412 0oojoo - .
Em 2016 R$ 470 000 00 o

ii"\ E .""‘

- CLASSIFICAC,‘AO ORCAMENTARIA' ,31 a0. 10 00 = Pessoal £ Encargos Sodiais

;=% 7 . TIMPACTO ORGAMENTARIO NO EXERCICIO a
v s “DE INICIO DA VIGENCIA: 2014 (emRs) .-\ /

£

~ A el B - C i, B, ») S

B - VALOR™ 3 o SALDO DA~ (A/B) 6. SALDO RESTANTE

et

> ESTIMATIVO | | = ,DOTACAO 4 | I oA DOTACAO (B"A)
i ORCAMENTARIA A ,:’
" SER EMPENHADA /

G

R$ 340695,00 | R$352893,12 !  95% 12.198,12

Foi verificado o- 1mpacto orgamentario e fnance:ro .no exercicio de inicio da
vigéncia do objeto,: bem\ como_a ‘participacdo percentua] da despesa na dotagdo
or¢gamentaria especnf‘ca “havendo Jportanto, nesta ‘data, no orgamento aprovado,
disponibilidade para empenhamento LT a,.".f- -

m‘ f' "~ :,_., "_{__n,‘ﬂ'! Nx"‘"\‘wﬁuﬁ I

Em: 13/03/2015 Loor e i

d;:

DANILO OLIVEIRA CAMPOS
& Contador
TC CRC.MG: 090 824 - CPF: 069.635.476-~ -45
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DECLARACAO

Para fins do disposto no art. 16 da Lei Complementar Federal n°© 101,
declaramos que as despesas decorrentes do objeto correrfio por conta das dotagoes
orgamentarias supra, que ¢é suficiente para fazer face & necessidade de
empenhamento para o exercicio, havendo adequagdo orcamentdaria e financeira com
a Lei Orcamentdria Anual n°® 618/2014 e compatibilidade com o Plano Plurianual de
Agdo Governamental n® 2.158/2013 e com a Lei de Diretrizes Orcamentdrias no
2.142/2013.

Outrossim, vale ressaltar que asexecugao dessa ndo acarretard acréscimos

Sl
s 4 . i x',_;' y
l’ ey !

- .‘,: }‘}"1 l'w‘ Fa
na previsao dos gastos anual»para as; dptago S, iy
i ;- Lhoeet T 70 ?3

1 - i

L i f ?Jhw %’“"f “":‘ar;

]
4 r

b

Em : 13/03/2015




