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MUNICIPIO DE CORREGO FUNDO ESTADO DE MINAS GERAIS
RUA JOAQUIM GONCALVES DA FONSECA, 493 — MIZAEL BERNARDES
CEP: 35.578-000.= CORREGO FUNDO -MG
CNPJ 01.614.862/0001-77 — TELEFAX:, (37) 3322-9144

+ LEI N°. 611, de 14 de agosto de 2014

Disp6e sobre a criagdao do
Arquivo  Pdblico  Municipal,
define as diretrizes da politica
municipal de arquivos publicos e
privados de interesse publico e
social e cria o Sistema Municipal
RN z‘gv,gd Arquwos — SISMARAQ.
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alie tendo em vista o disposto

de 1991 ,com as alteragtes da
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t. 'gestao documenta] e a “protecao

especlal a documentos de arquwos como lnstrumentos de ap01o 4 administrag&o,

a cultura ao desenvolwmento mentﬁ: 999 tecnoléglco e como elementos de' prova
KAV -

na forma desta {Lele:ressalvados aquele fUJO S|glloufseja7[mprescmd|vel a
segurancga da somedade ~e.do, Estado bem: ‘como A mwolabllldade da intimidade,
da vida privada, da hon_rg_l e da Trﬁ"é‘gem déé";iessoasa ‘M“““ -
Ll S, LN AT

Art. 3° Consideram-se arquives, pararos fi ns‘: desta Lei, os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos- por érgaos "da admln:stragao direta, indireta,
autarquica e fundacional, por mstltu1goe3\mun|01pa|s de carater publlco por
entidades privadas, em decorrencua do exercicio de suas atividades especificas,
bem como por pessoas fisicas, qualquer que?"seja o suporte da informagao ou a
natureza dos documentos.

N

Art. 4° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e
operagbes técnicas referentes a sua produgdo, tramitagdo, uso, avaliacdo e
arquivamento de documentos em fase corrente e intermedidria, visando a sua
eliminag¢io ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 5° Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de principios,
diretrizes e programas elaborados e executados pela Administragdo Publica
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Municipal de forma a garantir a gestdo, a preservagdo e o0 acesso aos
documentos dos arquivos publicos municipais, bem como a protegéo especial a
arquivos privados, considerados de interesse publico e social para o municipio de
Corrego Fundo.

CAPITULO Il
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DO ARQUIVO PUBLICO MUN|C|PA|. Ty
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Art. 6° Fica criado o Arqinvo Pubhco'f"Mﬁnlmpal, kwb”“’alnado dlretamente ao

Gabinete do Prefelto com: dotagao . orea entanaz ﬁéﬁrla tendo as seguintes
. - 5-' b f;j
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..{ Lo a;t ;
8 0 acesso a0s; dgcumentos de valor //
oS . orgaos “da-. admlnlstragao /

munlmpal

IV — elaborar e dlvulga W : no : p ;

administragéo dos documentos, mciuswe dos f"éocumentos digitais, consoante o
Modelo de Requmto parax&stemas Informat ados de Gestao Arquwlstlcas de:
documentos — e- ARQQsBraSI[ aprovado peld y
CONARQ, para a\organlzagao,_e
integrantes do sistema;~.* /L

V — coordenar os trabalhos de avallagao de documentos publicos do Municipio,
orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou Codigos de Classificagdo e
Tabelas de Temporalidade e Destlnagao ‘desDocumentos dos. 6rgéos e entidades.
da Administragdo Publica Mummpal - ‘x\;}}
VI — autorizar a eliminacdo dos documentos publicos municipais desprovidos de
valor permanente, na condi¢cdo de instituicdo arquivistica pulblica municipal, de
acordo com a determinagao prevista no artigo 9° da Lei Federal n® 8.159, de
1991;

VIl — acompanhar a transferéncia e o recolhimento de documentos de valor
permanente ou histérico para o Arquivo Publico Municipal, procedendo ao registro
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de sua entrada e o encaminhamento as unidades competentes, bem como
assegurar sua preservagao e acesso,

VIl — promover o treinamento e orientagao técnica dos profissionais responsaveis
pelas atividades arquivisticas das unidades integrantes do SISMARQ;

IX — promover e incentivar a cooperacdo entre os 6rgaos e entidades da
Administragdo Pdblica Municipal, com vistas a integragdo das atividades
arquivisticas;

— promover a difusdo de lnformagées sobre o Arquwo bem como garantir o
acesso aos documentos publlcos munlmpals observadas as restrigbes previstas

em lei; { l.

L i T r, s'i’ 54" ?;
e T .-{"2 '; ‘~.. ,-;._,s.“'-n
XI - realizar projetos de agao educatlva e cultural com 0 objetivo de divulgar e
preservar o patriménio documental sobreg h)sf?na 4o Municipio.
o _HN'A:_; ~ r" z
Art. 7° O Arquwo Publlco Mummpal poderé alndaqustodlar 0 acervo de valor
permanente Qu hlstorlco produ2|do e §cumulado pela Camara de Vereadores,
mediante.. acordoxde cooperagao fi rmado entre 0s Chefes<’&os Poderes Executlvo

ittt 1oy g,

m_un C|pa|s consrytumdo zlcada umy’ fundo documental propno

CAPITULS 1117
\,\ DO SISTEMA

Municipal. gf' _ ..?;},‘ 4_\‘ o .j
1, . -.‘_,j {* - ‘;',; '

Art. 9° O SISMARQ tem por fnalldade ' ‘f’fxﬂé AN/AN

\‘ r ) 5 . u‘ :;”éfm j

| — garantir ao C|dada0u:,e aos orgaos e. enhdades*;da%admlnlstragao publica
municipal, de forma agtllt ’segura \acesso -a08 rdocumentos de arquivo e as
informagdes neles contidas resguardados os’ aspectos de sigilo e as restricbes

5 g i 5 i
administrativas ou legais; - —l LR

; 3 s
Il — integrar e coordenar as at|v1dades de gestdo de documentos de arquivo
desenvolvidas pelos orgaos setorlals e secmonals que o compdem;
Ill — disseminar normas relativas a gestdo de documentos de arquivo;

IV - racionalizar a produgéo da documentagéo arquivistica publica,

V — racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da
documentacao arquivistica publica;
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VI — preservar o patrimdnio documental arquivistico da Administracdo Pdblica
Municipal;

VIl — articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na
gestao da informagao publica municipal.

Art. 10. Integram o SISMARQ:
| — como orgao central, o Arquivo Publico Municipal;

Il = como orgaos setoriais,.-as ,unldades *responsavels pela coordenagao das
atividades de gestdo dekdocumentos de a

5 7 ,
orgdos equivalentes; "2, i.}-i ANTE
ek o L

lll — como orgaos seccmnais‘ 93"" "dadesi“‘-resppnsavels pelas atividades de
gestdo de documentos de)arquwo?nos orgéos /ou’entidades subordinados ou
vinculadas as Secretanas Muntmpals e érgaos equ:valentes,1

:ir’fr‘}\i‘f?ir::' %
Paragrafo Un[co o Arquwo da CamarauMunlmpaI\ poderaflntegrar o SISMARQ,
medlantem,termo’\de adesao,\f rmado com o érgao central devendo seguir as

,dlretrlzes e normasx emanadas‘xdo Slstema sem prejmzo de Slj,a subordmagao e
A ; ‘f- . 1

“I-«}

w,f <
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\% Art 11 Os orgaos setonals e‘secmonéu{s do¢ SISMARQ vmculam -se” ao orgao

\central'““ para 0s- estrltos efeltos do dlsposto nesta Lel ._sem prejuizo-da
subordlnag:ao ou vmculagao admtnlstratlga decorrente de sua posrgao na_ estrutura
organizacional dos orgaos e _ent;ldac;es da Admlmstrag:ao Publlca Mummpal T,

W P e
Art. 12, Compete ao Arquwo‘Publlco‘Mun[mpal como orgao 'central do SISMARQ:

| — gerir o Sistema; /f\ﬂ

’. l; "rm\&\“’ - s
Il — elaborar, |mplantar lmplementar e acompanhar ia*&,,PWc’:llt[ca Municipal de
Arquivos Puablicos e anados no amblto do, Poder Execut[vo Municipal;

’ ¥ '-. Aens ..’x" y oA

lll — coordenar e orientar os trabalhos’ de! avallagao de documentos publicos do
Municipio, rever as propostas de Planos ou "Codigos de Classificacdo e Tabelas
de Temporalidade e Destinacao de Documentos dos 6rgédos e entidades da
Administracdo Publica Municipaly ef aprovar as atualizagBes periddicas que
ocorrerem nos respectivos mstrumentos v

[V — acompanhar e orientar, junto aos 6rgaos setoriais do SISMARQ, a aplicagéo
das normas relacionadas & gestdo de documentos de arquivos aprovadas pelo
Prefeito;

V — orientar a implementagé&o, coordenagao e controle das atividades e rotinas de
trabalho relacionadas a gestdao de documentos nos érgdos setoriais e seccionais;
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VI — promover a dissemina¢do de normas técnicas e informagbes de interesse
para o aperfeigoamento dos érgaos setoriais e seccionais do SISMARQ;

VI — promover a integracéo das agGes necessdrias a implementacéo do Sistema,
mediante a adogdo de novas tecnologias de comunicagdo e informagdo, com
vistas a racionalizagéo de procedimentos e modernizagéo de processos;

VIl — estimular e promover a capacitagao, o aperfeicoamento, o treinamento e a
reciclagem dos servidores que atuam na drea de gestdo de documentos de
arquivo;
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IX — elaborar, em conjunto \com os 6rga s, eforlats e seccionais planos,
programas € pFOJetOS,i que.f*wsemf*ao “\dés ,nvolwmento agilizagdo e

EF T o
aperfeicoamento do SISMARQ bem €omao aco mpanhana sua execucgao;
1’3 z“v'

X — manter mecanismos de” fﬁlculégao -com-.
SINAR, que tem por érgao central o CONARQ*‘

f’“‘\"" 3

v oy - 5.' _5‘

» I -
..,..._.» “'”.—'

o 3 »* )
coordenar e controlarggs:atlwdades de gestao de documentos de
arquwo em sel’ amblto de. atuac;.ao e,Qe seus secclonals em conformldade comw,
as normas aprovadas pelo Prefelto f;i 7

— .,,f : S S
: - : ./‘!f ~

: e
\II - lmplementar,e acompanhar rotlnas de trabalho desenvolwdas em seu amblto /

de ,atuaqao e de iseus seccionais, - relatlvamente é padronlzagao dos
procedlmentos técnicos referenteé"s ésﬂmatlwdades de” produgao class:fcagao;
registro, tramitagéo, v arquwamento,. Lpreservagao emprestlmo consulta,
expedi¢do, avaliagao, ehmlnat,:ao transferenc:la Trecolhlmento de documentos ac
Arquivo Pudblico Mummpal visando 0 acesso; aos decumentos e informagges neles

contidas; - .\‘\.«\\ i‘ ) ‘,,,:' ) 'f“'sg Xy LT ‘{# 1/:\ }‘Mﬁ%
( - \“a-'" St ’ ,”" “:;/') i
“:. .y . _ -Wr 4

Il - elaborar Planos ou Cédlgos dq CIassnflcagao de’ Documentos de Arquivo,

com base nas fungoes~e aﬂtgy‘;dadeS?desempenhadas pelo érgao ou entidade, bem

=
como acompanhar a sua aphcag:aO' em seu amblto de atuagao e de suas
seccionais; iy S

- -

S
IV - elaborar, por intermédio da- Comlssao Permanente de Avaliagdo de
Documentos, prevista no Capltulo V, “Segao |, desta Lei, a Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de ‘Documéntos de arquivo relativa as suas
atividades-meio, tendo por base as normas emanadas pelo CONARQ, e bem
como a relativa as atividades finalisticas a ser produzida em seu ambito, e aplica-
la, apés aprovagéo do Arquivo Plblico Municipal;

V — proporcionar aos servidores que atuam na area de gestdo de documentos de
arquivo a capacitagdo, o aperfeicoamento, o treinamento e a reciclagem
indispensaveis ao bom desempenho de suas fungdes;
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VI — participar, com o 6rgéo gestor, da formulagdo das diretrizes e metas do
SISMARQ.

Art. 14. O SISMARQ podera contar com um sistema informatizado de gestao
arquivistica de documentos que atenda aos dispositivos contidos no e-Arq Brasil,
destinado a operacionalizagdo, integracdo e modernizagdo dos servicos
arquivisticos dos ¢rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal, em
especial no que tange as atividades de protocolo e disseminacao de informacdes.

CAPITULO IV .
IERY _»wi :s‘-' L4 ; )1J~}
DOS DOCUMENTOS PUBLIC,OSRN:IUNIC .gf =

CCRTT e N O R
Art. 15. Sao arquivos publlcos munmtpals 0S €O njuntos de documentos produzidos

i

iy
e recebidos, no exercicio de suas—atiwdades por orgaos e entidades publicos de
ambito municipal em decorrenma de suas’ funt;oes admlmstratlvas e legislativas.
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S e P Gy
Lof AL i { . . _."_ _._,.,..._.um

f 1
Paragrafo unico. Sao tambem publ:cos 0s COﬂjUﬂtOS -de;, documentos produzidos e
recebidos por; agentes ido Poder Publlco' no e)(eI‘CIClO de»seu cargo.efou fungao;
poL pessoas, fISIGaS e jurldlcas que; Lembora se submetam a reglme ]UrIdICO de

politlcos*e terntonaisle pe" .concessu)nérlas e}permlssmnanas de senggos
Y pubhcos referentes a atos pratlcados‘ no: exerc[cm das fungoes delegadas pelo
\Poder Publlco Mummpal @ r” Tk

w" }
‘ e R .,
_,. ;'f._- !.r T‘ ' ‘ o
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Art 16. As pessoas fISICaS e Jurldlcas menC|r3nadas no paragrafo Gnico do art. 15:

compete a responsab:lldade pelae*preservag:éo adequada dos documentos
produzidos e recebidos no exerclcm’de atlwdades pubhcas’
: . o ) i

Art. 17. Os documen‘t‘qs} publlcos julgados de valor permapente que integram o
acervo arqunwstlco das~empresas em processo de’ desestatlzagao parcial ou total,
serao recolhidos aofte Arquwo qu‘bllco Mumcnpal—- por”“serem inalienaveis e
imprescritiveis, conforme dlspoe 0; art‘xl 0 da Ler Federal he8! 159, de 1991.

_'?, "-..:"'::_L ) M- -_ “,_a
§ 1° O recolhimento de que trata estée’ artigo constlturra clausula especifica de
edital nos processos de desestanzagao =

§ 2° Os documentos de valor permanentea poderao ficar sob a guarda das
instituigbes mencionadas no art. 18, enquanto necessarios ao desempenho de
suas atividades.

Art. 18. A cessacgao de atividades de instituicbes publicas e de carater pablico
implica o recolhimento de seus arquivos ao Arquivo Publico Municipal, ou sua
transferéncia a instituicdo sucessora.

Art. 19. Os documentos publicos municipais sdo identificados como correntes,
intermediarios e permanentes.

)



‘ 3 MUNICIPIO DE CORREGO FUNDO ESTADO DE MINAS GERAIS
RUA JOAQUIM GONCALVES DA FONSECA, 493 - MIZAEL BERNARDES
CEP: 35.578-000 = CORREGO FUNDO -MG
CNPJ 01,614.862/0001-77 - TELEFAX:. (37) 3322-9144

§ 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentagao, constituem objeto de consultas frequentes.

| § 2° Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso
| corrente nos 6rgdos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam
sua eliminag¢ao ou recolhimento para a guarda permanente.

§ 3° Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor historico,
probatério e informativo, que devem ser defin nltlvamente preservados.

Cay TR
Art. 20. A eliminagao de. documento§ produ2|dos e recebldos pela Administragao
Publica Municipal e por lnstltwg:oes mummpals‘ de’ caraterr publico sera realizada

Lt Sy
mediante autorizagdo do Arquwo Pubhco Munlcl aéle. f“"

R '-'U“

CAPITULO V

DA GESTAO&DE DOCUMENTOS DA ADMINISTRAQAO PU BLICA MUNICIPAL

L : Lo s bl ,1
v\i,-_:,,_“ ) i T, "_:, a-fl_ ,..-_,- B f,f i
Ser;ao Iw-_,._,_ f*'f\t k :;1; e i ,ﬁ J'.f’,{f
dq Avaha(;ao de Documentos /,{ T e
] TN A T

‘ | o*SiSMABQ da Admlnlstragao,rPubI:ca Munimpal
seré constltmda Comlssaog:Permanente .de: Avallag:ao de Iocumentos - CPAD /
\que teré a’ responsablhdade de onentar e reallzar 0 processmde analise, avahagao ,,/'
e selegao dos documentos prodUZIdos e. acumulados no seu “ambito_de » atuacéo, ’

téndo em vista a |dentn‘" cag:éo’ élds‘ c{i}ocumentos para guarda permanente\e a
5” : " 9N

eliminagao dos destltuidOS‘de valor »‘?“

selecionados pela CPAD refenda no’ caput aobedecendo aos Jprazos estabelec:dos
em Tabela de Temporahdade e Destmagao contldos na’ResoIUgéo n° 14, de 2001,
aprovada pelo COl{l\ARQ N L x{w J

i e
- l‘h i) n‘

'»."1‘- . % - /"(_,.»
§2°Os documentos rtelatlvos( as atlwdades—f im seraoaavallados e selecionados
pelos 6rgéos ou entidades geradores >d0s” arquwos ‘em conformidade com as
Tabelas de Temporalidade e Destinagao -elaboradas pelas Comissbes
mencionadas no caput, aprovadas pe[o Arquwo Publico Municipal.

f —"f e ;: .\\
§ 3° Concluido o processo de anahse avallagao e selecdo da documentacéo, os
dados referentes aos assuntos e seus respectlvos prazos de guarda e destinagao
deverao ser esquematizados em uma Tabela de Temporalidade de Documentos a

ser submetida ao Arquivo Publico Municipal para aprovacio.

§ 4° A Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD procedera,
periodicamente, a revisdo da Tabela de Temporalidade de Documentos para as
atualizagdes e ajustes que se fizerem necessarios.

Secao ll
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Da Entrada de Documentos de Valor Permanente no Arquivo Publico Municipal de
Cérrego Fundo

Art. 22. Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao Arquivo
Piblico Municipal de Coérrego Fundo, deverdo estar classificados, avaliados,
organizados, higienizados e acondicionados, bem como acompanhados de
instrumento descritivo que permita sua identificag&o e controle.

§ 1° As atividades técnicas referidas no caput que precedem a transferéncia ou
ao recolhlmento de documentOS“ assrm como Ojtransporte para o Arquivo Publico

dos arquwos Vil

§ 2° Os orgéos e entidades, detentores do - érquwésf{i)oderao solicitar orientagao
técnica do Arquivo Publlco Mumcnpal ;p/ar‘a a’ reallzag:ao das atividades que
precedem ao recolhimento. de acervos £ L -«--—-}

‘g\ i . L‘ o~ "‘u)._r N
Art. 23. O Arquwo Pubilco Mummpa! banxaré mstrugoes normatlvas detalhando 0s
procedlmentoskaxserem observados pe[os érgaos e enﬂdades da’ Admmlstragao

rplena consecugéo das medldas copstantes -desta

Art. 24. Consideram-se arquwos prwados*os conjuntos de documentos produmdos
ou recebidos por pessoas flSlcas ou ]undlcas em‘decorrenma de suas atividades.

o . e 4 i
Art. 25. Os arquwo’s ‘pnvados de pessoa lfismas,f’ou/ urldlcas poderdo ser
classifi cados como de\ mteresse pUbIICO e soma[ por decreto do Prefelto desde

e e

cultura e o desenvolwmento c1enpf o e tecnologlco do munlciplo de Corrego

Fundo. ;f T A .
S i ":‘: *-'a L

§ 1° A declaragdo de interesse publlcoLe social de arquivos privados sera
precedida de parecer instruido com avallagao tecnica realizada por Comisséo

Especial integrada por espemahstas constltuida pelo Arquivo Publico Municipal.

§ 2° Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas classificados como de
interesse publico e social poderao ser franqueados mediante autorizagéo de seu
proprietario ou possuidor.

§ 3° Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servigos publicos
municipais ficam classificados como de interesse publico e social.

.
e
o,
i



MUNICIPIO DE CORREGO FUNDO ESTADO DE MINAS GERAIS
RUA JOAQUIM GONGALVES DA FONSECA, 493 — MIZAEL BERNARDES
CEP: 35.578-000 = CORREGO FUNDO -MG
CNPJ 01.614.862/0001-77 - TELEFAX:. (37) 3322-9144

§ 4° A declaragao de interesse publico e sacial de que frata este artigo nao implica
a transferéncia do respectivo acervo para guarda do Arquivo Publico Municipal,
nem exclui a responsabilidade por parte de seus detentores, pela guarda e
preservagao do acervo.

§ 5° Os arquivos privados classificados como de interesse publico e social
poderdo ser depositados, a titulo revogavel, no Arquivo Pulblico Municipal ou
doados a este.

Art. 26. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de
interesse publico e social poderaofreceber assmtenma técnica do Arquivo Publico
Municipal, ou de outras mshtuu;oesfarqunnsttcas medlante convénio, objetivando
o apoio para o desenvolv:mento- de atl\lIdadeSf ‘relamonadas a organizagao,

\ B

para que manifeste, ino prazo mammo de sessenta dlas interesse na sua
aquisig¢ao. ” - ~

Art 287 OfPoder Executlvo Mumclpai f cbé“autdrlfzado a reguia}rrnentar a estrutura e

o quadro ‘funcional do Arquwo Pubilco Mummpal ‘ T
e -\ ,_{.. e o \‘n
Art. 29. O Arquivo Pubhco Mun:mpal;tera quadrofproprlo de servidores admitidos
de acordo com os dlSpOSItIVOS Iegals em \ngorw RN 4
eotn {‘f‘ v ;

Art. 30. E pro:blda"t{oda e qualquer ehmma%:ao de documentos produzidos,
recebidos ou acumulados pela Administragéo Pubhca Mumcnpal no exercicio de
suas funcdes e atlwdades sem a. autonzagao do“Arquwo Publlco Municipal.

Art. 31. Ficara sujeito a responsabllldade penal cwll e admlnlstratlva na forma do
artigo 25 da Lei Federal n° 8.159, def1991,e da,Seg:ao IV, do Capitulo V, da Lei
n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998 aquele que desfigurar ou destruir, no todo
ou em parte, documento de va[or permanente ou considerado, pelo Poder

Publico, como de interesse publico. e somal\ S

Art. 32. As disposicdes desta Lei aplicam—se, também, aos documentos
arquivisticos digitais.

Art. 33. As disposi¢Oes desta Lei aplicam-se as autarquias, fundagdes instituidas
ou mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades de economia
mista, entidades privadas encarregadas da gestéo de servigos publicos.
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Art. 34. O Poder Executivo Municipal regulamentara a presente lei em um prazo
maximo de 90 (noventa) dias.

Art. 35. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao.

Cérrego Fundo, 14 de agosto de 2014.




