MUNICIPIO DE GQORREGO FUNDO

CHPJ: 01 614 862000177

RUA JOAGUIM GOMNCALVES DA FONSECH, 4533 — CENT RO
TELEFA X [37) 33X2-9144

CEP: 35.578-000 = CORREGO FUNDO - MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

11

Registro de Precos para Futura e Eventual Aquisicdo de Material de
Papelaria para uso das Secretarias de Politicas Sociais, Educacédo, Saude,
Esporte e Cultura, Gabinete, Fazenda e Obras do Municipio de Corrego
Fundo/MG, conforme especificacbes e quantidades estabelecidas abaixo:

PLANILHA DESCRITIVA DE ITENS E QUANTITATIVOS - TODAS AS SECRETARIAS

Item

Descri¢ao do produto

Unid

Média de
prego

Quan

Preco total

Bobina de papel semi Kraft: com medidas aproximadamente de 60 cm
x 200m, com gramatura de 80g/m?% em embalagem original. Peso
aproximado de 10kg

Und

R$ 103,30

R$

1.446,20

Caderno brochurao: com 60 folhas, 100% brancas, sem pauta,
medindo 200 x 275mm. Caixa original do fabricante

Caixa ¢/ 10 pct ¢
10 Und

R$ 423,30

R$

2.963,10

Caderno pequeno: com pauta — 140mm x 200mm, com 96 folhas,
100% brancas, linha A

Und

R$ 6,77

285

R$

1.929,45

Caixa arquivo morto: arquivo facil, em polionda, cor preta, com
instrucdes de montagem impressas na mesma, com local impresso
apropriado para preenchimento de referéncia, data, departamento entre
outros campos, em embalagem original do fabricante. Medidas:
250x130x350mm.

Pct ¢/ 5 Und

R$ 38,50

282

R$

10.857,00

Envelope A4: na cor kraft — minimo 80g, tamanho 24 x 34cm cx com
250 unidades, em embalagem original do fabricate.

CX ¢/ 250 Unidade

R$ 79,13

49

R$

3.877,37

Envelope: Envelope na cor kraft — 80g tamanho 27 x 37, em embalagem
original

Unidade

R$ 0,61

8400

R$

5.124,00

Etiqueta inkjet + laser 31,0 x 63,5mm: em papel A4 branco 100 folhas
2.700 etiquetas fabricado em papel adesivo

Cx ¢/ 100 folhas

R$ 86,37

29

R$

2.504,73

Etiqueta auto adesiva 33,9 x 101,6mm: retangular, branca, compativel
com todas as impressoras.

Cx ¢/ 25 folhas

R$ 42,63

30

R$

1.278,90

Etiqueta auto adesiva 50,8 x 99,00mm: contendo 10 etiquetas por folha

Cx ¢/ 25 folhas

R$ 35,96

30

R$

1.078,80

10

Livro de atas: livro de atas, com 100 folhas, sem margens, form. 21,6 x
32cm, capa dura, folhas 100% brancas

Pct ¢/ 10 unidades

R$ 156,30

43

R$

6.720,90

1"

Papel camurga: com medida de 40 x 60cm, em embalagem original do
fabricante. Com opgdo de no minimo 10 cores, entre elas: preto,
vermelho, amarelo, azul claro, azul escuro, verde, rosa, marrom, laranja
e branco.

Pct ¢/ 25 folhas

R$ 23,43

93

R$

2.178,99

12

Papel cartdao: master brilho especial, gramatura de 240g/m?, com
medida de 50 x 66cm, em embalagem original do fabricante. Cores
disponiveis: amarelo, azul claro, verde claro, vermelho, rosa e laranja

Pct ¢/ 20 folhas

R$ 34,60

96

R$

3.321,60

13

Papel cartolina colorido: com gramatura de 150g/m?, com medida de
50 x 66cm, em embalagem original do fabricante produto com no minimo
04 opgdes de cores entre elas, azul, amarelo, verde e rosa

Pct ¢/ 100 unidades

R$ 96,60

28

R$

2.704,80

14

Papel cartolina branco: com gramatura de 150g/m? com medida de 50
x 99cm, em embalagem original do fabricante

Pct ¢/ 100 unidades

R$ 96,60

33

R$

3.187,80

15

Papel casca de ovo: branco, tamanho A4, gramatura de 180g/m?,
pacote com 50 folhas, em embalagem original do fabricante.

Pct ¢/ 50 folhas

R$ 36,57

37

R$

1.353,09

16

Papel celofane: transparente, com medidas de 85 x 100cm, em
embalagem original do fabricante

Pct ¢/ 50 folhas

R$ 70,30

20

R$

1.406,00

17

Papel color set: com gramatura de 110g/m? com medida de 48 x 66cm,
em embalagem original do fabricante, item com opgdo nas cores:
amarelo, azul escuro, verde claro, verde escuro, marrom, preto, rosa,
laranja e vermelho e lilés.

Pct ¢/ 10 unidades

R$ 23,83

81

R$

1.930,23

18

Papel color set: estampado, com gramatura de 180g/m?, com medida
aproximada de 46 x 66cm, em embalagem original do fabricante.

Pct ¢/ 5 unidades

R$ 11,88

138

R$

1.639,44

19

Papel contact 45cm x 25m: na cor transparente, em laminado, de PVC,
medindo 45cm x 25m, com escala em cm, embalagem original do
fabricante.

Rolo

R$ 90,22

20

R$

1.804,40

20

Papel contact 45cm x 50m: cor transparente, em laminado, de PVC,
medindo 45cm x 50m, com escala em cm, embalagem original do
fabricante.

Rolo

R$ 221,83

26

R$

5.767,58

21

Papel crepom: com medidas 48cm x 2m. Nas cores: preto, vermelho,

Pct ¢/ 10 unidades

R$ 11,63

146

R$

1.697,98
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amarelo, azul celeste, rosa, laranja, marrom, lilas, verde e branco. Em
embalagem original do fabricante.

22

Papel criativo para dobradura: tamanho A4 (210x297), com gramatura
de 75/m? kit com 08 cores e 48 folhas, em embalagem original do
fabricante

Kit ¢/ 8 cores e 48
folhas

R$ 20,60

36

R$ 741,60

23

Papel seda: papel de seda, com medida de 48 x 60cm, gramatura
18g/m? em embalagem original do fabricante. Cores: verde limao,
amarelo, branco, vermelho, Pink, laranja, azul escuro, azul claro, rosa
claro, roxo e preto.

Pct ¢/ 100 folhas

R$ 31,63

83

R$ 2.625,29

24

Papel diplomata: branco, tamanho A4, com gramatura 180g/m>.

Pct ¢/ 50 folhas

R$ 26,79

166

R$ 4.447,14

25

Papel fotografico A4: 150g/m? brilhante para impresséo a jato de tinta.

Pct ¢/ 50 folhas

R$ 40,00

24

R$ 960,00

26

Papel laminado: com medida de 45cm x 60 cm, com opgdes de cores:
ouro, azul, verde, rosa, Pink, prata, vermelho, em embalagem original do
fabricante.

Pct ¢/ 40 folhas

R$ 42,63

83

R$ 3.538,29

27

Papel Panama: com medida de 80 x 100cm, cor natural, em embalagem
original do fabricante.

Pct ¢/ 5 unidades

R$ 24,60

65

R$ 1.599,00

28

Papel semi kraft: de 80g/m? medindo 150cm x 60m, na cor kraft natural,
em embalagem original do fabricante.

Rolo

R$ 163,30

R$ 2.449,50

29

Papel sulfite A3: (297 x 420mm), 75g/m?, com selo do INMETRO, extra
branco, em embalagem original do fabricante.

Pct ¢/ 500 folhas

R$ 59,63

33

R$ 1.967,79

30

Papel sulfite A4: (210 x 297mm) 75g/m?, para uso profissional, extra
branco, com selo do INMETRO e selo de CERFLOR, em embalagem
original do fabricante.

Cx ¢/ 10 pct de 500
folhas

R$ 264,83

570

R$
150.953,10

3

Papel sulfite A4 colorido: (210 x 297mm), 75g/m? com selo do
INMETRO, com no minimo 06 opgdes de cores, em embalagem original
do fabricante.

Pct ¢/ 100 folhas

R$ 7,27

78

R$ 567,06

32

Papel sulfite oficio: 275g/m? extra branco, com selo do INMETRO e
selo do CERFLOR, em embalagem original do fabricante.

Pct ¢/ 100 folhas

R$ 8,99

39

R$ 350,61

33

Papel vergé: branco, tamanho A4, com gramatura, de 180g/m?.

Pct ¢/ 50 folhas

R$ 28,57

31

R$ 885,67

34

Pasta aba com elastico: em cartdo triplex plastificado, na medida 350 x
239, reforgada, com ilhds, com gramatura entre 250 e 280g/m?
espessura de 0,37, na cor preta.

Pct ¢/ minimo 10
und

R$ 53,00

83

R$ 4.399,00

35

Pasta aba transparente: com fechamento em elastico, tamanho oficio,
na cor cristal.

Und

R$3,72

670

R$ 2.492,40

36

Pasta catalogo: com capa em PVC, com visor frontal, reforcada, na cor
preta, com 50 envelopes, 04 colchetes, tamanho oficio.

EB ¢/ 10 Und

R$ 159,26

147

R$  23.411,22

37

Pasta classificadora: em cartolina com lombo regulavel, com gramatura
entre 350 e 480g/m?, dimensdes: 345 x 235, com grampo plastico, na cor
cinza.

Pct ¢/ 10 unidades

R$ 68,16

156

R$  10.632,96

38

Pasta classificadora marmorizada: (tipo pasta classificadora cartdo
duplo) com gramatura entre 350 x 480g/m?, dimensées minimas: 350 x
230, com grampo plastico, na cor azul.

Pct ¢/ 10 unidades

R$ 72,96

370

R$  26.995,20

39

Pasta dobrada em cartéo triplex plastificada: altamente resistente na
medida: 343 x 236, com gramatura entre 250 e 280g/m? espessura de
0,37 nas cores preta e azul.

Pct ¢/ 10 unidades

R$ 30,53

141

R$ 4.304,73

40

Pasta polionda: com elastico, com espessura de 3,5cm tamanho oficio,
na cor verde

Pct ¢/ 10 unidades

R$ 52,07

47

R$ 244729

4

Pasta polionda: com elastico, com espessura de 5,5cm, tamanho oficio.

Pct ¢/ 10 unidades

R$ 53,83

47

R$ 2.530,01

42

Pasta tipo canaleta: tamanho oficio, na cor cristal

Pct ¢/ minimo 10
und

R$ 28,83

105

R$ 3.027,15

43

Placa de emborrachado EVA com gliter :com medida de 40cm x 60cm
x 02mm, com no minimo 10 opgdes de cores diferentes, em embalagem
original do fabricante.

Pct ¢/ 5 folhas

R$ 33,43

363

R$  12.135,09

44

Placa de emborrachado EVA estampado: com medida de 40cm x
60cm x 02mm, com minimo 15 opgdes de estampas diferentes, em
embalagem original do fabricante.

Pct ¢/ 5 folhas

R$ 42,60

353

R$  15.037,80

45

Placas de emborrachado EVA liso: com medida de 40cm x 60cm x
02mm, com no minimo 15 opgdes de cores, em embalagem original do
fabricante.

Pct ¢/ 10 folhas

R$ 23,20

362

R$ 8.398,40

46

TNT: ndo tecido de polipropileno, com gramatura minima de 40g/m?,
com medida de 1,40 cm de largura, em embalagem original do
fabricante, rolo com 100 metros, as informagdes deverdo constar na
embalagem ou documento referente ao produto. Item com no minimo 10
opgdes de cores.

Rolo

R$ 193,83

63

R$  12.211,29

47

Pistola de cola quente, pequena com no minimo 15 Walts, Blister e
aprovagdo do INMETRO. Ponta com isolante térmico, secagem em 60
segundos, com apoio metalico. Ideal para papel, plastico, madeira,
ceramica. Linha A.

Und

R$ 22,94

46

R$ 1.055,24
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Pistola de cola quente, grande com no minimo 30 Walts, Blister e

48 aprovacdo do INMETRO. Und R$ 31,62 46 | R$ 1.454,52

49 | Régua de plastico cristal - 30 cm. Und R$ 2,20 520 | R$ 1.144,00
Tesoura multiuso ergondmica, com pontas, 07 %2”- com 19 cm, em inox

50 | com cabo de borracha na cor preta. 12 linha. Em embalagem original do | Und R$ 25,57 9% | R$ 245472
fabricante.

51 Fita corrgtiva 12 metrosx4,2mm com mecanismo interno que n&o trava, Und R$ 10,20 184 | Rrs 187680
com certificado do INMETRO ’ o

52 | Cola de silicone 100grs Und R$ 6,66 285 | R$ 1.898,10
Grampeador de parede - Corpo em metal, com capacidade para utilizar

53 gram;)os 106/4,186/6, 106/8 rr?m, com controle de pFr)esséo. P Und R 81,31 15 RS 121965
Guilhotina cortador de papel - Guilhotina De Mesa Em Ago com Prensa

54 | Caracteristicas Do Produto: Extensdo De Corte: 36 Cm, Capacidade De | Und R$ 185,82 8 R$ 1.486,56
Corte: 15 Folhas, Mesa: 46 X 33 Cm e Peso Liquido aproximado: 4,1 Kg

55 | Maquina de cortar papel manual, cortar aproximadamente 30 folhas. Und R$ 303,80 6 R$ 1.822,80
Caneta esferogréfica, fina 0,7 mm, com tinta a base de 6leo, gripe em
borracha macia, com escrita suave e macia, com ponta de ago inox
retratil), corpo transparente, com selo do INMETRO, SUPER GRIP,

5 I(inha A,) caixg com 1’2) unidades, item com no minimo 03 opgdes de cores Cx ¢/ 12 und R$G963 | 223 [RE 1552749
de tinta, sendo as cores, azul, vermelho, preto. Em embalagem original
do fabricante.

57 Bloco escolar para anotagdo com2 pauta, com capa flexivel, tamanho A4, Und RS 5,63 53 RS 298,39
gramatura aproximada de 56 g/m?, com no minimo 50 folhas.
Bloco criativo, para uso escolar, atoxico, em 08 cores, com gramatura de

58 80 g/m?, forma?o A4, com no minimo 32 folhas. ’ Und R§ 14,93 35 RS 522,55
Bloco criativo, para uso escolar, em 08 cores, com gramatura de 120

5 g/m?, formato de 325 mm x 235 mm, com no minimo 329folhas. UNd R§ 24,01 5 [ RS 840,35

60 | Bloco melimetrado A4 — com 50 fl — Pct com 05 unidades. ¢/ 5 und R$ 33,04 26 | R$ 859,04

61 | Bloco quadriculado 01 x 01 cm, formato A4, com 50 folhas. Und R$ 15,09 55 R$ 829,95

62 Sgtf);ﬁig:n?:pel branca, 80 g - 60 cm x 200 m, em embalagem original Rolo R$20056 | 13 | Rs 2.607,28

63 Papel pardo, na gramatura de 80g/m?, medidq aproximaqamente 66 x 96 Metro RS 1.30 105 | Rrg 136,50
cm — na cor Kraft natural, em embalagem original do fabricante.

64 Bobina de Papel Nacaradq,_furta cor, com medida aproximada de 50 cm Und RS 4.25 20 R$ 85,00
x 50 m, em embalagem original do fabricante.
Caderno Brochurdo, com 60 folhas, 100% brancas, com pauta, medindo Cx o/ 10 pt de 10

65 | 200 x 275 mm. Caixa original do fabricante, com 10 pacotes de 10 und R$328,90 | 20 | RS 6.578,00
unidades cada.
Canudo de plastico, tamanho minimo de 20 cm, flexivel, cores sortidas,

66 pacote com %00 canudos, em embalagem original do fabricante. Pt /800 R§12.26 9 RS 110,34
Envelopes plasticos, tamanho Oficio, grosso (0,15mm), com 04 furos,

67 |ideal para pasta catalogo, pacote com 50 unidades, em embalagem | Pct 50 und R$ 19,80 39 | R$ 772,20
original do fabricante.
Envelopes plasticos, tamanho A4, extra médio (0,12mm), com 04 furos,

68 | ideal para pasta catalogo, pacote com 50 unidades, em embalagem | Pct ¢/ 50 und R$ 18,30 45 R$ 823,50
original do fabricante.

69 | Envelope para CD com visor em papel Wall, pacote com 50 unidades. pct ¢/ 50 und R$ 26,30 8 R$ 210,40
Livro Atas, com 200 folhas, sem margens, form. 21,6 x 32 cm, capa dura,

70 folhas 100% brancas, pacote ¢/ 10 ur?idades. P Petc/10 R§24338 27 RS 6.571,26
Papel hectografico magistério (esténcil) U-20 roxo ¢/ escala milimetrada

Al B prpcipt g i Cxcl 100 R§4220 | 5 | RS 21145
Pasta suspensa, feita em papel cartdo marmorizado e plastificado, com

72 g?ste_ de metal, gramatura 305 g/m?, contendo em ca’Qa pasta_l 01 V|~sor: EB 25 und RS 155 51 70 R$ 1088570

etiqueta, 01 grampo plastico e duas hastes metalicas. Dimensdes:

361 x 240 mm. Embalagem com 25 unidades.
Plastico para encapar incolor, com 25 metros de comprimento, € 45 cm

73 | de largura, espessura minima de 0,04 mm, em embalagem original do | Rolo R$4169 | 111 | R$ 4.627,59
fabricante, as informagdes deveram constar na embalagem.
TNT (N&o tecido de polipropileno) com gramatura minima de 40 g/m?,
com medida de 1,40 cm de largura, em embalagem original do

74 | fabricante, rolo com 50 metros, as informagdes deveram constar na | Rolo R$ 93,75 70 R$ 6.562,50
embalagem ou documento referente ao produto. Item com no minimo 10
opgdes de cores.

75 Folrmulério continuo 80 colunas 240x280mm 03 vias, gramatura 56g/m, CX R$ 36516 | 85 R$ 3103860
caixa com 1000 folhas

76 | Formulario continuo 80 colunas 240x280mm 01 vias, gramatura 56g/m. | Cx R$20096 | 45 | R 9.043,20

77 | Formulario continuo recibo de pagamento lab2 em vias na cor verde 250 | Pct R$ 144,96 | 60 R 8.697,60
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jogos

78 | Gominhas de elastico pct de 100 gramas Pct R$ 5,26 200 | R$ 1.052,00

Pasta documento plastica com presilha simples tipo Romeu e Julieta cor
7 fume, medidas aproximadas 245x340. Cx com 50 un. Cx RS 132,66 3 RS 397.98

Valor Total Estimado da licitagéo - Registro de Pregos R$ 487.581,21

1.2  Os materiais deverdo ter prazo de garantia minimo 12 meses, prevalecendo
0 prazo de garantia fixado pelo fabricante ou fornecedor, caso maior.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A aquisicdo dos produtos de papelaria anexo elencados atendera as
necessidades e manutencdo das Secretarias Municipais de Educacdo, Obras,
Fazenda, Saude; Esporte e Cultura; Gabinete e Politicas Sociais.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens
comuns, nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do
Decreto n° 1.125 de 04 de janeiro de 2008.

4. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

4.1. O objeto do presente termo de referéncia seré recebido parceladamente a
medida das necessidades do municipio, pelos servidores designados em cada
Secretaria com prazo ndo superior a 10 (dez) dias uteis apds recebimento da
Ordem de Fornecimento.

4.2. A entrega sera realizada, na sede administrativa das secretarias solicitantes
ou nas sedes das Escolas indicadas, a medida das necessidades, sendo que a
Diretoria de Compras emitira, com antecedéncia, “Ordem de Fornecimento”
indicando os quantitativos e a Secretaria solicitante enviara a “OF” indicando o
local para cada entrega.

4.3. A Ordem de Fornecimento - OF substituira, junto com a respectiva Nota de
Empenho, o contrato nos termos do Art. 62, § 4° da Lei 8.666/93.

4.4. O ndo cumprimento da entrega nas condi¢fes estabelecidas acarretara a
anulacao do empenho bem como a aplicacdo das penalidades previstas no edital e
a convocacgao do fornecedor subsequente considerando a ordem de classificacédo
do certame.

4.5. A administracao rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento executado
em desacordo com os termos do Edital e seus anexos.

5. VALOR ESTIMADO

5.1. O custo estimado total da presente aquisicao é de R$487.581,21
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5.2. O custo estimado foi apurado a partir de mapa de pregos constante do
processo administrativo, elaborado com base em média apds pesquisa de precos
com fornecedores do ramo pertinente.

5.3. O custo estimado de R$487.581,21 (quatrocentos e oitenta e sete mil,
quinhentos e oitenta e um reais e vinte e um centavo) sera o valor maximo definido
para esta licitacdo devendo serem respeitados, caso a caso, 0s valores unitarios e
totais.

6. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

6.1. Os bens serao recebidos:

6.1.1 Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificacdo da
conformidade com as especificacbes constantes do Edital e da proposta.

6.1.2 Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificacbes
constantes do Edital e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dara até
05 (cinco) dias uteis do recebimento provisorio.

6.2. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.3. A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos bens em
desacordo com as especificacdes técnicas exigidas.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada obriga-se a:

7.1.1. Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condi¢des, no prazo e local
indicados pela Administracdo, em estrita observancia das especificacées do Edital
e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente
as indicacdes da marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia;

7.1.2. Os bens devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do
manual do usuério, com uma versdo em portugués, e da relacdo da rede de
assisténcia técnica autorizada;

7.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de
acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n®
8.078, de 1990);

7.1.3.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagcéo de, a critério
da Administracdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas
expensas, no prazo maximo de 10 (dez) corridos, o produto com avarias ou
defeitos;
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7.1.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracéo,
inerentes ao objeto da presente licitagéo;

7.1.5. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

7.1.6. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitacao;

7.1.7. N&o transferir a terceiros, por qualguer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigacbes assumidas, nem subcontratar qualquer das
prestacées a que esta obrigada, exceto nas condi¢cdes autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato;

7.1.8. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

7.1.9. Responsabilizar-se  pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam
ou venham a incidir na execuc¢éo do contrato.

‘ 8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. A Contratante obriga-se a:

8.1.1. Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e
horario;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivos;

8.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de servidor especialmente designado;

8.1.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

9. MEDIDAS ACAUTELADORAS

9.1. Consoante o Art. 45 da Lei n® 9.784/99, a Administracdo Publica podera, sem
a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias
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acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como
forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

10. CONTROLE DA EXECUCAO

10.1. A fiscalizagdo da contratacdo sera exercida pelos (as) Secretario (a) de
Educacdo, Saude, Politica Sociais, Esporte e Cultura, Gabinete, Fazenda e Obras
0s quais competirdo dirimir as ddvidas que surgirem no curso da execu¢do do
contrato, e de tudo dara ciéncia a Administragéao.

10.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.3. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As sanc¢Oes administrativas serdo impostas fundamentadamente nos termos
da Lei n® 10.520/02 e Lei 8.666/93.

11.2. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragéo,
caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as
penalidades legalmente estabelecidas.

11.3. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado a
multa de mora nos seguintes montantes:
11.3.1. Multa moratéria de 0,1% (um décimo por cento) do valor do

contrato, por dia de atraso do inicio de sua execucdo, até o limite
maximo de 2% (dois por cento). Acima do limite aqui estabelecido,
caracterizara inexecucéo total da obrigacdo assumida;

11.3.2. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor do
contrato, no caso de sua inexecucao total ou parcial, ou ainda, pela
recusa injustificada em assinar o contrato;

11.3.3. Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato, no caso de
descumprimento de qualquer outra obrigagcédo pactuada;

11.3.4. A multa a que alude este item ndo impede que a
Administracdo rescinda unilateralmente o contrato e aplique as outras
sancdes previstas nesta Lei.

11.3.5. A multa, aplicada apos regular processo administrativo, sera
descontada da garantia do respectivo contratado.

11.3.6. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, respondera o contratado pela sua diferenca, a qual
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serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administracdo ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.
11.4 Pela inexecucgdo total ou parcial do contrato a Administracdo podera,
garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancdes:
11.4.1 adverténcia;
11.4.2 multa;
11.4.2.1 Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato;
11.4.2.2 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, respondera o contratado pela sua
diferenca, que sera descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pela Administragéo ou cobrada judicialmente.
11.4.3 suspensao temporaria de participacdo em licitacao e impedimento
de contratar com a Administragdo, por prazo nao superior a 2
(dois) anos;
11.4.4 declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que 0
contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apoés
decorrido o prazo da sancéo aplicada com base no inciso anterior.
115 As sancgOes de adverténcia, suspensdo e declaragédo de inidoneidade
poderdo ser aplicadas juntamente com a sancdo de multa, facultada a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.
11.6 A sancdo estabelecida declaracdo de inidoneidade é de competéncia
exclusiva do Secretario Municipal da area requisitante facultada a defesa do
interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de
vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apos 2 (dois) anos de sua aplicacao.
11.7 As sancdes de suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e
impedimento de contratar com a Administracdo e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica poderdao também ser aplicadas as
empresas ou aos profissionais que, em razdo dos contratos regidos pela Lei
8.666/93:
11.7.1 tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios
dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
11.7.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitagéo;
11.7.3 demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a
Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.
11.4. A pena de adverténcia podera ser aplicada sempre que a administracédo
entender que a(s) justificativa(s) de defesa atenua a responsabilidade da
CONTRATADA e desde que nao tenha havido prejuizo ao erario publico.
11.5. Comprovado impedimento ou reconhecida de forca maior, devidamente
justificado e aceito pelo Municipio de Cérrego Fundo/MG, a CONTRATADA podera
ficar isenta das penalidades.
11.6. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da
perda desta, responder& o CONTRATADO pela sua diferenca, que sera
descontada/compensada dos pagamentos eventualmente devidos pela
administracédo. Efetuados esses descontos/compensacdes, caso ainda haja saldo
devedor, ou inexistentes a garantia e/ou pagamentos devidos pela
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CONTRATANTE, o valor da multa aplicada devera ser recolhido junto a Tesouraria
Municipal, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da notificacdo, por meio de
Guia Propria de Recolhimento.

11.7. Na hipétese de ndo pagamento ou recolhimento da multa, os valores
serdo objeto de inscricdo em divida ativa e sua consequente cobranca pelos meios
legais.

11.8. Independente da sancdo aplicada, a inexecucdo total ou parcial do
contrato podera ensejar, ainda, a rescisdo contratual, nos termos previstos na Lei
n°. 8.666/93, bem como a incidéncia das consequéncias legais cabiveis, inclusive
indenizacdo por perdas e danos eventualmente causados a CONTRATANTE.

11.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo, no proprio processo administrativo da licitacdo ou em
processo apartado, que assegurard o contraditorio e a ampla defesa, observando-
se o0 procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

11.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em
consideracédo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o0 dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

12. CONDICOES DE HABILITACAO ESPECIFICA

12.1 Considerando o0 objeto a ser contratado que se trata de papelaria nédo
havera requisito especifico de habilitag&o.

13. EXIGENCIA E JUSTIFICATIVA DE AMOSTRA

13.1 Considerando a natureza do objeto a ser contratado se exigira do licitante
vencedor a apresentacdo de amostra de uma unidade de cada produto, nas
seguintes condigoes:

13.1.1 Caderno brochuréao: com 60 folhas, 100% brancas, sem pauta, medindo
200 x 275mm.

13.1.2 Caderno pequeno: com pauta — 140mm x 200mm, com 96 folhas, 100%
brancas, linha A.

13.1.3 Caixa arquivo morto: arquivo facil, em polionda, cor preta, com
instrugcbes de montagem impressas na mesma, com local impresso apropriado
para preenchimento de referéncia, data, departamento entre outros campos, em
embalagem original do fabricante. Medidas: 250x130x350mm.

13.1.4 Papel sulfite A3: (297 x 420mm), 75g/m2, com selo do INMETRO, extra
branco, em embalagem original do fabricante. Pacote com 500 folhas.

13.1.5 Papel sulfite A4: (210 x 297mm) 75g/m2, para uso profissional, extra
branco, com selo do INMETRO e selo de CERFLOR, em embalagem original do
fabricante. Pacote com 500 folhas.

13.1.6 Papel sulfite A4 colorido: (210 x 297mm), 75g/m2, com selo do
INMETRO, em embalagem original do fabricante. Pacote com 100 folhas, na cor
azul.

13.1.7 Papel sulfite oficio: 275g/m?, extra branco, com selo do INMETRO e selo
do CERFLOR, em embalagem original do fabricante. Pacote com 500 folhas.
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13.1.8 Placa de emborrachado EVA com gliter: com medida de 40cm x 60cm x
02mm, com no minimo 10 opc¢Bes de cores diferentes, em embalagem original do
fabricante. Na cor rosa pink.

13.1.9 Placa de emborrachado EVA estampado: com medida de 40cm x 60cm
x 02mm, com minimo 15 op¢des de estampas diferentes, em embalagem original
do fabricante. Qualquer estampa com fundo branco.

13.1.10 Placas de emborrachado EVA liso: com medida de 40cm x 60cm x
02mm, com no minimo 15 opg¢des de cores, em embalagem original do fabricante.
Na cor verde.

13.1.11 Pistola de cola quente, pequena com no minimo 15 Walts, Blister e
aprovacao do INMETRO. Ponta com isolante térmico, secagem em 60 segundos,
com apoio metalico. Ideal para papel, plastico, madeira, ceramica. Linha A.

13.1.12 Pistola de cola quente, grande com no minimo 30 Walts, Blister e
aprovacéao do INMETRO.

13.1.13 Tesoura multiuso ergondmica, com pontas, 07 2" - com 19 cm, em inox
com cabo de borracha na cor preta. 12 linha. Em embalagem original do fabricante.
13.1.14 Fita corretiva 12 metrosx4,2mm com mecanismo interno que nao trava,
com certificado do INMETRO

13.1.15 Caneta esferogréfica, fina 0,7 mm, com tinta a base de 6éleo, gripe em
borracha macia, com escrita suave e macia, com ponta de aco inox (retratil), corpo
transparente, com selo do INMETRO, SUPER GRIP, linha A, na cor azul.

13.1.16 Caderno Brochurdo, com 60 folhas, 100% brancas, com pauta, medindo
200 x 275 mm.

13.1.17 Pasta suspensa, feita em papel cartdo marmorizado e plastificado, com
haste de metal, gramatura 305 g/m2, contendo em cada pasta 01 visor, 01 etiqueta,
01 grampo plastico e duas hastes metalicas. Dimensfes: 361 x 240 mm. Na cor
verde.

14. FORMA DE PAGAMENTO

14.1 A entrega serd feita, parceladamente, a medida das necessidades do
municipio que enviara com antecedéncia “Ordem de Fornecimento” indicando os
quantitativos e o local para cada entrega e o pagamento serd efetuado em até 30
(trinta) dias apOs o recebimento do objeto, mediante apresentacdo de Nota(s)
Fiscal(s) e consequente aceitacdo da(s) mesma(s), condicionado ao recebimento
definitivo, ocasido em que o Tesoureiro verificard a regularidade fiscal e
trabalhista.

15. DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1 As despesas decorrentes da contratacao/aquisicdo do objeto do presente
Termo de Referéncia correrdo a conta dos recursos orgcamentarios constantes
nas seguintes dotacdes orcamentarias:

08, 112, 137, 148, 152,162, 171, 194, 203, 213, 224, 243, 254, 281, 290, 329,
331, 342, 359, 365, 375, 383, 406, 414, 420, 431, 460, 468, 473, 473, 480, 489,
495, 625, 701, 712, 726, 735, 758, 768, 806, 814, 822.

16. DO PRAZO DE VIGENCIA E EXECUCAO
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16.1 O prazo de vigéncia do Registro de Pregos oriundo deste Termo de
Referéncia serd de 12 (doze) meses e a execucdo se dard parceladamente, a
medida das necessidades do Municipio.
16.2 O prazo de entrega sera obrigatoriamente no maximo de 10 (dez) dias Uteis
apos a emissao e envio da “Ordem de Fornecimento” que sera enviada
preferencialmente por correio eletrénico.

17. DA FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

17.1 A fiscalizacdo do Contrato caberd a todos os Secretarios das &reas
requisitantes. A Administracdo podera designar outros fiscais, quando conveniente,
sendo consignado formalmente nos autos sem necessidade de elaboracdo de
termo aditivo.

172 A acdo de fiscalizacdo ndo exonera a Contratada de suas
responsabilidades contratuais.

18. FUNDAMENTACAO

18.1 Lei 8.666/93, Lei 10.520/00, Decreto 1.125/2008 e InstrucBes Normativas
do TCE/MG e outros.

19 DA NATUREZA DO PROCEDIMENTO

19.1 Pela natureza do objeto ndo hd como precisar os quantitativos a ser gastos
para o periodo, razdo pela qual solicitamos que seja realizado Pregdo para
Registro de Precos nos termos do Decreto Municipal 1.126/2008.

Lisley Muriel de Faria
Supervisor de Departamento de Compras

Aprovamos, em de de

APROVAMOS O PRESENTE TERMO DE REFERENQIA
E AUTORIZA A REALIZACAO DA LICITACAO.

LUANA CASSIA BORGES PEREIRA
Secretéria Municipal Interina de Educacéo

KELI CRISTINA DA SILVA
Secretaria Municipal de Saude

ANA CRISTINA LEAO CARVALHO
Secretéria Municipal de Administracéo, Contabilidade e Fazenda
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Marco Armstrong de Araudjo
Secretéario de Gabinete

LUANA CASSIA BORGES PEREIRA
Secretaria Municipal de Esporte, Cultura e Lazer

Marco Armstrong de Aradjo
Secretario Municipal de Politicas Sociais Interino

MISLEY A DA CUNHA FARIA
Secretario Municipal de Obras, Meio Ambiente e Desenvolvimento
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